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Fond za ulaganje u znanos! i inovacije 1M 

Provedbena radionica 

Zagreb, 17.-19.travnja 2013. 

EUROPEAIDl13172OiD/SERlHR _ 

Fond za ulaganje u manos! j inovacije 	 warMY 

Ciljevi radionice 

• 	 Upoznati korisnike bespovratnih sredstava Fonda za 
ulaganje u znanost i inovacije s pravilima, procedurama i 
praksom provedbe projekata 

• 	 Napraviti nacrte planova nabave pojedinacnih projekata 

• 	 Dogovoriti nacin komunikacije i uloge razlicitih dionika u 
provedbi projekata 

I:i' safu PlANET SA .INTAASOFT INTERNATIONAL EUROPEAloI131720IDISERlHR _ 
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Fond za ulaganje u znanost i inovacije 

Plan rada - 17.04.2013. 
Vrijeme Tema Vodi 

9:00 -10:30 - Uvod SAFU 
- Glavni sudionici projekta 
- Ugovor 0 bespovratnim sredstvima 

10:30 - 10:45 pauza 

10:45 -12:15 -Izvjestavanje 
- Izmjene ugovora 

12:15 ·13:00 pauza 

13:00 -14:30 - Sekundarna nabava 
- Nadzor nad provedbom 

14:30 -14:45 pauza 

14:45 -16:15 Pitanja i odgovori i evaluacija dana 

EUROPEAlol131l201DISERJHR _ 

Fond za ulaganje u znanost I Jnovacije :c
Plan rada - 18.04.2013. 

Vrijeme 

9:00 -10:30 

10:30 -10:45 

10:45 -12:15 

12:15 -13:00 

13:00 - 14:30 

14:30 - 14:45 

14:45 -16:15 

16:15 ·16:30 

Tema 

Provedba projekta: upravljanje Ijudima, 
aktivnostima i sredstvima 

pauza 

Provedba projekta: upravljanje 
financijama 

pauza 

Provedba projekta: sekundarna nabava ­
detaljna prezentacija 

pauza 

Provedba projekta: detaljno pOjasnjenje 
pojedinih procedura sekundarne nabave 

Pitanja i odgovori i evaluacija dana 

Vodi 

Andrijana Paric, 
tehni~ka pomoc 

Ines Gruica Devl:ic, 
tehnicka pomoc 

Andrijana Paric, 
tehnil:ka pomoc 

EURGPEAIDI1317201DISERJHR _ 
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.1.Fond za ulaganje u znanosl i inovacije 

Plan rada - 19.04.2013. 
Vrijeme 

9:00 -10:30 

10:30 -10:45 

10:45 -12:15 

12:15 - 13:00 

13:00·14:30 

14:30·14:45 

14:45·16:15 

16:15 ·16:30 

Tema 

Provedba projekta: plan nabave 

pauza 

Provedba projekta: izvjestavanje 

pauza 

Provedba projekta: vidljivost 

pauza 

Pitanja i odgovori 

Zakljucci radionice i evaluacija 

Vodi 

Ines Gruica Devcic, 
tehnicka pomoc 

Bojana Klepac, 
tehnicka pomoc 

Svi 

...,,,.,,,,,"o,••_,,,,,,,m,,,.,,_"· safu PlANETSA.INTRASOFTINTERNATIONAl EURopEAroI131720IDiSERlHR _ 

Fond za ulaganje u znanosl i inovacije 

Provedba ugovora 0 bespovratnim 

sredstvima 


EUROPl:AlD11317201D!SERlHR _ 
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16.04.2013 


Fond za ulaganje u znanost i inovacije 

Glavni sudionici projekta 

IProvedbena agencija 
Tijelo nadlezno zanadlezna za 
operaciju Fond zapracenje 
ulaganje u znanost I provedbe i 
Inovacije pratl provedbu placanje 
pojedinacnih (grant) 
projekata 

I:i' safu PU,NET S.A•• INTRASOfT INTERNATIONA!. EuRoPEAlol1317201DISERlHR _ 

Fond za ulaganje u :znanost i inovacije 

Glavni sudionici projekta :c 

KORISNICI: 

);> iskljucivo odgovorni za provedbu svojih projekata (clanak 1. Opcih 
uvjeta) 

);> provode projekte u skladu sa svojom projektnom prijavom (Aneks I) 
);> trosenje sredstava u skladu 5 prijavljenim budzetom (Aneks III) 
);> obavezni postivati sve odredbe ugovora (sekundarna nabava, pravila 

vidljivosti, izvjestavanje) 

EUROPEAIDI131720lDiSERiHR _ 
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16.04.2013 


Fond za ufaganje u znanost i inovaeije *4= 
mYmPocetak provedbe ugovora 

);;> definiran clankom 2., stavak 2.2. Posebnih uvjeta 
- dan nakon sto sve ugovorne strane potpisu ugovor 

PlANET SA .!NTRASOFT INTERNATIONAl. EUROPEA!oI1317201D1SERlHR _ 

Fond za ufaganje u znanost i inovacije 

Posebni uvjeti mlm 

Broj ugovora -IPA2007/HRl16IPO/001'()402 .. 

Sluzbeni nazivi i adrese (SAFU i korisnik) 

Sluzbeni naziv projekta ("the Action") Clanak 1.1 

Odgovornost Clanak 1.3 

Datum pocetka provedbe projekta Clanak2.2 

Trajanje projekta Clanak2.3 

Ukupni troskovi projekta Clanak3.1 

Maksimalno sufinaneiranje Ugovornog tijela (Contracting Authority) Clanak3.2 

Obveze izvjeStavanja Clanak4.1 

Rate finaneiranja Clanak 4.2 

Adrese za kontakt Clanak5.1 

Lisla aneksa Clanak6 

Neprihvatljivi !roskovi (koji nisu navedeni u Opcim uvjetima ugovora 14.6) Clanak 7.1.1 

i"'" 

EUROPEAIOI1317201D1SERlHR _ 
10 

5 



16.04.2013 


Fond za uJaganje u znanos! i inov,elje '**SF
rim 

Ugovor 0 bespovratnim sredstvima 
Posebni uvjeti 

Dodaci Posebnim uvjetima: 

;.. 	 Aneks I: Opis aktivnosti 
;.. 	 Aneks II: Opci uvjeti ugovora 
;.. 	 Aneks III: Proracun 
;.. 	 Aneks IV: Procedure za dodjelu ugovora 
;.. 	 Aneks V: Obrazac Zahtjeva za placanjem i FIF (Financial Identification 

Form) 
;.. 	 Aneks VI: Obrazac narativnog i financijskog izvje~ca (Obrazac 

kvartalnog izvje~ca) 
;.. 	 Aneks VII: Obrazac revizorskog izvje~ca 

..."" .....,~J~_""'., ''- I:( safu PlANET S.A .INTRASOfT INTERNATIONAl EUROPEAIOI131720i01SERlHR _ 

Fond za uJaganj_ u znanos! i inovaeij_ 

Aneks I: Projekt 
Opis projekta ("the Action") 

• 	 Prema dostavljenom prijavnom obrascu 

• 	 U skladu s logickom matricom i proracunom 

• 	 Definira ciljeve koje treba ostvariti 

• 	 Temelj za izvje~tavanje 

EURopEAroI131720IOiSERlHR _ 
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Fond za ulaganje u znanost i inovacije -r w 

Aneks II: Opci uvjeti EiE 

OpCi uvjeti primjenjivi na ugovore 0 dodjeli bespovratnih sredstava financiranih 
sredstvima EU 

Opel uvjetl 
 Clanak 1 


Izvjestavanje 
 Clanak 2 


Vidljivost , Clanak 6 


Izmjene Ugovora 
 Clanak 9 


Implementacija, produljenje, suspenzija, prekid 
 Clanak 11, 12 
.~- ---~---

Prihvatljivl troskovi 
 Clanak 14 


Placanja iClanak 15 


Racuni I provjere IClanak 16 


PlANET SA.INTRASOfT INTERNATiONAl EUROPEAI0I131720ID/SERlHR _ 
. . 13 


Fond za ulaganje u .nanos! i inovacije -F 
Aneks III: Proracun 

Proracun projekta 

• Proracun 

• Opravdanost proracuna 

• Izvori financiranja 

PlANET SA ·INTRASOfT INTERNATIONAl. EURCPEAI0I1317201DISERlHR _ 
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Fond za ulaganje u znanost i inovaclje 

Aneks IV: Procedure za dodjelu ugovora 

Procedure za dodjelu ugovora ­

javna nabava korisnika bespovratne pomoci 


Opea nacela tlanak 1 

Pravilo 0 nacionalnosti tlanak 2.1 

Pravilo 0 podrijetlu tlanak 2.2 

Osnovanost za iskljucivanje iz sudjelovanja u procesu nabave tlanak 2.4, 2.5 

Opea pravila za sve natjecajne procedure tlanak 3, 4, 5, 6 

EUROpEAIOI131720IOiSERlHR _ 
15 

Fond za ulaganje u znanos! i inovacije 

Aneks V: Zahtjev za placanjem 

Zahtjev za placanjem 

• Ispravan datum i adresa 

• Podaci u skladu s Posebnim uvjetima ugovora 

• Original, potpisan i pecatiran 

Financial identification form (FIF) - preslika 

~~ ·_·sa"u.~"",~--'::':......,..,., "'.. .. II PI.AIIET SA .INTRASOFT INTERNATIONAl. EUROPE:AiOI131720/DISERIHR _ 
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16.04.2013 


Fond za ulaganje u znanost i inovacije 

Aneks VI: Izvie~taii 
mlm 

• Izvjestaj 0 napretku (medu-izvjestaj) - narativni 

• Zavrsni izvjestaj -narativni 

• Kvartalni izvjestaj 0 napretku 

• Financijske tablice 

o Izvjestaj 0 napretku (medu-izvjestaj) 

o Zavrsni izvjestaj 

EUROf>EAJOI131i201DISERlHR _ 

Fond Z3 ulaganje u znanost i inovacije aM 
m'm

~neks VII: Obrazac revizorskog izvjesca 

• Izraduje ga ovlasteni revizor koji zadovoljava uvjete 
Opisa posla (prema obrascu revizorskog izvjesca) 

• Korisnik dostavlja revizorsko izvjes6e sa zavrsnim 
izvjestajem 

EUROpEAI0I131120IDISERiHR _ 
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16.04.2013 


Fond za ulaganje u znanost i inovacije :cNarativno i financijsko izvjestavanje 

Vrste ilvie~taia: 

Svaki izvjestaj treba obuhvacati sve aktivnosti 
odredenog implementacijskog perioda (neovisno 0 

izvoru financiranja). 

Sve izvjestaje treba potpisati odgovorna osoba 
(voditelj projekta) te pecatirati. 

EURO?I'AlO/1317201OISEflIHR _ 

Fond za ulaganje u znanost I inovacije :cNarativno i financijsko izvjestavanje 

odobreni 17\"",,«tOI 

MZOS, voditelj projekta, 
DEU (Task manager) ­
odobreni 17\/10"'<:>1 

EURCpEAloII317201OISERJHR _ 
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16.04.2013 


Kvartalni izvjestaj 0 napretku 

• 	 Korisnik je obvezan dostaviti kvartalni izvjestaj svaka 3 mjeseca, 
do 15. u mjesecu koji slijedi nakon relevantnog kvartala. 

• 	 Pregled provedenih aktivnosti i utrosenih sredstava. 

• 	 Ispunjava se na engleskom jeziku. 

• 	 Prva se verzija dostavlja elektronickom postom. 

• 	 SAFU ce obavijestiti korisnika 0 statusu Izvjestaja (dostava 
komentara iii prihvacanje). 

• 	 Jzvjestaji trebaju biti kumuJativni (aktivnosti i troskovi). 

PlANET SA ·INTRASOFT INTERNATIONAL EUROPfAIOi13172OiOISERlHR _ 

fond za ulaganJe u znanost i inovacije 
~m?rrNarativno i financijsko izvjestavanje 

Izvjesta: 0 napretku - Me<1u·izvjestai 

Odnosi se na prvih 12 mjeseci implementacije (maksimalno)· detaljan opis aktivnosti i troskova. 


Dostavlja se nakon isteka prvih 12 mjeseci Implementacije. 


Prva se verziJa dostavlja elektronickom postorn SAFU, MZOS, vodilelj projekta. 


Sadrii: narallvni i financijskl dlo (proracun) Ie tablicu detaljnih troskova, prema obrascima iz Aneksa 

VI. 


Dostavlja se na engleskom jeziku. 


SAFU Ce odobrlti Izvjestaj iii dostavill komentare korisniku u periodu od 45 dana od prlmitka 

izvjestaja. 


Izvjestaj potplsuje odgovorna osoba. 


Informacije doslavljene u naratlvnom dljelu izvjeslaja trebaju bitl u skladu 5 informacijama 


dostavljenim u financijskorn dijelu Izvjestaja. 


SAFU Ima pravo vratlti nepotpune Izvjestaje iii one lose kvalitete. 


Nazlvl I nurnenranje aktivnosll trebaju biti u skladu s Ugovorom. 


Odobrenu verzlju Izvjeslaja treba poslati u DEU ( u papirnatoj I elektronickom verzljl) 


PlANET SA .INTRASOFT INTERNATIONAl EUROpEAIOI131720IDISERlHR _ 
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16.04.2013 


Fond za ulaganje u znanosl i inovadje :c 
Narativno i financijsko izvjestavanje 

"ZaVfSDTTzvestal 	 ... 

Sadrii: narativni i financijski dio (proracun) Ie lablicu detaljnih troskova, 

Naralivni dio izvjestaja Ireba obuhvacali delaljan opis svih provedenih aklivnosti, a financijski dio 
treba pokrivali sve troskove kojl su nastali od prethodnog izvjestaja (ukoliko je postojao). 

Treba bltl dostavljen SAFU, MZOS u vremenskom periodu od trl mjeseca nakon zavrsetka 
provedbe projekta. 

SAFU ce odobrili izvjestaj iii dostaviti komentare korisniku u periodu od 45 dana od primitka 
izvjestaja, 

Odobrenu verziju izvjestaja treba poslati u DEU (u papirnatoj i elektronickoj verziji) 

Sa izvjestajem treba dostaviti ispravno ispunjen Zahtjev za plaeanjem, 

ZavrsnLizyiestaj treba tako<.1er sadrzavati sl'edece dokumente: 

Izjava 0 ostvarenim prihodima 

Izjava 0 nastalim kamatama 

Revizorsko izvjesce 

Oslalo: Endorsement letter partnera, fakture, tablice radnih sati, pulni naloge, ratune, 
publikacije, naljecajnu dokumentaciju (sekundarna nabava), dokazi 0 plaeanjima, i drugo. 

PLANET SA .INTRASOFT INTERNATIONAl. 

Fond za ulaganje u znanosl i inovadje :cNarativno i fi nancijsko izvjestavanje 
Narativni dio izvjestaja: 

• 	 Numeriranje aktivnosti treba biti u skladu s Aneksom I 

Stranice izvjestaja je potrebno numerirati. 

Rezultate (outputs and results) je potrebno jasno opisati i kvantificirati. 

• 	 Medu-izvjestaj i Zavrsni izvjestaj moraju sadrzavati informacije dostavljene 
u Kvartalnim izvjestajima. 

• 	 Tijek dokumentacije: 

- Po primitku narativnog dijela izvjestaja MZOS dostavlja SAFU komentare 

(prema potrebi); 


- SAFU ce objediniti komentare te ih dostaviti korisniku u roku od 45 dana; 


- Korisnik treba odgovoriti na komentare u roku od 30 dana. 


PLANET SA .INTRASOFT INTERNAilONAl EUROPEAlDI1317201OISERlHR _ 
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16.04.2013 


Fond za ulaganje u znanost i inovacije 4A('"
mtmNarativno i financijsko izvjestavanje 

Narativni dio izvjestaja - dijelovi: 


Zavrsni izvjestaj - narativni i financijski dio 


Revizorsko izvjesce 


Izjava 0 suglasnosti (Letter of endorsement) 


Izjava 0 prijenosu/statusu vlasnistva (Statement of transfer of ownership/non-transfer 

of ownership) 


Izjava 0 ostvarenim kamatama (Statement of interest incurred) 


Izjava 0 profitu (Statement of income incurred) 


Tablice radnih sati, platne liste, putni nalozi, racuni, dokazi 0 isplatama, ugovori 


Kopije dokumentacije sekundarne nabave 


Potvrde 0 porijeklu robe (Certificates of origin) 


Materijali koji potvrduju vidljivost projekta (Visibility proofs) 


£UROP€AlOf131720JD/SERlHR _ 

Fond za ulaganje u znanost i inovacije :I: 
Narativno i financijsko izvjestavanje 

Financijski dio izvjestaja 

• Narativni i financijski dio izvjeStaja trebaju biti povezani - veza izmedu aktivnosti i 
troskova, 
• Podaci iz saiete tablice financijskog izvjestaja trebaju u potpunosti odgovarati 
podacima iz tablice detaljnih troskova. 
• Svi troskovi u financijskim tablicama moraju biti prihvatljivi. 
• PDV se ne smatra prihvatljivim troskom racuni trebaju jasno pokazivati iznos koji ne 
ukljucuje PDV. 
• Potrebno je dostaviti svu popratnu dokumentaciju za navedene troskove (osim za 
administrativne troskove). 
• Obrasci iz Ugovora ne smiju se mijenjatilpriiagodavatL (moguce je odatii potrebne 
kolone u obrazac financijskog izvjestaja kada je plaeanje bilo u nekoliko valuta) 

• Tijek dokumentacije: 
- Financijski dio izvjestaja korisnik dostavlja SAFU; 

SAFU ce dostaviti komentare korisniku u roku od 45 dana; 
- Korisnik treba odgovoriti na komentare u roku od 30 dana. 

£I·safu I'LANET S.A.. INTRASOFT INTERNATIONAl EUROPEAlol131720IDiSERlHR _ 
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16.04.2013 


FinancFski dio izvjestaja - 1. Uudski resursi 

Place: 
• Potrebno je posebno izdvojiti svako radno mjesto. 
• Vrijeme rada na projektu dokazuje se Ugovorom 0 radu/djelu iii 
aneksom vee postojeceg Ugovora u kojem se navodi opis posla 
zaposlenika (vezan uz projekt) i postotak rada na projektu tijekom 
njegovog trajanja. 

Perdiemi: 
• Obracunavaju se samo u slucaju putovanja s nocenjem. Potrebno je 
priloziti dokaz 0 nocenju (npr. racun hotela) 
• Pokrivaju smjestaj, lokalni prijevoz i hranu 

EUROpEAI0I131720IDJSERiHR _ 

Financijski dio izvjestaja - 2. Putovanja 

• Sva putovanja u inozemstvu i tuzemstvu 

• Jedinice obracuna: kopije prijevozne karte (avion, autobus, vlak, 
brod) iii kilometraza (auto mobil) prema knjizici vozila iii putnim 
nalozima 

• Cijena za aute: 0.25 €/km 

• Za avionske karte prihvaca se ekonomska klasa, za vlakove je 
prihvatljiv i prvi razred 

• Zamjena prijevoznog sredstva moguca je u opravdanim okolnostima 

EUROPEAloI1317201OISERiHR _ 
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Fond za ulaganje u znanost i Inovaclje ....= 

Narativno i financijsko izvjestavanje min 

Financijski dio izvjestaja - prim jeri neprihvatljivih troskova 

Opci uvjeti ugovora, clanak 14. 

• Tecajne razlike 
• Profit 
• Dugovi 
• Krediti 
• Troskovi nastali nakon razdoblja implementacije 
• Troskovi stavaka koje nisu dio proracuna 
• Porezi, ukljucujuci PDV (osim ako se ne maze dobiti oslobodenje) 

Vidjeti i (:Janak 7.1.1 Posebnih uvjeta ugovora 

_~'~'''''!'''''''''''i_1:i SafUPLANETSA"NTRASOFTINTERNAT1ONAL. EUROPEAJDl1317201DJSERIHR_ 

Fond za ulaganJe u znanost i inovacije , 

Narativno i financijsko izvjestavanje minT 

Financijski dio izvjestaja 

U skladu s clankom 15.9 Opcih uvjeta, preracunavanje troskova treba 
biti u skladu s prosjecnom vrijednosti tecaja eura stanovitog 
implementacijskog perioda. 

Prosjecni tecaj racuna se na sljedeci nacin: 

Devizne tecajeve na web stranicama "Inforeuro" za sve mjesece 
obuhvacene odredenim izvjestajem treba zbrojiti te podijeliti brojem 
relevantnih mjeseci. Rezultat predstavlja prosjecan tecaj koje treba 
koristi u izvjestaju. 

http://ec.europa.eu/bUd~etlinforeuro/index.cfm?fUSeaction=currency hi 
stong ue&currency=B6& anguage en 

EUROpEAloI131720fllJSERlHR _ 
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Fond za ulaganje u znanost i Inovacije S.• 
Izmjene ugovora _~ih 

Izmjene: financijske prlrode iii vezane uz same aktivnosti 

(Clanak 9,QJ)¢~). 

Nisu dozvoljene... : Dozvoljene su ... 

... one koje mijenjaju svrhu projekta 
(korisnik je na temelju prijavljenog 
projekta dobio sredstva za njegovu 
provedbu) 
- svaka naknadna izmjena projekta 
mogla bi dovesti u pitanje 
prethodnu odluku Evaluacijskog 
odbora 

... neminovne zbog velikog 
vremenskog raspona izmedu prijave 
projekta i pocetka implementacije te 
drugih okolnosti koje su izvan kontrole 
korisnika 
... u slucaju kada mogu poluciti bolje 
rezultate i time osigurati ostvarenje 
ciljeva projekta 

EUROpEAlOIl31720JOISERlHR _ 

Fond za utaganje u znanost i inovacije :cIzmjene ugovora 
Konsnlk je duzan ObaVIJestitl SAFU i Mlnlstarstvo znanostl, obrazovanJa i 

sporta 0 svakoj izmjeni pismenim putem uz adekvatno objasnjenje. 

Realokacije ... 

... manje izmjene aktivnosti koje 
ne mijenjaju bitno projekt 
(primjerice, odlazak na isti tip 
seminara u Austriju umjesto u 
Italiju kako je inicijalno 
predvideno) iii izmjena proracuna 
manja od 15% ukupne vrijednosti 
pojedinog proracunskog 
poglavlja 

Dodatak ugovoru (Addendum) ... I 

... znacajnije izmjene aktivnosti 
ugovora, izmjena trajanja 
ugovora, izmjena ukupne 
vrijednosti proracuna iii pojedinog 
proracunskog poglavlja za vise 
od 15% 

I 

I'tANET SA ·INTRASOfT INTERW.TIONA!. EUROP"-AloI131720IDISERJHR _ 
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16.04.2013 


Fond za utaganje u znanost i inovacije 

Izmjene ugovora 

Realokacije 

Realokacije je moguce raditi izmedu svih proracunskih linija, 
osim: 

8. Sredstava rezerve (Contingency) i 
10. Administrativnih troskova (Administrative costs) 

Korisnik je obvezan odmah pismeno obavijestiti SAFU 0 izmjeni 
(clanak 9.2. Opcih uvjeta ugovora) 

EUROPEAIO(!31720IDISERlHR _ 

Fond za ufaganje u znanost i inovacije :cIzmjene ugovora 

Dodatak ugovoru (Addendum) 

}o> korisnik salje zahtjev za izmjenom u SAFU najmanje 30 dana prije 
nego promjena treba stupiti na snagu (opravdanje + izmijenjeni dijelovi 
ugovora) 

}o> MZOS daje suglasnost na izmjenu 

}o> dodatak Ugovoru stupa na snagu danom zadnjeg potpisa 

}o> ugovor se ne moze mijenjati retroaktivno 

}o> ne smije uzrokovati jzmjenu osnovnih uvjeta natjecaja (initial 
competition conditions) 

17 
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Fond 'la ulaganje U 'loanost i inovaclje 

Izmjene ugovora rr 

Dodatak Ugovoru nije potreban a'k'O: 

• 	 Promjena ne utjece na osnovnu namjenu aktivnosti 
• 	 Realokacija sredstava nastaje u istom poglavlju proracuna, 

odnosno, realokacija izmedu dva poglavlja proracuna ne prelazi 
15% vrijednosti poglavlja 

• 	 Brisu se iii uvode nove proracuna linije (uz valjano opravdanje) 
• 	 Nastupi sljedeca promjena: 

• Promjena sluzbene adrese 
• Promjena bankovnog racuna 

• 	 0 svim izmjena obavezno treba informirati voditelja Qrojekta u 
SAFU 

• 	 Prije izmjene dobro je konzultirati voditelia projekta u SAFU 

EUROpEAlOI1311201D1SERIl1R _ 

Fond za ulaganje U 'lnanost i inovacije 

Sekundarna nabava 
koraci pripreme natjecajne dokumentacije 

1. Odabir natjecajne 2. Odabir trajanja 
----?- 3.Plan nabave procedure 	 procedure 

4. Izrada natjecajne 
dokumentacije 

1 

5. Provedba 

plana nabave 

EUROPEAloI131720IDISERlHR _ 
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Fond za uJaganje u znanost i inovacije 

Sekundarna nabava 

Odabir natjecajne procedure 


Aneks IV ugovora:definira pravila za nabavu roba, radova i usluga 
;:e200,OOO 

Med'unarodni ogranieeni 
natjeeajni postupak 

;:elS0,OOO 

Mer.1unarodni otvoreni 
natjecajni postupak 

<: €5,OOO,OOO 

1. 	 Me<1unarodni otvoreni 
natjecajni postupak 

2 Medunarodni ograniceni 
natjaeajni postupak 

(u izuzetnim slucajevima). 

. PLANET SA .INTRASOFT ItflERNATIONAI. EUROf"'..AloI1317201OISERiHR _ 

Fond za ulaganje u znanos! I inovacije 

Sekundarna nabava :c 
Odabir trajanja procedure 

USLUGE 

OPREMA 

RAOOVl 

);;> Trajanje natjecaja - od objave do predaje 
natjecajne dokumentacije 

);;> 	 Prema PRAG-u 

PlANET SA .INiRASOFT INTERNATIONAl. EURoPEAloI1317201DISERlHR _ 

16.04.2013 
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Fond za ulaganje u znanost i inovacije 

sekundarna nabava 

Trajanje procedure - USLUGE 


EUROPEAloI131720IDISERlHR _ 

Fond za uiaganJe u znanast i inovacije 

sekundarna nabava :c 
Trajanje procedure - OPREMA 

EUROPEAIOI1317201DISER1HR _ 
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Fond za ulaganje u znanost j inovaclje s.:
Sekundarna nabava rrYzz

Trajanje procedure - RADOVI 

"",..,.....,J___,_ E'i safu PlANET SA· tNTRASOFT INTERNATIOIIAi ,EUROpEAloI1317201DISERlHR _ 

Fond za ulaganje u znanost i inovacije 

Sekundarna nabava :c 
Izrada plana nabave 

? Omogu6ava laksu provedbu i pra6enje 
? Grupiranje srodnih nabava 
? Postavljanje vremenskog okvira 
? Raspodjela zadataka clanovima projektnog tima 

EUROPEI\Jo/131720/0/SERI1iR _ 
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Fond za ulaganje u znanost i inovacije 

Sekundarna nabava :c 
Priprema natjecajne dokumentacije 

);> Obrasci: korisnikovi, Europe AID, Provedbena 
agenclJa 

);> Jezik dokumentacije: hrvatski i/ili engleski 
);> Jasno navesti: 

1. Zahtjeve prema ponudacu 
2. Prihvatljivo porijeklo ponudaca/robe 

);> Ne navoditi: marku opreme 

I:i safu PLANET SA .INTR.A.SOfT INTERNATIONAL EUROPEAlOl131l2010lSERlHR _ 

Fond za ulaganje u znanost i inovacije 

Sekundarna nabava :c 
Provedba plana nabave - objava natjecaja 

Ovisno 0 proceduri: 
a) Objava natjecaja u javnim glasilima 
b) Sianje poziva najmanje 3 tvrtke 

EURorEAID/1317201D/SERlHR _ 

22 



16.04.2013 


Fond Ia ulaganje U Inanost j inovacije 


Sekundarna nabava 

Evaluacija ponuda 


rrbn 

Clanovi s Clanovi bez prava 
pravom glasa glasa 

···EvallJ~tor.~ :1 

k· ~v~·lu~f9f :~I 
\j~]:\1aruat
"'-'-0 y,,'. ," "-,_ ',' ""2::.,_-_0 ,,"!?w 

EUROpEAloI1317201DISERlHR _ 

Fond za ufaganje u znanost i inovacije 

Sekundarna nabava :c 
Kriteriji ~dabira ponuda 

USLUGE 
kvaliteta ponude, cijena nije nuzno odlucujuci faktor 

RADOVI i ROBAlOPREMA 
najjeftinija, tehnicki ispravna ponuda 

23 
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Fond za ulaganje u znanost i inovacije 

Sekundarna nabava :c 
napomene 

• Srodne nab ave postaju dia jednog natjecaja: moguenost grupiranja u lotove 

Prakticni vodic kroz procedure ugovaranja pomoCi EZa treeim zemljama (PRAG) 
Practical Guide to Contract procedures for EC external actions (PRAG) 

• 	 Prihvatljivo porijeklo ponudaea (Nationality rule) - PRAG, 2.3.1,2 
• 	 Prihvatljivo porijeklo robe (Rule of origin)- PRAG, 2.3.1,2 
• 	 Osnovanast za iskljucivanje iz sudjelovanja u natjecajnoj proceduri: PRAG 

2.3.3 

EUROPEAIOI1317201OISERlHR _ 

Fond za ulaganje u znanost i inovacije 

Sekundarna nabava :c 
napomene 

Derogacije = odstupanja od Aneksa IV 

• 	 Navodenje odredenog branda u tehnickim specifikacijama - npr. u 
slucaju nadogradnje postojeceg softwarea s novijom verzijom 

• 	 Porijeklo robe - potrebno napraviti istrazivanje trzista kako bi se 
dokazalo da robu nije moguce nabaviti u nekoj od prihvatljivih 
zemalja; zamjena slicnim modelom nije adekvatna; dokaz 0 

ekskluzivnosti proizvodaca iz neprihvatljive zemlje 

• 	 Poziv na natjecaj se salje na samo jednu kompaniju - dokazati 
ekskluzivitet kompanije (istrazivanje triista, pisani dokaz); valjano 
objasnjenje 0 tome da usluge iii robe nabavljene od drugih 
kompanija ne bi imale jednaku vrijednost 

EUROpEAIDi131720IDiSERlHR _ 
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Fond za ulaganje u znanost i inovacije 1M 
zri1rrNadzor nad provedbom 

Jerenski posjeti 

y provode se tijekom provedbe i prije odobrenja Meau i Zavrsnog 
izvjesca (najcesce vezana uz placanja) 

y cilj posjete: utvrditi teee Ii projekt sukladno ugovoru odnosno 
izvjescima kOja nam korisnik dostavlja 

y posjet se najavljuje korisniku barem 5 dana prije 

y sudjeluju minimalno dvije osobe iz SAFU: voditelj projekta i jos jedna 
osoba 

Fond za ulaganje u znanost i inovacije 

Nadzor nad provedbom 
~to se pregledava? 

y napredak projekta 
y financijsko upravljanje 
y sustav cuvanja dokumentacije 
y vidljivost projekta 
y upravljanje projektom 
y provoaenje sekundarne nabave 

Korisnik ce 0 uoeenim nedostacima biti obavijesten 
pismeno te ce se traziti dokaz 0 njihovu uklanjanju u realnom 
roku. 

PlANer SA .INTRASOfT INTERNAnONAl. EUROPEAlDI131720IOiSERlHR _ 
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Fond za ulaganje u znanost i inovacije 0..-
Nadzor nad provedbom rrYm 

Izvjestavan je 

);> mjesecno 
);> kvartalno ...... 
);> medu-izvjesce--,. narativni dio • temelj za 
);> finalno financijski dio placanje 

'"
Ministarstvo znanosti, obrazovanja i sporta daje misljenje na narativni 
dio izvjesca. 

EUROI'EAlOI1:l1720iDiSERII:lR _ 

Fond za ulaganje u znanost i inovacije :cPitanja 

EUROf'EAiO!131720IDISEFI.'HR _ 
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Fond za ulaganje u znanost i inovacije *i­
mYmKontakt 

Dunja Bonacci Skenderovie 

Savjetnica u Odjelu II, Ured za pripremu i provedbu projekata 


Dunja. BonacciSkenderovic@safu.hr 


Branka Herceg 

Savjetnik u Odjelu II, Ured za pripremu i provedbu projekata 


Branka. Herceg@safu.hr 


Ana Petrie 

Savjetnik u Odjelu II, Ured za pripremu i provedbu projekata 


~na Petric@safu.hr 


Antonio Ursie 

Savjetnica u Odjelu II, Ured za pripremu I provedbu projekata 


Antonio Ursic@safU.hr 


.Pw.ET SA .INTRASOFT INTERNATIONAl. EUROPEAloI131720IDISERlHR _ 

Fond za ulaganje u znanost i inovacije ~J~ 
KOMUNIKACIJA I TEHNICKA PODRSKA nrtn 

ULOGE: 

Korisnik projekta 


Voditelj projekta SAFU 

Voditelj projekta MZOS (tehnicka pomoc) 

PRAVILA I KANALI KOMUNIKACIJE 
1. U slul':aju pitanja koje se tice ugovornih obaveza korlsnik projekta salje pilanje svom voditelju 
projekta u SAFU. SAFU salje odgovor korisniku I u kopiju emaila ukljul':uje voditelja projekta u MZOS 

2. U slul':aju pitanja vezanih za provedbu prOjekta korisnik projekta ima dvije opcije: a) poslati pilanje 
na helpdesk web stranice WINW.siif-croatia.com iii b) salje pitanje svom voditelju projekta u MZOS. 
MZOS zajedno sa timom tehnicke pomoci priprema odgovor i salje ga korisniku projekta stavljajucl u 
kopiju emaila vodltelja projekta u SAFU. Korisnlel imaju priliku doci u MZOS prema dogovoru na 
savjetovanje, a tim tehnicke pomoci ce prema potrebi posjetiti korisnike u njihovim institucijama. 

3. U sluCaju direktne pomoci korisniku pri izradi planova nabave. natjetajne dokumentacije, izvjeStaja 
i slicno email komunikacija ide preko voditelja projekta u MZOS kojl koordinira tim tehnicke pomocl u 
prlpremi dokumenlaclje. Nakon slo je draft finalne dokumentacije plana nabave, naljeCajne 
dOki !mentadje iii iZ>fjestaja spreman kodsojk ga salje SA Ell na si'tJeto"aoje 

..~<.,~J~~.,,,,~ t.- safu PLANETSA.I~TRASOFTINTERNATlONAl. EUROPffilolt31720!DfSERlHR_ 
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Fond za ulaganje u znanost i inovacije 6.1

* 

Provedba projekta: upravljanje 

Ijudima, aktivnostima i sredstvima 


- •.~,,,,,,,,,,.,,,,,,,,. 1:1- safu .PwlerSA • fNTRASOFTINTERNAnONAl EUROP!iAIOI1317201O}SERlHR_ 

Fond za ulaganje u znanost i inovaclje 

time sve treba upravljati? :c 
o Planiranjem aktivnosti 
o Koordinacijom provedbe projektnih aktivnosti 
o Ostvarivanjem ciljanih neposrednih rezultata 
o Vremenom 
o Projektnim timom 
o Dionicima projekta, odnosima i komunikacijom 
o Financijama I Novcem (proracunom) 
o Novcanim tijekom 
o Rizicima 
o Kvalitetom 
o Javnom nabavom 
o Dokumentima 

EUROPEAloI131720IDISERlHR _ 
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Fond za ulaganje u znanost i inovacije 

nbsUpravljanje aktivnostima 

• Imati na umu akcijski plan iz Anexa I 

• Redovito javljati promjene u akcijskom 
planu (izvjestaji i/ili obavijesti) 

• Ostaviti dovoljno vremena za detaljno 
planiranje 

• Poceti na vrijeme 

PLANET SA .INTR,ISOFT INTERNATIONAL EUROPEAIOI131720IDiSERiHR _ 

Fond za ulaganje u znanost i lnovacije _i­
nfb

Upravljanje aktivnostima 

• Jaka suradnja tima 

• Pracenje, evaluacija i dokumentiranje 

• Konlunikacija i vidljivost 

• Paziti na vrijeme 

v__ PLANET SA .INTRASOfT INTERNATIONAL EUROPEAlOl1317201D1SERiHRJ",--~., ....... I:isafU _ 
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Fond za ulaganje u znanost i inovacije 

Upravljanje aktivnostima - Projektna mTm 
dokymentacija 

- Opci uvjeti ugovora, CI. 16 - Evidencija i tehnicke i 
financijske provjere 
- Sve aktivnosti trebaju biti dokumentirane i popracene 
odgovarajucim dokumentima 

- Dokumenti trebaju biti smjesteni I drzani uredno i pristupacni 
u slucaju posjete u svrhu pracenja 
- Svi dokumenti projekta (originali iii preslike) trebaju biti na 
jed nom mjestu - u instituciji prijavitelja projekta (kopije s 
naznakom gdje se nalazi original) 

- Cuvanje evidencija: 7 godina nakon finalnog placanja 

EUROI'EAI0I13172010fSERlHR _ 

Fond za ulaganje u znanost i inovacije :cUpravljanje Ijudima 

o 	 1 od osnovnih rezultata ganntograma uz planiranje 
aktivnosti je izrada opisa poslova koji je sada moguce 
vrlo detaljno i precizno izraditi, zajedno s vremenskim 
elementom kada taj individualni posao pojedine osobe 
nastupa 

o 	 Opisi poslova osnova su i za popunjavanje "timesheets" i 
pravdanja rada (novca) 

o 	 Predvidjeti efektivne radne dane i sate u jednoj godini 

EtJROPEAIDI1317201OISERlHR _ 
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Fond za ulaganje u znanost i rnovacije 

Upravljanje Ijudima :c 
- projektni tim i yodjteli projekta I 

o 	 planiranje provedbe projekta (detaljni raspored aktivnosti) 
o 	 cjelokupna koordinacija provedbe projektnih aktivnosti 
o 	 pracenje napretka projekta prema predvidenim 

rezultatima 
o 	 planiranje rada svih osoba ukljucenih u projekt 
o 	 odobravanje rada svih djelatnika u projektu (potpisivanje 

evidencija vremena provedenog na projektu) 
o 	 koordinacija rada i outputa dionika 
o 	 koordinacija kvalitete neposrednih projektnih rezultata 

"••~,~_W:..."..,.,._•..·safu P1.J.NerSA.INTRASOFTINTERNATlONA!. EUROPEAlOI131720JD1SERI11R_ 

Fond za ulaganje u znanost i inovacije 

Upravljanje Ijudima :c 
- projektni tim i yodjtelj projekta II 

o 	 Upravljanje partnerskim odnosima 
o 	 Predsjedavanje mjesecnim sastancima projektnog 

tima te priprema zapisnika i daljnjeg pracenja 
o 	 Interna evaluacija projekta 
o 	 Planiranje putovanja / dogadanja u projektu 
o 	 Logistika dogadaja na projektu 
o 	 Odgovornost za apsorpciju sredstava i prihvatljivost 

izdataka 
o 	 Odgovornost za financjjsko upravljanje projektnim 

proracunom 
o 	 Procesuiranje / odobravanje placanja s racuna 

projekta 
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Fond za ulaganje u znanost i inovacije :c 
Upravljanje Ijudima . 

. - projektnj tim i yodjtelj projekta III __ _ 

o 	 Odgovornost za postupke javne nabave: izrada 
naljecajne dokumentacije, sudjelovanje u radu 
odbora za ocjenjivanje, provedba podugovora 

o 	 Voaenje promotivnih aktivnosti i osiguravanje 
vidljivosti projekta 

o 	 Glasnogovornik projekta prema javnosti 
o 	 Komunikacija s ugovornim tijelom 
o 	 Odgovornost za narativno izvjestavanje prema 

ugovaratelju 
o 	 Odgovornost za financijsko izvjestavanje prema 

ugovaratelju 

Fond za ulaganje u znanost i inovacije :c 

Provedba projekta: upravljanje 

financijama 


EURCpEAI0I13172010ISERlHR _ 
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Fond za ulaganje u znanost j inovacije 

cenje troskova je jedna od osnovnih zadacP­

~ 

- U realnom vremenu 

- U realnim iznosima 


- U sto tocnijim iznosima 

- Sa popratnom dokumentacijom 


EUROPEAlOI131120iDISERlHR _ 

Fond za ulaganje u znanost i inovacije ~ 

Upravljanje proracunorn nije sarno pracenje troskova ..... 
izvjestavanje 

- Planiranje troskova (kada 6e nastati) 
- Planiranje finaneiranja (kada 6e novae biti 

dostupan) 
- Uskladivanje s realnim troskovima 

- Uskladivanje s potrebnim aktivnostima 
- Pravovremeno izvjestavanje 0 promjenama i 

ucinjenim troskovima 

EUROpEAIO/131720iDiSERlHR _ 
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Fond za ulaganje u znanost i inovacije $_ 
Planiranje troskova - na pocetku projekta; mim 

uskladivanje tijekom implementacije 

• "idealna" situacija koja cini sastavni dio 
projektnog prijedloga i postaje dio Ugovora 

• U Ugovoru se koriste sljedeci termini: 


"ukupni prihvatljivi troskovi. ...... "; 


"obvezuje se financirati najvise do ... " 

---~~~~~-----------------

",,,,,,~~'P_,._, ..~ U safu PLANETSA.INTRASonINTERNATiONAL EUROPEAI0I131720IDiSERlHR_ 

- Iznos pred­
financiranja 

- Ljudski resursi 
- Nabave 
- Operativni 

troskovi 

- Kalkulacija tijeka 
novca 

- Potrosnja pO 
mjesecima 

- Kako premostiti 
nedostatke 

16.04.2013 
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Fond za ulaganje u znanos! i inovacije 	 M ..:x 
Financijski ucinci provedbe ugovora em 

Ope; uvjeti ugovora - prihvatljivi troskovi su 
troskovi koji stvarno nastanu a zadovoljavaju 
sljedeee kriterije: 
a) nastali su tijekom proved be projekta; 
b) navedeni u procijenjenom ukupnom 
proracunu; 
c) moraju biti nuzni za provedbu Projekta; 
d) mora ih bit; moguee utvrditi i provjeriti 
e) moraju biti razumni, opravdani i u skladu sa 
zahtjevima valjanog financijskog upravljanja, 
posebice s obzirom na ekonomicnost i 
ucinkovitost 

EUROPEAlDI131720/o/SERlHR _ 

Fond za ulaganje u znanost i inovacije 

Quick quizz © :c 
• 	 Posebni uvjeti cl. 4.2: The Contracting 

Authority's payment orders shall be issued in 
Euro. However, payment within Croatia shall be 
made in the Croatian currency counter-value of 
the relevant amount due in Euro 

• 	 Troskovi se plaeaju u kunama (doma6i) 
• Troskovi se prate u EUR 
Pitanje: 
Iz grant ugovora kupuje se oprema vrijednosti 
120.000 EUR. Koliko oprema kosta u kunama? 

35 



16.04.2013 


Fond za uJaganje u znanost i inovacije 

Koliko kosta oprema ... :c 
Tecajevi zadnjih par mjeseci: 

...... 

IznosiVriiedi doMjesec ~ecai 
I

EUR/HRK 7,594000 911.2800030.4.20131.4.2013 

31.3.2013 EUR/HRK 7,5928001 911.136,001.3.2013 

EUR/HRK 7,594000 911.280,OC.1.2.2013 28.2.2013 

31.1.2013 EUR/HRK 7,550000 906.000001.1.2013 

31.12.2012 EUR/HRK 7,539100 904.692001.12.2012 

30.11.2012 EUR/HRK 7,529500 903.540,OC1.11.2012 

31.10.2012 EUR/HRK 7,455000 894.600,00_1.10.2012 

1.9.2012 30.9.2012 896.700,00EUR/HRK I 7,472500._.... 

... safu '.PlANETS.A..INTRASOFTINTERNATlONAl. EUROPEAI0I1317201DISERlHR _ 

Fond za ulaganje u znanost i inovaclje 

m'mRealokacije su dio financijskog upravljanja 

--MiIII...~ 

• Opci uvjeti: the 
Beneficiary may 
amend the budget 
and inform in writing 
without delay the 
Contracting Authority 
accordingly 

• Ne moraju uvijek imati 
financijski ucinak 

PwlET SA .INlRASOFT INTERNATIONAL EURQPEAlo/13172010ISERlHR _ 
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Fond za ulaganje u znanost I inovaciJe _&_ 
mlmRealokacija = mala promjena ugovora 

Mala promjena ukoliko se mijenjaju proracunske stavke 
(dodaju nove, brisu postoje6e, mijenjaju kolicine) ciji je 
financjjski ucinak: 

100% prijeno~,u/::-n;:-lJ-;-ta_r_i_stc-0_97"p..r_o_ra_c_u+n_-4<_p_o«_9_'+a_v_'ja_,_i+-Ii~,~ 

Fond za ulaganje u znanost i inovacije 	 AM­
_-:h 

Realokacija = mala promjena ugovora 

Mala promjena ukoliko se mijenjaju proracunske stavke 
(dodaju nove, brisu postoje6e, mijenjaju koliCine) ciji je 
financijski ucinak: 

o 	prijenos izmedu p09'avlja koje ne prelazi 15% 
vrijednosti izvorno9 proracunskog poglavlja 
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proracunskog poglavlja 

Velika promjena ugovora prijenos izmedu 
poglavlja prelazi 150/0 vrijednosti svakog 

Fond za ulaganje u znanost i inovacije 

DodjeJa ugovora i jednaki tretman :c 
ne smiju biti dovedeni u pitanje 

PARTNERI, KAPACITETI, OCJENJIVANJE 

Promjene koje provodimo ne smiju mijenjati 
uvijete dodjele ugovora 

EUROPEAIDI131720JD/SERlHR _ 
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Fond za ulaganje U lnanost i inovacije _"YA 
U proracunu postoji i pausalni dio tzv. rrrm 

Administrativni troskovi 

• Neizravni troskovi projekta 

• 	 Svi troskovi koje prijavitelj/partner treba za 
administriranje projekta, to su rezijski troskovi (telefon, 
struja, uredski materijal, najamnina itd.), moraju biti u 
skladu s uvjetima prihvatljivosti troskova 

• 	 Pausal od najvise 7% odnosno tocno onoliko koliko je 
definirano posebnim uvjetima ugovora 

• 	 Prihvatljiv iznos administrativnih troskova izracunat ce se 
zajedno sa zavrsnim izvjes6em 

• 	 Tek onda kad se potvrdi prihvatljivost svih direktnih 
troskova, odredit ce se iznos tih administrativnih troskova 

.:.- safu PlANETS.AAmw;onINTERNilTIONAL EUROI'EAID/131720JDISERlHR_ 

Fond za ulaganje u znanost i inovacije 

Administrativni troskovi 

• 	 Ne mogu se koristiti za pokrivanje onih izravnih 
troskova akcije koji su spomenuti u gornjem 
dijelu proracuna 

• 	 Administrativne troskove ne treba navoditi u 
izvjescu, niti treba poslati dokaze 0 njima 

• 	 Medutim, svi troskovi trebaju biti evidentirani u 
racunovodstvenim evidencijama (gdje se odlazu 
racuni) 

"<'''',,....~_F~,~., ...~ £i safu PlANETSA.INTRASOnINTERNilTIONAL EUROPEAIDf131720IDiSERlHR_ 
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Fond za ulaganje u znanost i inovacije 

Kalkulacija tijeka novca moze biti 
debar alat za financijske upravljanje 

• Cash flow iii tijek novca 
dobar je alat za pracenje 
i planiranje potrosnje 

• Tijek novca trebao bi se 
planirati na temelju 
planirane mjesecne 
potrosnje po stavkama iz 
proracuna 

w. p-·safu","~.,,~,-. :"~",,,., • .,.. .. PiANET SA ·INTRASOFT INTERNATIONAl EUROpEAloI131720IDISERII-IR _ 

Fond za ulaganje u znanost i inovacije :c 

Provedba projekta: sekundarna 

nabava - detaljna prezentacija 


EUROP[AloI1317201DISERlHR _ 
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Fond za ufaganje u znanost i inovacije -s;
m!rr

Sekundarna I javna nabava 

};> Procedura javne nabave je zahtjevan proces 

};> Korisnici cesto pokazuju neznanje i nerazumijevanje 
opcih nacela nabave iako su odgovorni za provodenje 
iste!) 

};> Vrlo je velika izvjesnost za pogresku korisnika u procesu 
nabave 

Uz nepostivanje pravila vidljivosti, sekundarna nabava je 
prepoznata kao najveci izvor nepravilnosti i povrata 
sredstava u drugim zemljama. 

Fond za ulaganje u znanost j inovacije :c
Sekundarna I javna nabava 

Sekundarna javna nabava je ugovorna obveza 

};> 	 Vodena je procedurama definiranim u Dodatak IV grant 
ugovora (Annex IV) i principima koji se moraju 
postovati u provedbi definiranih procedura 

};> 	 Dodatne poveznice na javnu nabavu navode se u 
OpCim pravilima (General Conditions) grant ugovora i 
PRAG-u (Prakticni vodic kroz procedure ugovaranja 
pomo6i EU trecim zemljama) 

};> 	 http://ec.europa.eu/europeaid/worklprocedures/implem 
entation/practical guidelindex en.htm 

EUROPEAlo/131720fDISERfHR _ 
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Fond za ulaganje u znanost i inovacije v 
mli

Sekundarna I javna nabava 

Annex IV : Procurement by Grant Beneficiaries 

y 	 Definira principe koji se moraju postovati kako bi 
nabava bila valjana: 

1. 	 opei principi 
2. 	 principi prihvatljivosti 
3. 	 pravi/a zajednicka svim natjecajnim procedurama 

Nepostivanje jednog iii vise pnnclpa vodi ka 
neprihvatljivom trosku (Art. 1: expenditure in question is 
not eligible for funding)! 

... safu PLANET SA .INTRASOfT INTERNATIONAL EUROI'EAlOlI3H20IDISERlHR _ 

Fond za ulaganje u znanost i inovacije 

Sekundarna I javna nabava 

opel PRINCIPI 


Ugovor mora biti dodijeljen: 

v" Ekonomski najprihvatljivijoj ponudi u odnosu na 
kvalitetu - best price quality ratio 

v" Transparentno - principles of transparency 

v" Bez izazivanje trzisne distorzije - priciples of fair 
competition 

v" Bez sukoba interesa - conflict of interest 

EUROr-.,Alol1317201DISERlHR _ 
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Fond za ulaganje u znanost i inovacije **$j
nih

Sekundarna I javna nabava 

STO ..IE SUKOB INTERESA? 
PRAG 2.3.6.: Bilo koja tvrtka iii strucnjak koji sudjeluje u pripremnim 
aktivnostima za potrebe projekta mora biti iskljucen/a iz natjecaja na 
temelju pripremnih radnji u kOjim je sudjelovao/la, osim ukoliko ne 
dokaze ugovornom tijelu da Iljihova ukljucenost u prethodne radnje nije 
predmet ne-fer tr.zisne utakmice. 
PRAG 2.8.2: Bilo koji clan odbora za ocjenjivanje iii promatrac koji 
ima potencijalni sukob interesa sa bilo kojim ponudacem mora se 
odmah izjasniti i povu6i iz odbora za ocjenjivanje. 
PRAG 2.3.6.: Sukob interesa smatra se svaka situacija u kojoj je 
onemoguceno nepristrano i objektivno funkcioniranje iz razloga 
koji ukljucuju obitelj, emotivni fivot, politicke i nacionalne 
afinitete, ekonomske interese iii bilo koje druge zajednicke 
interese sa korisnikom. 

£I- safu PlANET S.A, .INTRASOfT INTERNII.TIONAL EtJ!iOPEAlDI13t720IDISERlHR _ 

Fond za ulaganje u znanost i inovacije :c
Sekundarna I javna nabava 

PRINCIPI PRIHVATLJIVOSTI 

Pravo sudjelovanja na natjecajima (Eligibility criteria): 

./ Teritorijalni pristup (Nationality): natjecaj je otvoren svim 
pravnim i fizickim osobama, pod jednakim uvjetima, iz 
EU 27 + EEAlzemlje kandidatkinje/ili zemlje korisnice 
IPA programa 

Teritorijalni pristup se ne primjenjuje na strucnjake (fizicke 
osobe) predlozene od strane tvrtke (strucnjaci unutar 
ugovora 0 pruzanju usluga) 

EUROPEAlo/1317201T)ISERlHR _ 
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Fond za ulaganje u znanost i inovacije 

Sekundarna I javna nabava 

PRINCIPI PRIHVATLJIVOSTI 

vi' 	Temeljem porijekla (Rule of Origin): oprema mora 
potjecati iz EU 27 + EEAlzemlje kandidatkinje/ili zemlje 
korisnice IPA programa 

Certifikat a porijeklu mora se dostaviti za sve komade 
opreme cija je jedinicna cijena veca ad 5000 € 

Oerogacija/izuzece ad pravila je potrebna kada se 
oprema ne proizvodi u navedenim zemljama a zamjena 
trazenog modela nije adekvatna. 

Iiisafu .PlANET SA .INTAASOfT INTEANATIONAl EUROPEAIDI131720IDfSERlHR _ 

Fond za ulaganje u znanost i inovacije :c
Sekundarna I javna nabava 

Pravo sudjelovanja na natjecajima (Eligibility criteria): 
vi' Aka se utvrde razlozi za automatskim odbacivanjem 

ponuditelja (Grounds for exclusion - PRAG 2.3.3.): 
natjecatelj mora biti iskljucen iz natjecajne procedure aka 
je bankrotirao, aka su im poslovi predmet sudskog 
postupka, osudeni su zbog zakonskog prekrsaja, nisu 
platili obveze davanja/poreza, ..... . 

vl'Temeljem razloga za automatskim odbacivanjem 
ponude (Grounds for exclusion): ukoHko postoji sukob 
interesa; ukoliko je natjecatelj pruzio lazne podatke iii 
nije dostavio dokaze 

EUROP£AIDI131720IDISERlHR _ 
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Fond za ulaganje u znanost i inovaclje 

Sekundarna I javna nabava 

5TO JE TENDER? 

./ 	Tender I natjecaj nije pojedinacna proracunska 
linija/stavka 

./ 	Natjecaj je skup stavki koje se mogu kupiti na jed nom 
mjestu (generickih slicnih stavaka) 

./ 	Ne smije doti do umjetnog dijeljenja natjecaja kako bi 
se izbjegla pravila nabave, a ako se ovo dogodi nabava 
je nevaljala 

./ Baza za odlucivanje 0 tenderima jest analiza trzista 

EOROPEAloI1311201OISERlHR _ 

Fond za ulaganje u znanost j inovacije :c

Sekundarna I javna nabava 

srodne 
nabave 
postaju 
dio 
jednog 
natjecaja 

EUROp£AIDI13172010lSER1HR _ 
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Fond za ulaganje u znanost j inovacije :c
Sekundarna I javna nabava 

ANALIZA TRZISTA 
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Fond za ulaganje u znanos! i inovacije :c
Sekundarna I javna nabava 

IZUZECA 00: 
1. Porijekla robe: 
~ Potrebno napraviti istrazivanje trzista kako bi se 

dokazalo da robu nije mogu6e nabaviti u nekoj od 
prihvatljivih zemalja; 

>- Zamjena slicnim modelom nije adekvatna; 

>- SAFU-u se dostavlja dokaz 0 ekskluzivnosti proizvodaca 
iz neprihvatljive zemlje i trazi se izuze6e od porijekla 
(dug postupak) 

>- Bez pismene dozvole ne smije se i6i dalje u postupak 
nabave 

EUROpEAIOI131720JOISERlHR _ 
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Fond za ulaganje u znanost i inovacije 

Sekundarna I javna nabava 

IZUZECA 00: 
2. Procedure: 

? Robu je mogu6e nabaviti samo od jednog prihvatljivog 
dobavljaca 

? Potrebno je dokazati ekskluzivitet kompanije (istrazivanje 
trzista, pisani dokaz) te valjano objasnjenje 0 tome da 
usluge iii roba nabavljena od drugih kompanija ne bi 
imala jednaku vrijednost 

? Zahtjev za odobrenjem izuze6a poslati SAFU-u I a u 
postupak se ne moze i6i bez odobrene derogacije 

? Poziv na naljecaj 6e se slati na samo jednu kompaniju 

EUROpEAlOl131720lDISERlHR _ 

Fond za ulaganje u .:manost I lnovaeija =u;
ti_

Sekundarna I javna nabava 

USLUGE 
,,€200,OOO 

Medunarodni ograniceni 
natjeeajni postupak 

~ €150,OOO 

OPREMA 
Medunarodni otvoreni 

naljecajnl poslupak 

" €5,OOO,OOO 

RADOVI 
1. Medunarodni otvorani 

naljeCajnl postupak 
2 Medunarodni ograniten; 

natjeCajn i postupak 
(u izuzetnim sluCajevima). 

EUROPEAlo/1317201DISERlHR _ 
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Fond za ulaganje u 2:nanost i inovacije 

Provedba projekta: detaljno 

pojasnjenje pojedinih procedura 


sekundarne nabave 


Fond za ulaganje u znanost i inovacije 

Izravna nabava (~10.000 EUR) 

• 	 Izraditi nacrt "natjecajne dokumentacije" tj. definirati glavne 
parametre (praracun na raspolaganju, predmet nabave, 
povezanost s aktivnostima .. - mali plan proved be) 

Istraziti triiste i u skladu s tim finalizirati natjecajnu 
dokumentaciju, tj. zahtjev za uslugama, rabom, radovima 

• 	 Poslati zahtjev dovoljnom broju poduzeca kako bi se dobila 
barem 1 zadovoljavajuca ponuda 

• 	 Pregovarati s poduzeeem koje je ponudilo ekonomski 
najpovoljniju ponudu 

• 	 Potpisati ugovor I kupiti 

EUROpEAIDl131nOID1SERlHR _ 
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Fond za ulaganje u znanosl J inovaciJe ,­
TS'_Pregovaracka procedura 

• PravUa definirana u Ugovoru, Prilog IV, se kao dio 
pravnog dokumenta moraju postivati (opea nacela) 

• Dokumenti dani u Provedbenom paketu se kao dio 
pomoenog alata ne moraju koristiti, ali se njihova 
upotreba izrazito preporucuje 

• Isto se tako preporucuje postivanje koraka koje 
sugerira Provedbeni paket, tj. Ukljucivanje SAFU u 
pripremu i provedbu natjecaja putem ex-ante 
savjetovanja oko sekundarne nabave 

"'.,..~'"....~..'""..-.... safu PLANET SA. [NTRASOFT INTERNATIONAL EUROPEAlDI131720IDISERlHR _ 

Fond za ulaganje u znanost i inovacije 

Pregovaracka procedura 

./ Natjecaj nije jayne ebjavljen 

./ Pozivaju se direktno tri natjecatelja pO izboru korisnika 

./ Potrebna je potpuna natjecajna dokumentacija 

./ Ocjenjivanje se provodi na isti nacin kao i da je bila 
objava 

./ Ukoliko pristigne samo jedna ponuda koja ispunjava 
trazene kriterije natjecajne dokumentacije, ugovor se 
moze zakljuciti 
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Fond za ulaganje u znanost i inovacije :cOtvoreni postupak 

./ Natjecaj je javno objavljen (oglas u novinama, internet 
stranica) - publicitet 

./ Lokalni vs. Medunarodni (Local vs. International) ­
mjesto objave) 

./ Natjecajna dokumentacija samo na engleskom jeziku iii 
na hrvatskom i engleskom (dakle dvojezicna) 

./ Natjecaj se sastoji od dva dijela: obavijest 0 nabavi 
(Procurement Notice! Local Notice) natjecajne 
dokumentacija (Tender Dossier) 

""_"~'_""'N'_''',_ II:i safu .PlANEt SA. iNTRMOFT INTERi'!ATIONAt. , EUROpEAI0I131720iDISERlHR _ 

Priprema istrazivanja trZista (barem 3 potencijalna dobavljaca) za 
svaku stavku iz proracuna 
Provjeriti nacionalnost tvrtke i pravilo podrijetla 
Priprema dokumenata za natjecajnu dokumentaciju (koristenje 
obrazaca iz provedbenog paketa) 

• 	 Treba posebnu paznju posvetiti pripremi kriterija za odabir i dodjelu 
te definiciji usluga/robe/radova koji se zele nabaviti 
Sve osobe ukljucene u pripremu natjecajne dokumentacije trebaju 
potpisati Izjavu 0 objektivnosti i povjerljivosti (kako bi se iskljucio 
sukob interesa) 
Konzultirati tim tehnicke pomoci u MZOS-u oko pripreme 
dokumentacije 
Pokretanje na~ecaja nakon savjetovanja sa SAFU oko zavrsnog 
nacrta natjecajne dokumentacije (nakon Sio ga je tim tehnicke 
pomoci pregledao i pomogao u njegovoj izradi) 

.<_"~"..J:...,.,...,.,,,,~ 1:1- safu PlANET SA,. INTAASOFT INTERNATIONAL EUROPEAJOI131720iD1SERlHR _ 
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Fond za ulaganje u znanos! i inovacije 

rimKoliko procedure moraju trajati? 

? "Dovoljno dugo da zainteresirani ponudaci stignu 
pripremiti ponudu" 

? Korisnik sam procjenjuje na temelju kompleksnosti 
predmeta nabave 

? Preporuca se koristiti minimalne rokove kako ih propisuju 
financijska regulativa Europske unije i PRAG 

? Mora se uzeti u obzir prilikom izrade plana nabave 

? Detaljna tablica SAFU 

"".,~~"J_~"" ..-.I:t. safu PlANETSA,.INTRASOFTINTERNATIONAL EUROPEAIOI131720IDISERlHR_ 

Fond za ulaganje u znanosl i inovacije 

Koje obrasce koristiti? 

./ 	Natjecajna dokumentacija mora biti napisana u skladu 
sa najboljom medunarodnom praksom (in accordance 
with the best international practice) 

./ 	Korisnik nije obvezan koristiti ni jedne predloske 

./ Ponudeni su predlosci PRAG-a, SAFU je dao 
dvojezicne predloske, moguce je pronaci i druge 
obrasce za nabavu 

./ Voditi racuna 0 jeziku natjecaja 
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Fond za ulaganje u znanost i inovaeije u: 
enrac.:lla mora sadriavr 

./ Rok za dostavu ponuda 


./ Trazene usluge / specifikacije robe odnosno radova 

(predmet natjecaja) 


./ Datume izvrsenja 


./ Kriterije za sudjelovanje u natjecaju (nacionalnost, 

podrijetlo, pravo iskljucenja ponuditelja/ponuda) 

./ Kriterije za dodjelu ugovora 

./ Sadrzaj ponude 

./ Svi koji su sudjelovali u izradi natjecajne dokumentacije 
moraju potpisati deklaraciju 0 objektivnosti i povjerljivosti 

....""""'n~_~""'~r'''__ I:i safu PlANET 3.A..IImt'soFT INTERNATIONAl EUROPEAIDl13l7201DISERlHR _ 

Fond za ulaganje u znanost i inovaeije :cIzrada natjecajne dokumentacije 

• 	 USLUGE: Opis posla 

• 	 OPREMA: Tehnicke specifikacije 

• 	 RADOVI: Tehnicke specifikacije i troskovnik 

• 	 (Procurement Notice) - kriteriji odabira 

• 	 Tender dossier (poziv na dostavu ponude upute 
ponuditeljima) 

• 	 Obrazac za ocjenjivanje 
• 	 Nacrt ugovora 
• 	 Predlosci za dostavu ponuda + izjava (deklaracija) 

ponuditelja 

PlANET SA .INTRASOFT INTERNATION,'l EUROPEAIDI131720iDISERlHR _ 
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Fond za ula3anje u znanost i inovacije & 
Izrada natjecajne dokumentacije rrtrr 

za nabavu robe - tehni~ke specifikacije 

./ Pazljivo definirane: nisu predetaljne i ne smiju odgovarati 
parametrima samo jedne tvrtke - minimum zahtjeva koje 
vise ponudaca moze ispuniti 

./ Ne navode specificna imena proizvodaca (brand names) 

./ Odvojene usluge koje su pred prodajne i post prodajne 
(pazljivo navedene) 

./ Svi kriteriji po pojedinoj stavci navedeni su na nacin da 
se lako mogu evaluirati sa Da i Ne 

./ U slucaju veceg iznosa nabave iii duzeg post prodajnog 
razdoblja i zahtjevnijih usluga - garancija? 

"."".~_w~",.,_ ri safu ... PLANETSA.INTAASOFTINTERNATIONAl EuROPEAIDI1317201OISERlHR _ 

./ Navodi se podloga za ugovor i ciljevi projekta 

./ Usluga se mora opisati (aktivnosti i ocekivani rezultati) 

./ Ugovor moze biti temeljen na cijenama strucnjaka 
(temelj za isplatu su dani strucnjaka - fees) iii na 
globalnoj cijeni (temelj za isplatu je isporuceno djelo) 

./ Uvijek se navode kriteriji za strucnjake (kvalifikacije i 
vjestine i profesionalno iskustvo) - ovo je povezano s 
evaluacijskim obrascem (grid) 

./ Vrijeme i raspored proved be ugovora 0 uslugama 

./ Predvidjeti izvjestaje konzultanta 

"•.~..~~.J';,..."._"..,.. £i- safu PLANET SA .INTAASOFT INTERNATIONAL EUROPEAI0I1317201OISERIHR _ 
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Fond za ulaganje u znanost i inovacije GJ
_hIndikatori rizika u nabavama 

,/ Trosak ne odgovara stavci proracuna grant ugovora 
,/ Nelogican slijed datuma (datum ponude ne bi smio 

datirati prije poziva na podnosenje ponuda iii nakon roka 
za podnosenje ponuda, sve ponude nose isti datum, 
datum ponude ne odgovara popratnim dokumentima ... ) 

,/ Neobicne podudarnosti u ponudama (isti font ponuda, 
ista zaglavlja, identicne cijene, iste "pisane" greske, ... ) 

,/ Nekonzistentnost selekcijskog procesa i dodjele ugovora 
(od/uka 0 dodijeli natjecaja nije uskladena sa kriterijem 
za dodjelu) 

£i safu .PLAIlET S,I\, ./NTAASOFT INTERNATIONAl EIJROPEAloI131120IDJSERiHR _ 

Fond za ulaganje u znanost i inovacije 

Indikatori rizika u nabavama 

,/ Greske u tumacenjima selekcijskih kriterija i/ili kriterija za 
dodjelu natjecaja 

,/ Dodatna pojasnjenja trazena od samo jednog 
ponuditelja iako se isto trebalo traziti od svih 

,/ Koristenje fotokopija umjesto originala 

,/ Rukom dodane "promjene" na originalnim dokumentima 

,/ Ponude spadaju pod istu konzorcijsku grupu 

~t! .... safu.~w,~~..":;'-~,..... ,,.... .. PLAIlET SA ·/NTRASOfT INTERNATIONAl EUROPEAloI131720iDISERiHR _ 
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Imenovani na individualnoj 
osnovi od strane grant korisnika 

i SA 

16.04.2013 


Fond za ulaganje u znanost i inovacije 

2. faza: ocjenjivanje ponuda rrYnz 

Imenovanje clanova odbora za ocjenjivanje ponuda ­
najmanje 3 clanova s pravom glasa, i barem 1 clan bez prava 
glasa: predsjedavajuCi (i tajnik) 

Sakupiti zivotopise clanova (moraju biti kompetentni za 
ocjenjivanje ponuda) 


Sakupljene ponude registrirati i ne otvarati ih do prvog 

sastanka odbora za ocjenjivanje ponuda 


Pozvati clanove odbora za ocjenu ponuda na sastanak i 
otvaranje ponuda 

• Provedba ocjenjivanja ponuda i pisanje izvjesca 

• Priprema ugovora (dostava dokumentarnih dokaza) 

EUROPEAlDlt317201OISERlHR _ 

Fond la ulaganje U lnanost I inovacije 

Detalji evaluacijskog procesa (1) :c 

Min 3 za usluge 
& robu i min 5 za 
radove 

"Rav,o~pr~~~i~;i,j
~Ia~o~~nju'"",.• 

St~hhickimi 
administrativnim 
znanjem I 
vjestinama 
nuznimza 
ocjenu ponuda 

"""'" _ ugovarateljnog tijela 

55 



16.04.2013 


.Prema unaprijed pripremljenim i objavljenim kriterijima 

1.Primitak ponuda (registriranje, numeriranje) 

2.Selekcija - procjena: 

• 	 Formalne ispravnosti 

• 	 Prihvatljivosti ponudaca 

• 	 Financijskog, profesionalnog i tehnickog 
kapaciteta ponudaca 

- Cijeli odbor zajedno; da/ne odluka 

Fond za ulaganje u znanost i inovaclJe 

Detalji evaluacijskog procesa (3) :c 
3. Evaluacija - Tehnicki dio - procjena kvalitete ponude 
prema definiranim kriterijima: 

• 	 Usluge - zivotopisi, predlozena metodologija 
i organizacija, reference tvrtke ... 

• 	 Roba - sukladnost s trazenim tehnickim 
karakteristikama 

• 	 Radovi - kapacitet i sposobnost tvrtke 

• Svaki clan pojedinacno; 
• Rezultat: da/ne (prihvatljiv/neprihvatljiv) za robu i 
radove III broj bodova za usluge 

EUROpEAlo/1311201D/SERJHR _ 
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Fond za ulaganje u znanost i inovacije 	 *RQjMi 

Detalji evaluacijskog procesa (4) rlr 

4. Evaluaciia - Financiiski dio: 

• 	 Provjera I ispravke aritmetickih gresaka 

• 	 Primjena eventualnih popusta 

• 	 Bodovanje (sarno usluge) 

• Cijeli odbor zajedno; Rezultat: 
• 	 Roba&radovi: Najjeftinija tehnicki sukladna 

ponuda 

• 	 Usluge: Ponuda s najboljim omjerom 
kvalitete&cijene (usporedba bodova 
tehnickog i financijskog djela) 

EUROpEAlof1317201D/SERlHR _ 

Fond za ulaganje u znanost I inovacije *1'5T,hDetalji evaluacijskog procesa (5) 

5. Priprema evaluacijskog izvjes6a: 

• 	 Zabiljeziti sve korake, rasprave i odluke 

• 	 Prilozi: evaluacijske tablice; tender dossier, 
ponude, komunikacija s natjecateljima, 
imenovanja i deklaracije, itd. 

• 	 Ex-ante savjetovanje od strane SAFU (provjerom 
izvjesca iii direktnim sudjelovanjem!) 

• 	 Samo za sluzbenu upotrebu (na uvid samo UT i 
nadzornim tijelima EU) 

• 	 Obrazac dio Provedbenog paketa 

w. p •• safu 
v"..•••~~.....:··;..,.,•.,., W" .. PLANET SA .INTRASOFT INTERNATiONAl EUROpEAID/131720ID/SERlHR _ 
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Fond za ulaganje u znanost i inovacije 

3. faza: provedba 

• 	 Prije potpisa ugovora, odabrani podugovaratelj mora 
dokazati prihvatljivost 

• 	 Nemojte zaboraviti pisma neuspjesnim ponuditeljima 
• 	 Postupak oslobadanja od PDV-a 
• 	 Provjera isporucene robe, usluga iii radova (odgovaraju Ii 

narudfbi sto se tice kvalitete) 
• 	 Primitak uvjerenja 0 podrijetlu najkasnije s prvom uplatom 
• 	 Post-prodajne usluge, ako postoje (dokazati ih 

dokumentima) 

• 	 Izvrsavanje placanja 
• 	 C:uvanje dokumentacije - 7 godina 

EUROpEAIDI1317201OISERlHR _ 

Fond za ulaganje u znanos! i inovaeij. :c 
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Fond za ulaganje u znanost i inovacije :c 

Provedba projekta: plan nabave 


EUROPEAJoII317201OISERlHR _ 

Fond za ulaganje u manost i inovacije :c 
Plan nabave je plan kupnje, odnosno utvrdivanje 

kolicine, rokova i koraka u postupku nabave 

• 	 Bazira se na planu aktivnosti (Ugovor - Action - 2.2.2 ­
Activities i 2.2.3 - Indicative Action Plan) 

• 	 Sadrzi sve nabave 
- Od najmanje do najve6e 

- One koje 6e provoditi korisnik i one koje 6e provoditi 
partneri 

• 	 Dostava u SAFU - po potpisu ugovora iii do kraja prvog 
mjeseca provedbe 

EURCPEAloI131120IDiSERiHR _ 

59 



16.04.2013 


Fond ta ulaganje u znanos! i inovacije $.I
Plan nabave mora riTE 

sarlrZavatj slJerlece joformaciJe 

• Podatak 	 0 procijenjenom ukupnom iznosu 
nabave (izvor: Dodatak III Ugovora - Budget -
Proracunska stavka) 

• Poveznicu 	na relevantnu projektnu aktivnost 
(lzvori: Dodatak I Ugovora - Action: opis 
aktivnosti; Dodatak III Ugovora: Justification 
sheet) 

• Vrstu ugovora (Izvor: Dodatak IV ugovora) 
• Vrstu procedure (lzvor: Dodatak IV ugovora) 

£i SafU.I'lANETS,A"'NTRASOFT'NTERNAT'ONAL EUROPEAloIl3172OillISERlHR_ 

Fond za ulaganje u znanos! I inovacije 

Plan nabave takoder :c 
sarlrZava sijerlece joformacije 

• Procijenjen pocetak i kraj -	 procjena 
pojedinog koraka nabave 

• Referencu nabave (broj pod kojim se vodi 
nabava) 

• Odgovornu osobul instituciju 

• Napomene 

EUROPEAIDI131720IDiSERlHR _ 
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Fond za ulaganje u znanost Iinovaclje .,-
Izrada plana nabave 

..·safu PlANET SA .iNTRllSOf'lINTERNATIONAL EURO?I'.AloI131720iOISERlHR _ 

Fond za ulaganje u znanost i inovacije 

Kako to izgleda u primjeru 
ANNEX4.Z 
TEMPLATE • PROCUREMENT PLAN 

f------ ­

i 

EUROI'EAloI1317201[)/SERJHR 
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Fond za ulaganje u znanost i inovacije 

Izvor: proracun 

6.u.External and internal construction works Per contract 
Per contract 
Per Contract 
Per contract 

'PlANET SA .)NTRASOfT INTERNATIONAl. EUROpEAloI131720IOISERlHR _ 

Type of contract 
(SERlSUPIWKS/) 

WKS 

Fond za ulaganje u znanost i inovacije 

contract! 
duration 

484.000,00/7 months 

Budget of item 
(as per Contract budget) 

1.1.External and internal 
I:OIIS.T1H:n.lfI works 350.000,00 

installations 

.3. Mechanical installations 
000,00 
.4. Water supply and sewage 
000,00 

PlANET SA .INTAASOfT INTERNATIONAl. EURQPEAloI131720!OISERlHR _ 
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Fond za ulaganje u znanost i inovacije 

Izvor: Dodatak IV - Procurement by grant Beneficiaries 
in the context of European Union external actions 

JIL 
'V 

6. RULES APPLICABLE TO WORKS CONTRACTS --> 6.2. 
Contracts of between € 300 000 and € 5 000 000 

JiL ~ 
OPEN TENDER PROCEDURE PUBLISHED 
LOCALLY 

EURQPEAIOI1317201DISERlHR _ 

Fond za ulaganje u znanost i inovacije 

OPEN TENDER PROCED 

:c 
LOCALLY 

PRAG 2012: 5.5. Local open tender (for contracts of at least € 
300,000 and under € 5,000,000) 
In this procedure, there must be a minimum of 60 days between 
the date of publication of the procurement notice in the local press 
and the deadline for receipt of tenders. 

ZJN: Otvoreni postupak jayne nabave 
CI 62: U otvorenom postupku jayne nabave male vrijednosti rok za 
dostavu ponuda iznosi najmanje 20 dana od dana slanja poziva na 
nadmetanje. 
(Nije ekvivalent!: Uredba 0 objavama : Vrijednosti europskih 
pragova koje se primjenjuju na jayne narucitelje: 5.000.000 eura za 
U90V01 e 0 jav'1!l i1 Iado.,.,i, i la i koncesije za javlle radove) 

V"~'~ffJ~""",_..,~.... 1:1- saru PtANETS.A.• iIlTRASOfTiNTERI'IATIOtlAl. EUROPEAIOI1317201DISERlHR_ 
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<actual date> 

EUROPEAiOI1.31720lOfSERJHR _ 

Fond za ulaganje u znanost i inovacije 

Fond za ulaganje u znanost i inovacije 

Rokove odredujemo :c 
jmajuCj na ymu sljedecagQranjCenja 

• Vrijeme potrebno 	za ocjenjivanje primljenih 
ponuda (u primjeru 14 dana) 

• Vrijeme 	 potrebno za komentare nadleznih 
institucija MZOS i SAFU (u primjeru 14 dana) 

• Vrijeme 	 dana odabranom ponuditelju za 
dostavu dokumentarnih dokaza (potvrde, 
izjave, ovlastenja i sl.) (u primjeru 15 dana 
prema PRAG-u) 

• Vrijeme 	 dana odabranom ponuditelju za 
potpis ugovora (u primjeru 30 dana prema 
PRAG-u) 

"'~M~_t~~.,.,~"" 1:1- safu P1.ANET SA .INTRASOfT INTERNATIONAl EUROpEAI0I1317201O/SERJHR _ 
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Fond za ulaganje u tnanost i Inovaelj. :c 
• 	Referentni broj nabave - obicno se uzima 

broj Ugovora 0 bespovratnim sredstvima 
(npr.: IPA2007/HR/16IPO/221-050505) na 
koji se dodjeljuje oznaka pojedine nabave 
(npr.: IPA2007/HR/16IPO/221-050505 - wks 
1) 

• 	Odgovorna osoba/ institucija - npr. Marko 
Matoc/ FSB iii Tamara Tamie/ Parketari d.o.o 

.. EUROPEAI.D11317201OISERlHR _ 

Fond za ulaganje u znanosll inovacije 

U planu napave -'­

local !--~--+---+-----i----1 
open 

date> date> date> date> 
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Fond za ulaganje u znanost i inovacije ~M" 

rlrrVjezba: Za sljedece stavke izradite plan nabave 

3, Equipment and supPccli:::.e::.s--c­
3.2.1, Teaching room equipment 


3.2,1.1, Server 

3lli:S0iiWar;;s;;;:ver Standard 


t±2..1.3. Software serv.e.r Cal ~___~ 
3,2.1.4. Network Switch _-+_~l,.-;:00::t-_..~-:O'",,~ 

, 3,2.1,5, MonitorTouCtIS.;r;e;:;- -=-----=--=-_=_ per pcs 1,00 
, 3.2,1.6. Printer laserJet + Cable P"'.£'" 1,00 

P2,1 7, t:J.e.s.ktop Computer ~______•___ ._+-,p",e.:..rL.pc",s_+_c"15=,'=-OO:+-__~:.:7 
3.2.1,8. Desktop Monitor ___f-...l:.",r.,!p,;:cs:-, ~f-....;.;15,:".:.00=+-__~,-,:.:"J 
3,2.1,9, OperationaISoftw-ar-e--~ perpcs 15,00 
3.2~{l"O:Magn~e~---~-~- per pes 1,00 

3.2,1,11, Network cabi.:.:ne:;:t~~_~_____ r pcs 1,00 

3.2.1,12. Installation and testing __+",p"e.~ervice 1,00 

3,2.1,13, Educationalsoftwarepaekage per pes 1,00 


3.2,2. InteractiVe-Ciassrooms 
3.2.2.1, Inte;a:::et'::iv:::e==SM:7:'A"'R:::n"'a""o-a-ro-;-"-=-=-=--=--=--=--_-_-_-_-_-_-_-+..,_-_-1'"-,-e-s-+--:2=-,0"'0;:-\---:-:== 

3.2.2.2. Notebook par pes 2,00 

3.2.2.3. Nolebook Softwa'e~____ ~____._-+_p!:..e:::.r",p:.;;c;;..s_f--.::2,,;:'00.::.t-__::-=.:::c::.c:. 
3.2.2.4. P"'l.ector______. perpes 2,00 

'PlANET SA .INTRASOFT INTERNATIONAL EUROpEAI0I131720iOISERlHR _ 

Food za ulaganje u znanost i Inovacije :c 

Provedba projekta: izvjestavanje 
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Fond za ulaaanje u znanost i inovacije 
Izvjestavanje Je ugovora obaveza riibzpokrivena cl. 4 PU i cl. 2 i 15.2 au 

4.1 Narrative and financial reports shall be produced in 
support of payment requests, in compliance with Articles 2 and 
15.1 of Annex II. 

In addition to the aforementioned obligation on 
reporting, the Beneficiary will be obliged to submit narrative 
quarterly reports by the day 15 after the end of every three 
month period of the implementation. 

2.1. The Beneficiary must provide the Contracting Authority with 
all required information on the implementation of the Action. To 
that end, the Beneficiary must draw up Interim reports and a 
flnal report. These reports shall consist of a narrative section 
and a financial section and shall conform to the model in Annex 
VI 

PtJ.NET S.A. ·INTRASOFT INTERNATIONAl. EUROpEAlo/1317201DISERlHR 

Fond za ulaganje u znanost i inovacije 

Kvartalni izvjestaji trebaju sadrzavati :c 
sijedeCe jnforroacjje 

Brief 
Description 

Brief 
Description 

Latest budget Expenditure to date % 
€ 

1 Human resources 
2 Travel 
3 E ui ment and suo lies 
4 Local office 
5 Other costs and services 
6 Other 
7 Subtotal direct eligible 
costs 
8 Contin enc reserve 
9 Total direct eli ible costs 
10 Administrative costs 

PlANET S.A. .INTRASOfT INTERNATIONAl. EUROPENOfI317201DISERlHR _ 
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Fond za ulaganje u znanost i inovacije 

Kvartalno izvjesce sluzi 
M)J

Yrr 
kratkom prikazivanju informacija 

• Unutar svakog kvartalnog izvjesca 
navodite i ucinjene prornjene: 

- Izmjene ugovora putem dod atka ugovoru 


- Manje izmjene ugovora 


• Poteskoce, 	 kao i njihova (predlozena) 
rjesenja se takoder ukratko navode u 
kvartalnom izvjescu 

EUROpEAIDl131720101SERlHR _ 

Fond za ulaganje u znanost i inovacije 

Privremeni i konacni izvjestaj 

!l,~ p-.safu
."~,,o.,_;:~o'<""~~ .. Pt.ANET SA .INTRASOFT INTERNATIONAl EUROpEAloI131720,DISERlHR _ 
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Fond za uraganje u znanost i inovacije .,
Proracun se ne dijeli nrE 

na "nase" i "EU" troskove 

Iznos ugovora 0 


bespovratnim 
 Svi troskovi 
sredstvima dijelom unutarprojekta su

se pokriva sufinancirani IJ
sredstvima EU a istom omjeru 
dijelom putem 

sredstava korisnika 

... safu PlANETSA.INTRASonINTERNATIONAl EUROPEAIDl1317201DISERlHR _ 

Fond za ulaganje u znanost j inovacije 

Konacni (privremeni) izvjestaj :c 
ima narativni i financijski dio 

• Narativni dio izvjestaja: 

1. 	 Opis projekta - tko, sto, koliko dugo, gdje ... 

2. 	 Detaljan opis pojedinacnih aktivnosti - sto je provedeno, 
sto nije (i zasto); procjena postignutih rezultata, popis 
svih materijala koji su izradeni tijekom projekta; popis 
svih nabava koje su odradene tijekom projekta ... 

3. 	 Odnos medu partnerima - procjena suradnje, procjena 
buduce suradnje, Vas odnos 5 nadleznim tijelima ... 

4. 	 Vidljivost 

EUROPEAlolt317201DISERlHR _ 
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Privremeno i konacno izvjesce mim 
prate skoro iste obrasce financijskog dijela 

Usporedno pracenje 
ugovorenog 

proracuna, stvarno 
nastalih troskova, 
mogucih promjena 

ugovora te 
kumulativne 

potrosnje 

w. .-·safu 

Usporedno pracenje 
ugovorenog 

proracuna, stvarno 
nastalih troskova, 
mogucih promjena 

ugovora, kumulativne 
potrosnje te razlika 
izmedu originalnog 
proracuna i stvarno 

potrosenog 

","MM ".~;:..."••_,._ .. . PlANET SA .INTRASOFT INTERNATIONAL EUROpEAID/131720/DJSERfHR _ 

Fond za ulaganje u znanost i inovacije :cFinancijsko izvjesce ima dva dijela 

• 	 Detaljni prikaz 
troskova - pO svakom 
trosenju 

• 	 Zbirni prikaz trosenja 

• 	 Financijsko izvjes6e ­
obrazac 

EUROpEAIOI131720lD/SERlHR _ 
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Quick quizz © 	 miFF 

• 	 Sto ako proracunska stavka uop6e nije 
koristena? 

• Za trosak dizajna i ispisa brosure 0 info 
centru izdan je jedan racun na 8960,00 kuna 
- Kako prikazati slucaj u kojem postoji jedan 
racun za vise razlicitih stavki? 

• Sto ako smo unutar odredene stavke potrosili 
vise nego je predvideno proracunom? 

"'-.~-~!;,.,."""".'''''''' ...SafU	 EUROPEAlo/131720JOISEMlR _PLANET SA .INTRASOfT INTERNATIOtW.. 

Tro~a~ar&kftvnoostkoji :c 
nisu dokumentirani nisu ni nastali 

EUROPEA!ol131720iDISERJHR _ 

Brasno 

Voda 

Sol 


Vrijeme 


Racun za 
potrepstine 
Time Sheet 
Isplatna lista 

16.04.2013 
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Fond za ulaganje u znanost i inovacije 	 J.~ 

Kod izvjestavanja, dokazi su kljucni nwlrr 

• Dokumentiranje putovanja 
- Ukljuceno: cestarina, troskovi tunela, troskovi 

trajekta, gorivo i amortizacija 

- putni list s kilometrima koje je automobil 
prosao, kratki izvjestaj s putovanja, dokaz 0 

placanju 

- U putnom nalogu mogu se navesti svi troskovi 
putovanja, medutim prihvatljivi iznos ce biti 
onaj koji je pokriven proracunom projekta 

EUROl'EAI0I131720lOiSERlHR _ 

Fond za ufaganje u znanost i inovacije :cPrilozi izvjestajima 

• 	 Neposredni rezultati projekta 
• 	 Racuni i ostale dokazne 

isprave 

• 	 Dokazi 0 svim placanjima 

• 	 Platne liste zaposlenih, 
evidencije radnog vremena 
(time sheets), ugovori 

• 	 Putni nalozi (travel sheets), 
odnosno liste kilometara 
sluzbenih vozila 

t! .-.safu""-,~,,",,,,~ ,..~--, ~~ .. PlANET SA .1hl'RASOFT INTERNATIONAl. EURCpEA10/131720IDISERiHR _ 
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Fond za ulaganje u znanos! i Inovadje 

Prilozi izvjestajima EE'C 

Preslika svih dokumenata iz javne nabave i dokazi °primitku 
usluga, dobara i radova nabavljenih u sklopu projekta te 
uvjerenje °podrijetlu opreme, ako je primjenjivo 

Izvjesce °reviziji, ako je potrebno 

Izjava °nastalim kamatama 

Izjava °nastalim prihodima 

Informacije 0 smjestaju opreme - Izjava 0 prijenosu opreme iii 
status vlasnistva nad opremom, .... 

Evaluacija uspjeha projekta, ako je projekt imao vanjsku 
evaluaciju 

""~'M'_~!""-I"'" .:.- safu PlANET SA .INTRASOFT INTERIIIITlDtlAL EUROPEAJDI131720IDfSERlHR _ 

Fond za ulaganje u znanost i inovacije :cMjesec na izvjesca 

Prema uputama sadrzanim u provedbenom paketu, ova izvjesca 
se podnose 15 dana nakon zavrsetka pojedinog mjeseca 
proved be 

Mjesecna izvjesca sadrZavaju: 

Kratki opis proved be, s posebnim osvrtom na aktivnosti koje 
se odnose na vidljivost projekta 

Ova izvjesca se ne predaju u mjesecima kada predajete 
kvartalna iii medu-izvjesca 

Nacelno, komentari na mjesecna izvjesca se daju od MZOS u 
roku od 10 dana, dok je korisniku dano 5 dana za dostavu 
ispravaka 

EUROPEAlDI131720!DISERJHR _ 
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Fond za ulaganje u znanost i inovacije 

Provedba projekta: vidljivost 


EUROpEAlo!1317201DISERlHR _ 

Fond za ulaganje u znanost i inovacije 

)0> Uvod - vidljivost, zahtjevi i strategije 

)0> 	Osnove 0 komunikacijskim alatima i kako ih 

pravilno koristit prema Prirucniku za komunikaciju i 

vidljivost 

)0> 	 Komunikacijski plan i njegovi elementi 

PlANET SA .INTRASOFT INTERNATiONAl EURopEAloIt31720ID/SERlHR _ 
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Fond za ulaganje u znanost i inovacije 	 -F 
Zbog cega je vazno da projekt bude "vidljiv"imYm 

EU je najveci donator RH u pretpristupnom razdoblju 

• 	 Za program CARDS 2003 i 2004 RH dodijeljeno je 76 milijuna eura, 
od cega je ugovoreno 72 miljjuna eura (95,8%). 

• 	 Za program PHARE 2005 i 2006 dodijeljeno je 137 milijuna eura, od 
cega je ugovoreno 117 milijuna eura (85,88%). 

• 	 Za program IPA, za razdoblje od 2007. do 2011. dodijeljeno je 749,7 
milijuna eura, od cega je za komponentu IPA IIiC (Regionalni razvoj­
Regionalna konkurentnost) osigurano 64 milijuna eura. 

EUROPEAto/13172010ISERiHR _ 

Fond za ulaganje u znanost I inovaclje 

Zahtjevi vidljivosti SIIF II projekta :c 
• 	 Sve komunikacijske aktivnosti (priopcenja za medije, konferencije 

za medije, posjete novinara i sl.) moraju biti koordinirane i 
odobrene do strane SIIF projektnog tima (grant korisnika), a potom 
MZOSiSAFU 

• 	 Odrediti kontakt osobu unutar projekta za sve komunikacijske 
aktivnosti 

• 	 Komunikacijski plan takoder mora biti odobren od strane SIIF 
projektnog tima (grant korisnika), a potom MZOS i SAFU 

• 	 U slucaju organizacije posjete novinara, pozivi prema medijima 
trebaju bitl poslani od strane krajnjeg (grant) korisnika 

EUROPEAtDI131720IDISERlHR _ 
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OpetlltiVnl program Reglanalos konkumnlnost 

Fond za utaganje u znanost t inovacije ..,..
Komunikacijski alati TErm 

• Priopcenja za medije 
• Promotivni predmeti 

• Konferencije za medije 
• Fotografije 

• Posjete novinara • Audiovizualne produkcije 

• Letci, brosure i bilteni • Javni dogadaji i posjete 

• Web stranice • Informativne kampanje 

• Panoi 

• Spomen ploce 

• Banneri 

• Vozila, materijali i oprema 

EURO!'EAloI131720tOiSERlHR _ 
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Fond za ulaganje u znanost ; inovacije 	 g~ 

~ 
Postuj formu, usredotoci se na sadrzajf"'HR 

);> 	 UVIJEK i NA SVIM MATERIJALIMA = LOGO EU 

Zastava EU + Ovaj projekt financira EU (This project is funded by the EU) 

Zastava EU: uvijek jednako velika kao i ostali logotipovi, nikako manja! 

paziti na boju, pozadinu i geometrijski oblik 

preuzeti s: htlp://ec.europa.eu/europeaidlworklvisibility/index en.htm 

(savjet: u resize-u mijenjati velicinu zastave) 

Ukoliko je pozadina u boji, obavenzo stavti bijeli obrub! 

Ostali potpisnici ugovora - "Implementing partners" mogu imati logo jednako vidljiv 
kao i EU zastava, ali uvijek treba paziti dase ni na koji nacin ne izgubi logo EU. 

);> Projekt provodi ... (Implemented by ... ) 


);> Financijska vrijednost projekta - ukupna vrijednost i EU udio! 


EUROPEAID113172OJDiSEAAlR _ 

Fond za ulaganje u znanost i inovacije --I=; 
Postuj formu, usredotoci se na sadrZajr= 

:» 	 Izjava 0 iskljucenju odgovornosti (disclaimer) u SVIM publikacijama (i audiovizualnim 
produkcijama, dokumentima, na web stranici, izvjestajima ... ): 

Ova publikacija izradena je uz pomoe Europske unije. Sadrfaj ove publikacije iskljuciva je 
odgovornost (ime autora/partnera u provedbi/medunarodne organizacije) i ni na koji 
se nacin ne moze smatrati da odrazava gledista Europske unije. 

iii ... i ne odrazava nuzno gledista Europske unije. 

This publication has been produced with the assistance of the European Union. The 
contents of this publication are the sole responsibility of (name of the 
author/contractor/implementing partner/ international organisation) and can in no way 
be taken to reflect the views of the European Union. 

or. .. and do not necessary reflect the views of the European Union. 

? Internetske poveznice za detaljnije informacije potrebno je referirati se na sluzbenu 
stranicu EK iii DEU te na portal EU World web-a http://ec.europa.eu/world/ koja 
sadrii linkove prema ostalim specijaliziranim stranicama EU 

EUROPEA!oi131720lDlSEAAlR _ 
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Fond za ulaganje u znanost i inovacije :chttp://ec.europa.eu/europe aid/work/visibility / 

Templatei su dostupni , ali nisu obavezni! Pozeljan je 
kreativan dizajn, uz postivanje osnovnih elemenata EU 
vidljivosti' 

Templates 

1Il:!h::ll~(l~81 
i ~~bl:£~17M!l1 
UtcmJl~'taml1(8Mal 
== l&1!¥'il~ llt ~8; 

f# osua) ; (15~81I!:J Q;& ~ 

(2 M8) 

, PLANET SA .INTRASOfT INTERNATiONAl EUROPEAI0I131720IDISERlHR _ 

SADRZAJ (= prica) 


~ dostignuca projekta 


~ ucinak i vaznost za (Iokalnu, znanstvenu, poslovnu ... ) 

zajednicu 

~ izdvojiti najzanimljivije aktivnosti 

~ znacaj u sirem kontekstu 

Preporuka je da se u svim komunikacijskim aktivnostima 
sto vise koristi hrvatski jezik te da sadriaj bude razumljiv 
siroj publici! 

EUROpEAJDI131720IDiSERlHR _ 
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Fond za ulaganje u znanos! i inovacije -.,Em.Priopcenja za medije 

• 	 Kada? 

Na pocetku i na kraju projekta te tijekom provedbe projekta ukoliko 
se pojave nove okolnosti 

• Obvezni elementi priopcenja za mediie: 


1) Datum (na vrhu uz naznaku kad se moze priopciti informacija) 


2) Naslov - atraktivan i zanimljiv (npr. citati, vrijednost projekta ... ) 


3) Uvod (sadrii relevantne cinjenice koje poticu na daljnje citanje) 

4) Glavni dio - prica 0 projektu 


5) Zavrsni dio - 5tO dalje 


+ Ostale informacije 

+ Kontakt osobe zaduiene za novinarska pitanja (mail i bro] telefona!) 

Obavezni elementi: Logo EU + Ovaj projekt financira EU 

lzoos potpore Ell 1/ el/[jma i kllnama 

Fond za ulaganje u znanost i inovacije 

Preporuke za pripocenja :c 
• 	 Ne duze od jedne A4 straniee 

• 	 Priloziti fotografije i link na web za vise informacija 

• 	 Uvijek slati u bee nikad u ee 

• 	 U subject e-maila staviti nesto zanimjjivo iz naslova nikako 
"Objava za medije" 

• 	 Koristiti razumljiv jezik sa sto manje strucnih termina i bez 
kratiea te po mogucnosti bez goa., g., gOiea... 

• 	 Odgovoriti na pitanja - tko, sto, gdje, kako, kada, zasto 

• 	 Krace recenice su bolje od dugih, a aktiv bolji od pasiva 

• 	 Provjeriti gramaticku ispravnost objave 

• 	 Vizualno obogatite tekst - koristite bold, italic, razlomite ga 
lIa dijelove ... f 

v,.,,".~~J;•..w~~'~r.lCI· sa u PLINET<:'.A.• INTRA.~(1FTlmFR"""T1r.m, ""OOP!'Allllnlnn.ll1I~"R/HR_
Preporuke siJTSKIJUa'VO stl,i alifd'Hce pre~"(;nlCl<:ij~ t£1 ne od"nJZEiVaTu-(fuzftb gleffi&rScurOp 
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Fond za ulaganje u znanost i inovacije G)
rrYrrKonferencije za medije 

• 	 Kada? 
Na pocetku i na kraju projekta te tijekom provedbe projekta ukoliko 
se pojave nove okolnosti 

• 	 Organizacija u suradnji s projektnim timom i SAFU 

• 	 Pozivnice moraju sadrzavati logo EU 

• 	 Konferencije je pozeljno organizirati kad je nesto bitno u pitanju 

Vazno! 
Obavezno izloziti zastavu EU ukoliko su prisutne i druge zastave - sve 

jednake velicine 

w .--safu_ "'M_' "",~", ....i._ .. PlANET SA .INTRASOFT INTERNATIONAl EUROPEAloI1317201DISERlHR _ 

Fond za ulaganje u znanost i inovacije :cPosjete novinara 

Prednosti: 

• 	 posjetolTI na lieu mjesta povecava se vidljivost projekta 

• pruzaju se dodatne mogucnosti za suradnju s medijima 

• omogucava izravni, osobni kontakt 

• 	 posebno zanimljivo i atraktivno za lokane medije 

EUROpEAIO/1317201DISERlHR _ 
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Fond za ulaganje u znanost Iinovacije 

Letci, brosure, bilteni :frr 

• 	 Letak - osnovne informacije 0 projektu + kontakti + web adrese s vise 
detalja 0 projektu 

• 	 Brosura - detaljnije informacije 0 projektu (fotografije kao prikaz aktivnosti 
projekta), naglasiti kontekst, ukljuciti razgovore s dionicima. korisnicima ... 

• 	 Bilteni (newsletter) - periodicne informacije 0 napretku projekta te se obicno 
izdaju u elektronskoj formi i salju svakih nekoliko mjeseci, ovisno 0 

aktivnostima 

~ 	 Usredotociti se na krajnje korisnike i rezultate projekta, ne na financijske i 
administrativne detalje! 

~ Koristiti kratke i jednostavne tekstove s popratnim fotografijama. 

Vaino! Publikacije moraju ukljucivati EU logo i re6enicu 0 financiranju (na 
naslovnoj stranici). izjavu 0 iskljucenju odgovornosti (moze biti na 
unutarnjim stranicama) i detalje 0 projektu te kontakte za daljnje informacije, 
a sav materijal mora biti dostupan i u elektronskom obliku, na webu. 

EUROPE.A1011317201DISERlHR _ 
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Fond za ulaganje u znanost i inovacije 1M 
YrrInternetske stranice 

• 	 Osnovni i najces6i komunikacijski alat 

• 	 S obzirom da SIIF II projekt ima svoju web stranicu www.siif-crotia.com 
nije nuino za svaki projekt unutar sheme dodjele bespovratne pomo6i 
izradi zasebnu 

• 	 Umjesto web stranice jeftinija, laksa i bria opcija je npr. Facebook iii 
Twitter stranica koja takoder mora sadriavati sve formalne elemente EU 
vidljivosti 

Vazno! 

Nakon zavrsetka projekta web stranica mora biti kopirana na CD te radi 
arhiviranja dostavljena SAFU 

EUROPEAI0l131720iDJSERlHR _ 

Fond za ulaganje u znanost I inovacije :c 

Panoi moraju biti jasno vidljivi na mjestu odvijanja dogadaja projekta, npr. na ulazu iii 
pored pozornice - karakteristicni za infrastrukturne projekte 

RazHkuju se po velicini i dimenziji ovisno 0 kolicini informacija 

Vazno! 
Logo EU uvijek je u lijevom gornjem uglu, a logo korisnika u desnom gornjem uglu 

w. ••• sa&u 
v ".~~~ ~"";;" .....,.".. "'.. .. I i PLANET SA .INTRASOFT IIITERN...noNA!. EUROPEAlol131720iDISERIHR _ 

83 

http:www.siif-crotia.com


16.04.2013 


Fond za ulaganje u znanost i inovacije :c 

This school was rebuilt with the support 
of the European Union 

• 	 ConttactOt 

_Spomen ploce prvenstveno se koriste za infrastrukturne projekte te su trajno 
postavljene na ulazu gradevine. 

• 	 Obavezno sadrze recenicu: "Ovu (ime gradevine) financiralaje Europska 
unija" 

PlANET S.II•• INTAASOl'T ImERNATIONAL EUROPEAIDl131720IOiSERlHR _ 

Project funded by the European Union 

Banner-i 

• 	 Banner-i sluze kao pozadina na posebnim dogadajima, poput 
svecanih otvaranja iii zatvaranja projekta te je za njihovu izradu 
potrebno prethodno osigurati sredstva u proracunu projekta 

Vozila, materijali i oprema 
• Sva vozila, materijali i oprema 

ProVided by tho European Unto" moraju sadriavati naljepnicu s logom 
EU te naznakom Osigurano potporom 
EU na engleskom i hrvatskom jeziku 

PtANET SA .INTRASOflINTERNATlONAl EUROPEAloI1317201DISERlHR _ 
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Fond za ulaganje u znanost i inovacije 

Fotografije :c 
• Fotografije su jako vazne kako bi se dokumentirale razne 

faze projekta (otvaranje, provedba i zatvaranje projekta) 
te za pisane promotivne materijale i web stranicu. 

• Fokus paznje mora biti na korisnicima projekta, ne na 
sluzbenicima koji upravljaju projektom 

EUROPEAloI!31720ID/SERJHR _ 

Fond za ulaganje u znanost i inovacije 

Audiovizualne produkcije :c 
www.regionalna-konkurentnost.hr 

.~ 
(;;, 

KONKURENTNA 
H RVATSKA 

• Audiovizualni materijal treba 
producirati samo u 
slucajevima koristenja u 
medijima iii na web 
stranicama, cesto se zbog 
visokih cijena ne preporuca, 
osim ako se ne radi 0 
produkciji kratkih video 
uradaka 

Video 

EUROPEAIDlI31720iOISERiHR _I'WlET SA ·lh"TRASOfT INTERNATIONAl. 
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Fond za ulaganje u znanost i inovacije @8
nbsJavni dogadaji i posjete 

• 	 Konferencije za medije, informativni dogaaaji, seminari, 
radionice, svecana otvaranja iii zatvaranja projekta, 
izlozbe, sajmovi. .. 

• 	 Kod vaznijih javnih dogaaanja mogu6e je kao govornike 
pozvati predstavnike DEU 

Fond za ulaganje u znanost i inovacije :c 
1) Pocetni event- tijekom prva dva mjeseca; komunikacija 

prema dionicima 0 ciljevima, ocekivanim rezultatima i 
strategiji 

2) Zavrsni event - mjesec dana prije zavrsetka projekta; 
prezentirati rezultate i nacine na koji su postignuti ciljevi, 
podjela promotivnih materijala 

- Preporuka je da se tijekom projekta organiziraju barem 
dva komunikacijska dogaaaja 
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Fond za ulaganJe u znanost j inovacije 

PtJ.NET SA ·INTAASOFT INTERt-IATIONAL 	

.'m
,­

Izv e 

o 	 Svi izvjestaji 0 tijeku projekta (pocetni, 
periodicni i zavrsni) moraju na 
naslovnoj stranici sadrZavati logo EU, 
naziv projekta i datum podnosenja 
izvjestaja, 

o 	 Na posljednjoj stranici obvezna je 
informacija 0 iskljucenju odgovornosti 
(disclaimerj, 

o 	 Najmanje jedan dio periodicnog i 
zavrsnog izvjestaja treba sadrzavati 
iscrpan opis i vrednovanje 
komunikacijskih aktivnosti i njihov 
ucinak (potrebno ilustrirati npr. 
IsJeet:lltla 12 lIovllla) 

EUROPEAI0I1:l1720lDiSERlHR _ 

Fond za ulaganJe u znanost i inovacije 

Promotivni predmeti :c 
o Npr. kape, majice, kemijske olovke ." 

o Za izradu promotivnih predmeta 

potrebno je prethodno osigurati 

sredstva u proracunu projekta 

o Obvezan je logo EU. rijeci Europska 

unija iii neka op6a poruka/slogan koja 

mora biti usuglasena s nadleznim 

tijelima, kao npr. Europska unija 

Hrvatska, partner, a ne samo donator, 

Suradnja koja vrijedi '" 

EUROPEAloI131720IOISERlHR _ 
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Fond za ulaganje u znanost i inovacije 

Dodatne napomene 

• Vidljivost nakon zavrsetka projekta - 6 mjeseci nakon 
zavrsetka nije potrebno koristiti simbole EU, osim 
recenice "Pocetnu fazu (datum) ovog projekta/programa 
podrzala je Europska unija" 

• Naljepnica s EU logom + Ovaj projekt financira EU 
mora ostati na svim materijalima/opremi 7 godina od 
zavrsetka projekta 

VAZNO: Ukoliko neki formalni dio ne bude ispostovan 
postoji mogu6nost da se troskovi ne6e mo6i pravdati. 

Fond za ulaganje u znanost i inovaclje :cDodatne napomene 

1) Uvijek konzultirati Prirucnik za vidljivost i 
komunikaciju 

2) Barem 3 tjedna prije eventa 0 njemu obavijestiti 
nadlezne osobe u MZOS i SAFU 

3) Sve materijale obavezno poslati na provjeru i 
odobrenje - uzeti u obzir da je potrebno najmanje 5 
radnih dana za komentare (visibility@safu.hr) 

4) SAFU ima pravo zatraziti promotivne materijale za 
arhivu 

5) Jedan dio materijala potrebno je dostaviti 
Informacliskom centru EU 

.:.- safu PtAIIETS.A•• INTRASonINTERNATIONAl EJRCpEAI0I131720IDISERlHR _ 
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Fond za ulaganje u znanost j inovacije 9.1 w
Komunikacijski plan Emc 

DEFINIRATI: 

1) Cilj 

2) Ciljanu publiku 

3) Poruke 

4) Aktivnosti 

5) Metodu mjerenja ucinkovitosti 

6) Proracun 

- Nakon izrade predati SAFU na odobrenje! 

EUROpEAIoI131720IDiSERlHR _ 

Fond za ulaganje u <nanost i inovacije 

Elementi komunikacijskog plana cb 

Cilj - sto zelimo postiei komunikacijskim aktivnostima? 

);> Biti sto jasniji oko toga sto zelite postiei, jer to ee biti rezultat 

komunikacijskog plana 

);> Za svaku ciljnu skupinu odrediti komunikacijski cilj 

Primjer cilja: 

Podiei svijest opee javnosti 0 tome kako DEU i MZOS 
zajednickim snagama podupiru znanstvene institucije. 
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Fond za ulaganje u znanost i inovacije :cElementi komunikacijskog plana 

Ciljana publika - kome se obraeamo? 

Pet osnovnih javnosti: 

1) opea 

2) interna 

3) strucna 

4) utjecajna 

5) mediji 

PlANET SA .INTRASOFT INTERNATIONAL EUROPEAlol131720IOISERlHR _ 

Fond ,a ulaganje u znanost i inovacije 

Elementi komunikacijskog plana :c 
Poruke pojedinoj ciljanoj skupini: 

y Porukom se usmjeravamo na rezultate projekta 

Y Moraju biti fokusirane na ciljanu javnost 

y Ponavljanjem poruke lakse postizemo ciljeve 

y 8to se cesee ponavljaju, to je ucinak veei 

y Neka postanu dio stvarnosti 

Y Trebaju biti lako pamtljive 

Jezik poruka treba bit; prilagoaen ci/janoj skupini, no 
preporuka je da bude razum/jiv i siroj publici! 

EUROpEAloI1317201UISERlHR _ 
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Fond za ulaganje u znanost i inovacije 

Elementi komunikacijskog plana tritr 

Aktivnosti - koji komunikacijski alat izabrati da bi poruka 
dosla do ciljane skupine? 

);> 

);> 

Pri odabiru aktivnosti valja uzeti u obzir lokalno 
okruzenje i specificnost projekta - npr. networking 
event za poslovnu zajednicu, a konferenciju za medije 
radi informiranja opee javnosti 

Odrediti osobe odgovorne za provedbu aktivnosti 

"",.,~_J",~~"",_, 1:1- safu PlANET SA .INTRASOFT INTERNATIONAl EUROpEAlOl131720lDfSERJHR _ 

Fond za ulaganje u manos! i Inovacije 

Elementi komunikacijskog plana :c 
Metoda mjerenja ucinkovitosti - koji su pokazatelji 

uspjesnosti pojedine aktivnosti? 

Ovisno koji komunikacijski alat koristimo - npr.: 

);> broj organiziranih dogadaja 

);> broj novinara koji su posjetili dogadaj 

);> medijska pokrivenost (broj objava, kontekst clanka­
pozitivan, negativan, neutralan) 

);;> povratne informacije sudionika nekog dogadaja ­
evaluacijski obrasci 

",..~._J__,.._I:J' safu PlANETS.A.• INTRASOFTINTERNATIONAl EUROPEAI0I131720ID/SERJHR_ 
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Fond za ulaganje u znanost i inovacije .X" 
Elementi komunikacijskog plana wim 

Proracun - koliko je sredstva potrebno za provedbu 
planiranih aktivnosti? 

Odrediti postotak od ukupnog iznosa projekta 

IE!i safu PI.»lET SA,.INTRASOfTlmERNATIONAL EUROPEAloII31720IDISERlHR_ 

Fond za ulaganje u znanos! i inovacije :cKomunikacijska matrica 

Kako, kada, komu i sto 
komunicirati? 

);;-Pravovremeno i tijekom svih 
faza projektnog ciklusa 

);;-Fleksibilno sredstvo koje se 
moze mijenjati i dopunjavati 
za svaki pojedini projekt 

EUROPEAlDI131720IDISER1HR _ 

92 



16.04.2013 


Fond za ulaganje u znanost i inovacije ow 
rim-

PLANET SA .INTRASOfT INTERNATIONAl. EURQPEAloI131720iDISERlHR _ 
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