Fond za ulaganje u znanost i inovacije W
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Provedbena radionica

Zagreb, 17.-19.travnja 2013.
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Fond za ulaganje u znanost i inovacije W
Ciljevi radionice

» Upoznati korisnike bespovratnih sredstava Fonda za
ulaganje u znanost i inovacije s pravilima, procedurama i
praksom provedbe projekata

» Napraviti nacrte planova nabave pojedinaénih projekata

» Dogovoriti nacin komunikacije i uloge razli¢itih dionika u
provedbi projekata
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Fond za ulaganje u znanost i inovacije ?
B =
Plan rada — 17.04.2013.

Vrijeme Tema Vodi

9:00 -10:30 - Uvod SAFU
- Glavni sudionici projekta
- Ugovor o bespovratnim sredstvima

10:30 - 10:45 pauza
10:45 -12:15 - lzvjeStavanje

- lzmjene ugovora
12:15-13:00 pauza

13:00-14:30 - Sekundarna nabava
- Nadzor nad provedbom

14:30 - 14:45 pauza

14:45-16:15 Pitanja i odgovori i evaluacija dana
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Plan rada — 18.04.2013.

Vrijeme Tema Vodi

9:00 - 10:30 Provedba projekta: upravljanje ljudima,  Andrijana Parié,
aktivnostima i sredstvima ~, tehnitka pomoé

10:30-10:45 pauza

10:45-12:15 Provedba projekta: upravijanje Ines Gruica Devéié,
financijama tehnicka pomoé

12:15 -13:00 pauza

13:00 - 14:30 Provedba projekta: sekundarna nabava - Andrijana Pari¢,
detaljna prezentacija tehni¢ka pomoé

14:30 - 14:45 pauza

14:45 - 16:15 Provedba projekta: detaljno pojadnjenje
pojedinih procedura sekundarne nabave

16:156-16:30 Pitanja i odgovori i evaluacija dana
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Fond za ulaganje u znanost i inovacije

Plan rada — 19.04.2013.

T

o0

Vrijeme Tema Vodi

9:00-10:30 Provedba projekta: plan nabave Ines Gruica Dev¢ic,

10:30-10:45  pauza tehnigka pomoc

10:45 - 12:15 Provedba projekta: izvjestavanje

12:15 - 13:00 pauza

13:00 - 14:30 Provedba projekta: vidljivost Bojana Klepatg,
tehni¢ka pomoé

14:30 - 14:45 pauza

14:45-16:15  Pitanja i odgovori Svi

16:15 - 16:30 Zakljucci radionice i evaluacija
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Fond za ulaganje u znanost i inovacije
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Provedba ugovora o bespovratnim

sredstvima
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n :'oncl za ulagar:je u znan:)st i inovacije _ m\g
Glavni sudionici projekta e

3 e

Provedbena agencija - _
nadleZna za o Tijelo nadleino za
pradenje operaciju Fond za
provedboe i ulaganije u znanost i
pladanje inovacije prati provedbu
Ex-post kontrola pojedinacnih {grant)
cjelokupne grant sheme projekata ) .
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Fond za ulaganje u znanost i inovacije z
il  Glavni sudionici projekta

KORISNICI:

¥ iskljucivo odgovorni za provedbu svojih projekata (Clanak 1. Opdih
uvjeta)

» provode projekte u skladu sa svojom projektnom prijavom (Aneks 1)

» tro3enje sredstava u skladu s prijavljenim budzetom (Aneks i)

> obavezni postivati sve odredbe ugovora (sekundarna nabava, pravila
vidljivosti, izviestavanije)
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Fond za ulaganje u znanost i inovacije W
Pocetak provedbe ugovora ™=

«
Y

» definiran &lankom 2., stavak 2.2. Posebnih uvjeta
— dan nakon Sto sve ugovorne strane potpisu ugovor
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Fond za ulaganje u zr:anost i ino.vacije . T
Posebni uvjeti E——

Broj ugovora - IPA2007/HRMBIPO/O01-0402..

SluZbeni nazivi i adrese (SAFU i korisnik)

Sluzbeni naziv projekta (“the Action”) Clanak 1.1
Odgovornost Clanak 1.3
Datum podetka provedbe projekta Clanak 2.2
Trajanje projekta Clanak 2.3
Ukupni trodkovi projekta Clanak 3.1
Maksimalno sufinanciranje Ugovornog tijela {Contracting Authority) Clanak 3.2
Obveze izviestavanja Clanak 4.1
Rate financiranja Clanak 4.2
Adrese za kontak! Clanak 5.1
Lista aneksa Clanak 8
Neprihvatfjivi troSkovi {koji nisu navedeni u Opéim uvjetima ugovora 14.6} Clanak 7.1.1

oz evsmsees KB SATU pyngrs p easort wreaunons eurorean/1317200iseRHR I
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Fond za ulaganje u znanost i inovacije m
- - &
Ugovor o bespovratnim sredstvima

Posebni uvieti

Dodaci Posebnim uvietima;

YV VYVYY

v

Aneks 1. Opis aktivnosti

Aneks |I: Opci uvjeti ugovora

Aneks lll: Proracun

Aneks |V: Procedure za dodjelu ugovora

Aneks V: Obrazac Zahtjeva za pla¢anjem i FIF (Financial Identification
Form)

Aneks VI Obrazac narativnog i financijskog izvjie&c¢a (Obrazac
kvartalnog izvje$¢a)

Aneks VII: Obrazac revizorskog izvie§ca

¥ fi ‘ v o
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Fond za ulaganje u znanost | inovacije
Aneks |: Projekt E

Opis projekta (“the Action”)
Prema dostavljenom prijavnom obrascu
U skladu s logi¢kom matricom i proradunom
Definira ciljeve koje treba ostvariti

Temelj za izviedtavanje
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u Aneks lI: Opéi uvjeti

{

Opéi uvieti primjenjivi na ugovore o dodjeli bespovratnih sredstava financiranih

sredstvima EU

Opéi uvjeti Clanak 1
Izviestavanje Clanak 2
vidijivost Clanak 6
Izmjene Ugovora Clanak 9

Implementacija, produljenje, suspenzija, prekid

Clanak 11, 12

prihvatijivi trofkovi Clanak 14
Pladanja ¢lanak 15
Raduni i provjere Clanak 16

st [l SATU puper s o o, Evroreani31720DiSERHR [
; ASOFT T FURCPEAD

Fond za ulaganje u znanost i inovacije
= Aneks lll: Proracun

e

Proradun projekta

» Proradun

= Opravdanost proraduna

= {zvori financiranja

w s af
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n Fond za ulaganje u znanost i inovacije
Aneks IV: Procedure za dodjelu ugovora

Procedure za dodjelu ugovora —

javna nabava korisnika bespovratne pomoéi

Opéa natela Ctanak 1
Pravilo © nacionalnosti Clanak 2.1
Pravilo o podrijetiu Clanak 2.2

Osnovanost za iskijudivanje iz sudjelovanja u procesu nabave | Clanak 2.4, 2.5

QOpta pravila za sve natjetajne procedure Clanak 3, 4,5,6

"
sossnaseettsscresiros el QU | PLAKET SA. » INTRASOFT INTERRATIONAL europeAn/31720DSERHR [
15 ’

n Fond za ulaganje u znanost i inovacije

Aneks V: Zahtjev za placanjem

H

Zahtjev za pla¢anjem
= |spravan datum i adresa
= Podaci u skladu s Posebnim uvjetima ugovora

= Original, potpisan i peCatiran

Financial identification form (FIF) - preslika

W

k2

Y »
SRR A = San PLANET S.A. « INTRASOFT INTERNATIONAL eurorennii317200iseRnR [

16.04.2013



Fond za ulaganje u znanost i inovacije ?

Aneks VI: lzviestaji

= jzvjestaj o napretku (medu-izviestaj) - narativni
= ZavrSni izvjeStaj —narativni
s Kvartalni izvjedtaj o napretku
* Financijske tablice
o lzviestaj o napretku (medu-izviestaj)

o Zavrsni izviestaj

7 » . ) .
B S - Safu PumerSA «Inmascrrrerarions.  EuroreAoit317200iSERMR I

Fond za ulaganje u znanost i inovacije ?

Aneks VII: Obrazac revizorskog izvje$ca

« lzraduje ga ovlasteni revizor koji zadovoljava uvjete
Opisa posla (prema obrascu revizorskog izvjesca)

» Korisnik dostavlja revizorsko izvje$ce sa zavrSnim
izvjestajem

srcunsmrrt wcesrons Kl SQTU PLANETS.A. « IETRASOFT INTERNATIONAL evrorernit317200iSERHR [}
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Fond za ulaganje u znanost i inovacije E
. . g - . e . =
n Narativno i financijsko izvjestavanje

Vrste izvieStaja:

Svaki izvjestaj treba obuhvadati sve aktivnosti
odredenog implementacijskog perioda (neovisno o

izvoru financiranja).

Sve izvjestaje treba potpisati odgovorna osoba

(voditelj projekta) te pecatirati.

7 f ‘
s pancet, sy 506 nlsa U “PLANET S.A. « INTRASOFT INTERNATIONAL

EURCPEAID/ G H720/DISERHR -

Fond za ulaganje u znanost § inovacije

Narativno i financijsko izvjestavanje E

IZVJESTAJ ' KOPIJA

Mjeseéni

Kvartaini izvjestaj SA U Vbdite i
o provedbi projekta

MZOs, voditel] projekta

lzviestaj o SAFU, qultelj T IMZOS, vodntel; prqekta
napretku (Medu- pro;ekta " |DEU (Task manager) L
izviestaj} L odobrenl lz\qeéta;

Zavrsni izviestaj SAFU, Vodltelj MZOS, voditelj prOjekta,
projekta DEU (Task manager) —
odobreni izvjestaj

L]
Seaanta e s s :‘ Safu PLANET S.A. » INTRASOFT INTERNATIONAL

euscreanr1317200iSERHR [
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Fond za ulaganje u znanost i inovacije E
o

Narativno i financijsko izvjeStavanje

Kvartalni izvie§tai o napretku

* Korisnik je obvezan dostaviti kvartalni izvjestaj svaka 3 mjeseca,
do 15. u mjesecu koji slijedi nakon relevantnog kvartala.

* Pregled provedenih aktivnosti i utrogenih sredstava.
* |spunjava se na engleskom jeziku.
* Prva se verzija dostavija elektroni¢kom postom.

» SAFU ¢e obavijestiti korisnika o statusu lzvjestaja (dostava
komentara ili prihvacéanje).

= |zviestaji trebaju biti kumulativni (aktivnosti i tro§kovi).

SORBT SS—— = Safu PuaerSA - Ivtrasortteruatons, - Europennl31720DSERHR I

m Fond za ulaganje u znanost i inovacije W
o

Narativno i financijsko izvjeStavanje

lzvieStal o napretku — Medu-izviestal

= QOdnosi se na prvih 12 mjeseci implementacije {maksimalno} - detaljan opis akfivnosti i trodkova.
»  Dostavlja se nakon isteka prvih 12 mjeseci implementacije.

*  Prva se verzija dostavija elektroni¢kom podtom SAFU, MZOS, voditelj projekta.

»  Sadrzi: narativni i financijski dio (proradun) te tablicu detaljnih trokova, prema obrascima iz Aneksa
Vi

= Dostavlja se na engleskom jeziku.

»  SAFU Ce odobriti izviedtaj ili dostaviti komentare korisniku u periodu od 45 dana od primitka
izvieStaja.

*  lzvieStaj potpisuje odgovorna osoba.

« informacije dostavijene u narativnom dijelu izvieStaja trebaju biti u skladu s informacijama
dostavijenim u financijskom dijelu izvjeStaja.

= SAFU ima pravo vratiti nepotpune izviestaje ili one loSe kvalitete.

=  Nazivi i numeriranje aktivnosti trebaju biti u skladu s Ugovorom.

= Odobrenu verziju izvieStaja treba poslati u DEU ( u papirnatoj i elektronikom verziji}

=
RS A = 3 Safu PLANET S.A. « INTRASOFT INTERNATIONAL eurorean/t317200/SERHR [
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Fond za ulaganje u znanost i inovacije

Narativno i financijsko izviestavanje

ZavisSnIIzZy. esfa
«  Sadrii narativni | financijski dio (proragun} te tablicu detaljnih tro¥kova.

= Narativni dio izvieStaja treba obuhvadati detaljan opis svih provedenih aktivnosti, a financijski dio
treba pokrivati sve troSkove koji su nastali od prethodnog izvieStaja {ukoliko je postojao).

«  Treba biti dostavijen SAFU, MZOS u vremenskom periodu od tri mjeseca nakon zavretka
provedbe projekia.

= SAFU ¢e odobriti izviestaj fli dostaviti komentare korisniku u periodu od 45 dana od primitka
izvjestaja.
«  Odobrenu verziju izvjestaja treba poslati u DEU (u papirnatoj i elektronigkoj verziji)
»  Saizviedtajem treba dostaviti ispravno ispunjen Zahtjev za placanjem.
Zavrﬁn]wjgy'eﬁyta‘ treba takoder sadriavali sledeCe dokumente:
jzjava o ostvarenim prihodima

Izjava o nastalim kamatama
Revizorsko izvjedce

Ostalo: Endorsement letter partnera, fakture, tablice radnih sati, putni naloge, ratune,
publikacije, natjedajnu dokumentaciju (sekundarna nabava), dokazi o placanjima, i drugo.

smsemomentaenetes B 9QTU PLANET S.A. + INTRASOFT INTERNATIONAL evroreani3172008ERHR [

“ Fond za ulaganje u znanost i inovacije E

Narativno i financijsko izvjeStavanje

Narativni dio izviedtaia:

= Numeriranje aktivnosti treba biti u skladu s Aneksom |

= Stranice izvje3taja je potrebno numerirati.

= Rezultate {(outputs and results) je potrebno jasno opisati i kvantificirati.

s  Medu-izvjeSta] i Zavrini izvjeStaj moraju sadrzavati informacije dostavijene
u Kvartalnim izvjestajima.

= Tijek dokumentacije:

- Po primitku narativnog dijela izvjeStaja MZOS dostavija SAFU komentare
{prema potrebi);

- SAFU e objediniti komentare te ih dostaviti korisniku u roku od 45 dana;
- Korisnik treba odgovoriti na komentare u roku od 30 dana.

s aancaoes K 9QTU PLANET S.A. + INTRASOFT INTERNATIONAL euroreAit317200iSERHR I

16.04.2013
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u Fond za ulaganje u znanost i inovacije %
Narativno i financijsko izvjeStavanje m—a—

Narativni dio izvie$taja - dijelovi:

»  Zavrsni izvjestaj - narativni | financijski dio
* Revizorsko izvjesée
* Izjava o suglasnosti {Letter of endorsement)

= lzjava o prijenosu/statusu viasnistva (Statement of transfer of ownership/non-transfer
of ownership) )

= lzjava o ostvarenim kamatama (Statement of interest incurred)

* |zjava o profitu (Statement of income incurred)

= Tablice radnih sati, platne liste, putni nalozi, ratuni, dokazi o isplatama, ugovori
= Kopije dokumentacije sekundarne nabave

= Potvrde o porijeklu robe (Certificates of origin)

= Materijali koji potvrduju vidljivost projekta (Visibility proofs)

scvisirot e el SQTU PUNET S.A.« irasorr o, - EuropeAnr31720miseRHR [

m Fond za ulaganje u znanost | inovacije E

Narativno i financijsko izvjestavanje

Financiiski dio izvie$taia

= Narativni i financijski dio izvjestaja trebaju biti povezani — veza izmedu aktivnostii
troSkova.

» Podaci iz sazete tablice financijskog izvjestaja trebaju u potpunosti odgovarati
podacima iz tablice detaljnih tro$kova.

= Svi trokovi u financijskim tablicama moraju biti prihvatljivi.

= PDV se ne smatra prihvatijivim trodkom — racuni trebaju jasno pokazivati iznos koji ne
ukljuéuje PDV.

* Potrebno je dostaviti svu popratnu dokumentaciju za navedene troSkove (osim za
administrativne troSkove).

= Obrasci iz Ugovora ne smiju se mijenjati/prilagodavati. {mogude je odatii potrebne
kolone u obrazac financijskog izvje$taja kada je placanje bilo u nekoliko valuta)

= Tijek dokumentacije:
- Financijski dio izvjedtaja korisnik dostavlja SAFU;
- SAFU Ce dostaviti komentare korisniku u roku od 45 dana;
- Korisnik treba odgovoriti na komentare u roku od 30 dana.

wesssrect anerers . 3ATU PLANET A, - INTRASOFT INTERNATIONAL eurorean1317200iSERHR [
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n Fond za ulaganje u znanost i inovacije E
Narativno i financijsko izvjestavanje

Financiiski dio izviestaja — 1. Ljudski resursi

Place:

* Potrebno je posebno izdvojiti svako radno mjesto.

= Vrijleme rada na projektu dokazuje se Ugovorom o radu/djelu ili
aneksom vec postojeceg Ugovora u kojem se navodi opis posla
zaposlenika (vezan uz projekt) i postotak rada na projektu tijekom
njegovog trajanja.

Per diemi:

= Obra¢unavaju se samo u slutaju putovanja s noéenjem. Potrebno je
priloZiti dokaz o noc¢enju {(npr. ratun hotela)

» Pokrivaju smjestaj, lokalni prijevoz i hranu

RS AV = San ‘pversasirsorrhrerurone. Eurorean31720DiSERHR I

Fond za ulaganje u znanost i inovacije I
H Narativno i financijsko izvjestavanje

Financiiski dio izviestaja — 2. Putovania

= Sva putovanja u inozemstvu i tuzemstvu

» Jedinice obrauna: kopije prijevozne karte (avion, autobus, viak,
brod) ili kilometraza (automobil) prema knjiZici vozila ili putnim
nalozima

= Cijena za aute: 0.25 €/km

» Za avionske karte prihvaca se ekonomska klasa, za viakove je
prihvatljiv i prvi razred

» Zamjena prijevoznog sredstva moguéa je u opravdanim okolnostima

miessranieerocs (el SATU PLANET S.A. » INTRASOFT INTERNATIONAL euroreain/317200:SERHR [
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Fond za ulaganje u znanost i inovacije
m ganj t J T
Narativno i financijsko izvjestavanje —

Financijski dio izvieStaja — primjeri neprihvatljivih troskova

Opéi uvjeti ugovora, ¢lanak 14.

» Tecajne razlike

= Profit

= Dugovi

= Krediti

» TroSkovi nastali nakon razdoblja implementacije

= TroSkovi stavaka koje nisu dio proracuna

* Porezi, ukljucujuci PDV (osim ako se ne mozZe dobiti oslobodenje)

Vidjeti i élanak 7.1.1 Posebnih uvjeta ugovora

mew%imm‘w " 4 Safu ‘PLANET S.A. + INTRASOFT INTERNATIONAL *~ EUROPEADI131720/DISERMHR -

Fond za ulaganje u znanost | inovacije W

Narativno i financijsko izvjeStavanje "=

Financiiski dio izviestaia

U skladu s &lankom 15.9 Opcih uvjeta, preraunavanje troSkova treba
biti u skiadu s prosjetnom vrijednosti te€aja eura stanovitog
implementacijskog perioda.

Prosjeéni tecaj ratuna se na sljededi nacin:

Devizne teCajeve na web stranicama “Inforeuro” za sve mjesece
obuhvaéene odredenim izviestajemn treba zbrojiti te podijeliti brojem
relevantnih mjeseci. Rezultat predstavija prosjedan teCaj koje treba
koristi U izvijestaju.

hitp://ec.europa.eu/budgeVinforeuro/index.cfm?fuseaction=currency hi
slorique&currency=86&Language=en

¥ ~saf
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Fond za ulaganje u znanast i inovacije

Izmjene ugovora

—y—
[

Izmjene: financijske prirode ili vezane uz same aktivnosti

(©1anak 9.0p¢ih uvieta).

Nisu dozvoljene...

Dozvoljene su...

... one koje mijenjaju svrhu projekta
(korisnik je na temelju prijavijenog
projekta dobio sredstva za njegovu
provedbu)

- svaka naknadna izmjena projekta
mogla bi dovesti u pitanje
prethodnu odiuku Evaluacijskog
odbora

... neminovne zbog velikog
vremenskog raspona izmedu prijave
projekta i pocetka implementacije te
drugih okolnosti koje su izvan kontrole
korisnika

... u sluéaju kada mogu poluditi bolje
rezultate i time osigurati ostvarenje
ciljeva projekta

wwmw?;wmww (= 3 Safu PLANET S.A. - INTRASOF T INTERNATIONAL

Euroren/3172005ERHR [

Fond za ulaganje u znanost i inovacije

Izmjene ugovora

e

Korisnik je duZan obavijestiti SAFU | Ministarstvo znanosti, obrazovanja i
sporta o svakoj izmjeni pismenim putem uz adekvatno objasnjenje.

Realokacije...

Dodatak ugovoru (Addendum)...

... manje izmjene aktivnosti koje
ne mijenjaju bitno projekt
{primjerice, odlazak na isti tip
seminara u Austriju umjesto u
italiju kako je inicijalno
predvideno) ili izmjena proratuna
manja od 15% ukupne vrijednosti
pojedinog proratunskog
poglavija

... znacajnije izmjene aktivnosti
ugovora, izmjena trajanja
ugovora, izmjena ukupne
vrijednosti proraguna ili pojedinog
proraunskog poglavija za vige
od 15%

w f
Vvt o s s El'SB u PLANET $.A. « INTRASOFT INTERNATIONAL

euroreani31720DisERHR [

16.04.2013
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- Fond za ulaganje u znanost i inovacije “:;
Izmjene ugovora —

Realokacije

Realokacije je moguée raditi izmedu svih proracunskih linija,
osim:

8. Sredstava rezerve (Contingency) i
10. Administrativnih troSkova (Administrative costs)

Korisnik je obvezan odmah pismeno obavijestiti SAFU o izmjeni
{Clanak 9.2. Op¢ih uvjeta ugovora)

PR S— T [ PuneTS A «rssorTivTerarionas <+ Eusopenyt317200SERHR [

u Fond za ulaganje u znanost i inovacije z
]

Izmjene ugovora

Dodatak ugovoru (Addendum)

» Korisnik $alje zahtjev za izmjenom u SAFU najmanje 30 dana prije
nego promjena treba stupiti na snagu (opravdanje + izmijenjeni dijelovi
ugovora)

> MZOS daje suglasnost na izmjenu

> dodatak Ugovoru stupa na snagu danom zadnjeg potpisa

> ugovor se ne moZe mijenjati retroaktivno

¥ ne smije uzrokovati izmjenu osnovnih uvjeta natjedaja (initial
competition conditions)

" ~saf
UL OV = a5 75 | | | RSV —— eurceeani1317200iseRHR I

16.04.2013
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Fond za ulaganje u znanosti inovacije ?
o Izmjene ugovora —

“Dodatak Ugovoru nﬁe potreban ako:

= Promjena ne utjeée na osnovnu namjenu aktivnosti
= Realokacija sredstava nastaje u istom poglaviju prorauna, )
odnosno, realokacija izmedu dva poglavija proratuna ne prelazi
15% vrijednosti poglavija
= Briu se ili uvode nove proracuna linije (uz valjano opravdanje)
= Nastupi sliedeca promjena:
» Promjena sluZbene adrese
« Promjena bankovnog raduna

. (S) ;g&n izmjena obavezno treba informirati voditelja projekta u

s Priie izmjene dobro ie konzultirati voditelia projekta u SAFU

o . . o
PR — ﬁ.safu Puners A« rrasort iemwanons. — Europeii31720iSERHR [

n Fond za ulaganje u znanost | inovacije
Sekundarna nabava E

koraci pripreme natieéajne dokumentacije

1. Odabir natjetajne 2. Odabir trajanja
procedure procedure —— 3.Plan jwabave

4. lzrada natje¢ajne
dokumentacije o

5. Provedba
plana nabave

vetesrrotaneuress (ol OGTU PLANET S.A. » INTRASOFT INTERNATIONAL eurceeanrt31720DisERHR [

16.04.2013
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Fond za ulaganje u znanost i inovacije m
Sekundarna nabava -

Odabir natjecajne procedure

Aneks |V ugovora:definira pravila za nabavu roba, radova i usluga
2 €200,000 $200.060 2 e

USLUGE
Medunarodni ogranieni
natjedajni postupak

2 €150,000

OPREMA
Medunarodni otvoreni
natjedajni postupak

2 €5,000,000 5 €10,000

RADOVI
1. Medunarodni otvoreni Jedna ponuda
natjedajni postupak
2 Medunarodni ograniteni
natiedajni postupak

(u fzuzetnim sludajevima),

soemmarmt amesres K Safu Puers A« rasort hirerariona. Eurorein/1317200iSERHR [

Fond za ulaganje u 2znanost i inovacije
H Sekundarna nabava

Odabir trajanja procedure

» Trajanje natjeCaja — od objave do predaje
natjeCajne dokumentacije
» Prema PRAG-u

P — - San PunerSA -Irasorriverurons,. Euroreannd17200iseRHR I

16.04.2013
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o Fond za ulaganje u znanost i inovacije W
L Sekundarna nabava ——

Trajanje procedure - USLUGE

W‘”'*""'%!M”W o’ Safu “PLANEY S.A. » INTRASOFT INTERNATIONAL europeani31720m/sERHR [

Fond za ulaganje u znanost i inovacije
Sekundarna nabava

Trajanje procedure - OPREMA

w n f
-/‘:n
VMot e, cbeastinas wa n Sa U PLANET S.A. « INTRASOFT INTERNATIONAL EUROPEAm:‘mi?zOfDiSERHR-

16.04.2013
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H

Fond za ulaganje u znanost i inovacije
Sekundarna nabava
Trajanje procedure - RADOVI

st smmmsiones Kl OQTU Puaner SA - tnrasort remnariona - Eunopean31720DiSERMR [

Fond za ulaganje u znanost i inovacije m
Sekundarna nabava

lzrada plana nabave

» Omogucava laksu provedbu i pracenje

» Grupiranje srodnih nabava

» Postavljanje vremenskog okvira

» Raspodjela zadataka ¢lanovima projektnog tima

¥

USRI A = ¥ Safu PLANET S.A. - INTRASCFT INTERNATIONAL european/317200iSERHR [

16.04.2013
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Fond za ulaganje u znanost i inovacije
n Sekundarna nabava

Priprema natjeCajne dokumentacije

> Obrasci: korisnikovi, Europe AID, Provedbena
agencija
> Jezik dokumentacije: hrvatski i/ili engleski
» Jasno navesti:
1. Zahtjeve prema ponudacu
2. Prihvatljivo porijeklo ponudaca/robe
» Ne navoditi: marku opreme

PV o = .73 || U PLaerS A rasort hrerarons. EueoreAinr13172005RAR I

Fond za ulaganje u znanost i inovacije
Sekundarna nabava E

Provedba plana nabave - objava natjecaja

Ovisno o proceduri:
a) Objava natjeCaja u javnim glasilima
b) Slanje poziva najmanje 3 tvrtke

vt aiswires K San PLANET S.A. « INTRASOFT IRTERNATIONAL eurcrenn/131720miSERHR I

16.04.2013
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Fond za ulaganje u znanost i inovacije W
Sekundarna nabava o —

Evaluacija ponuda

Clanovi s Clanovi bez prava
pravom glasa glasa

hid
f | -
R — = 7511 Puaner S A vsrasortnrerarions. - Europeani3720miSERHR [

Fond za ulaganje u znanost | inovacije E
Sekundarna nabava o

Kriteriji odabira ponuda

USLUGE
kvaliteta ponude, cijena nije nuzno odlucujudi faktor

RADOVI i ROBA/OPREMA
najjeftinija, tehnicki ispravna ponuda

NUNSL SR = 3.7 || | R ———— eurcreaciia1720DserHR I

16.04.2013
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Fond za ulaganje u znanost i inovacije
Sekundarna nabava
napomene

» Srodne nabave postaju dio jednog natjecaja: moguénost grupiranja u lotove

Praktidni vodi& kroz procedure ugovaranja pomodi EZa tre¢im zemljama (PRAG)
Practical Guide to Contract procedures for EC external actions (PRAG)

»  Prihvatljivo porijeklo ponudaca (Nationality rule) - PRAG, 2.3.1,2

+ Prihvatljivo porijeklo robe (Rule of origin}- PRAG, 2.3.1,2

« Osnovanost za iskljucivanje iz sudjelovanja u natjecajnoj proceduri: PRAG
233

snamaswmmiis KB Safu PLanerSA - vmrasort intemnariona, - EuroreAnit317200rSERHR [

Fond za ulaganje u znanost i inovacije
Sekundarna nabava

napomene

Derogacije = odstupanja od Aneksa [V

« Navodenje odredenog branda u tehnic¢kim specifikacijama ~ npr. u
slu¢aju nadogradnje postojeceg softwarea s novijom verzijom

« Porijeklo robe — potrebno napraviti istraZzivanje trzista kako bi se
dokazalo da robu nije moguée nabaviti u nekoj od prihvatijivih
zemalja, zamjena slicnim modelom nije adekvatna, dokaz o
ekskiuzivnosti proizvodada iz neprihvatljive zemije

» Poziv na natjetaj se Salie na samo jednu kompaniju — dokazati
ekskiuzivitet kompanije (istraZivanje trzista, pisani dokaz); valjano
objaSnjenje o tome da usluge ili robe nabavijene od drugih
kompanija ne bi imale jednaku vrijednost

% sgf
N A— < .75 | |V PLANET S.A.  INTRASOFT IRTERNATIONAL Euaopmo/mwzomisERMR-

16.04.2013
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Fond za utaganje u znanast i inovacije

B Nadzor nad provedbom =

Terenski posjeti

»

provode se tijekom provedbe i prije odobrenja Medu | Zavrénog
izvieSca (najCe3ce vezana uz placanja)

cilj posjete: utvrditi teCe li projekt sukladno ugovoru odnosno
izvje$cima koja nam korisnik dostavlja

posjet se najavijuje korisniku barem 5 dana prije

sudjeluju minimalno dvije osobe iz SAFU: voditel] projekta i jos jedna
osoba

SO - Safu Puaner SA. - ntrasorT brerarionat . EuroreAn/1317200iERHR I

~ Fand za ulaganje u znanost | inovacije ?
= Nadzor nad provedbom ™=

Sto se pregledava?

Y VYV VYVYY

napredak projekta

financijsko upravljanje

sustav uvanja dokumentacije
vidljivost projekta

upravljanje projektom
provodenje sekundarne nabave

Korisnik ¢e 0 uotenim nedostacima biti obavijeSten
pismeno te ¢e se traziti dokaz o njihovu uklanjanju u reainom
roku.

™ - f
sermmmrrianerrees K8 IANY piurs a ierssorr wrerounonas evroreacr317200isERHR I

16.04.2013
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Fond za ulaganje u znanast | inovacije

vy
H Nadzor nad provedbom ™=

lzvieStavanie

mjeselno

kvartalno
medu—izvjeéée- narativni dio temelj za

finalno financijski dio placanje

YV VYV

Ministarstvo znanosti, obrazovanja i sporta daje misljenje na narativni
dio izvjesca.

o

2

SRR S~ ) Safu - PLANET S.A. « INTRASOFT INTERNATIONAL EURGPEADH31720/DISERIHR -

Fond za ulaganje u znanost i inovacije z

Pitanja

veresmootmnnaces b 9QTU PLANET S.A.  INTRASOFT INTERNATIONAL europcar31720DiSERHR [

16.04.2013
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n Fond za ulaganje u znanost i inovacije m
Kontakt i

Dunja Bonacci Skenderovid
Savjetnica u Odjelu II, Ured za pripremu i provedbu projekata
Dunja.BonacciSkenderovic@safu. hr

Branka Herceg
Savjetnik u Odjelu II, Ured za pripremu i provedbu projekata
Branka.Herceg@safu.hr

Ana Petri¢
Savijetnik u Odjelu II, Ured za pripremu i provedbu projekata

Antonio Ursi¢
Savjetnica u Odjelu II, Ured za pripremu | provedbu projekata
Antonio Ursic@safu.hr

Zahvaljujemo na paZniil

Uit raras. e o nlsa U "PLANET S.A. «INTRASOFT INTERNATIONAL - - Euaopwomi?zﬁiwsmma-

Fond za ulaganje u znanost i inovacije

i } s
KOMUNIKACIJA | TEHNICKA PODRSKA mam

ULOGE:
Korisnik projekta

Voditelj projekia SAFU
Voditelj projekta MZOS (tehniéka pomod)

PRAVILA | KANALI KOMUNIKACIJE
1. U slutaju pitanja koje se tice ugovornih obaveza korisnik projekta $alje pitanje svom voditelju
projekta u SAFU. SAFU 8alje odgovor korisniku i 1 kopiju emaila ukljutuje veditelja projekta u MZOS

2. U slutaju pitanja vezanih za provedbu projekta korisnik projekta ima dvije opcije: a) poslati pitanje
na helpdesk web stranice www siif-croatia.com ili b} $alje pitanje svom voditelju projekta u MZOS.
MZOS8 zajedno sa timom tehnicke pomoci priprema odgovor i $alje ga korisniku projekta stavijajuéi u
kopiju emaila voditelja projekta u SAFU, Korisnici imaju priliku doéi u MZOS prema dogovoru na
savjetovanje, a tim tehnicke pomoéi ée prema potrebi posijetiti korisnike u njihovim institucijama.

3. U siudaju direktne pomo¢i korisniku pri izradi planova nabave, natjecajne dokumentacije, izvje$taja
i sliéno email komunikacija ide preko voditelja projekta u MZOS koji keordinira tim tehnicke pomodi u
pripremi dokumentacije. Nakon 3to je draft finalne dokumentacije plana nabave, natjetajne

iio il izviestal isni B.SAELDa c:u)iafnu:anzn

B

7 » f
SN Sy = T || U R S —— europenn317200isERHR [

16.04.2013
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Fond za ulaganje u znanost i inovacije

m—Te—
-

Provedba projekta: upravljanje
ljudima, aktivhostima i sredstvima

w

] . .
U S = San PuersA oivrasortiwremanona. EvroreAnrt317200iSERHR [

Fond za ulaganje u znanost | inovacije

Cime sve treba upravljati?

—

0 0 0 0 0 0 0 0 O O 0

Planiranjem aktivnosti

Koordinacijom provedbe projektnih aktivnosti
Ostvarivanjem ciljanih neposrednih rezultata
Vremenom

Projektnim timom

Dionicima projekta, odnosima i komunikacijom
Financijama / Novcem (proracunom)
Novcanim tijekom

Rizicima

Kvalitetom

Javnom nabavom

Dokumentima

w
DA, Safu PLANET S.A. + INTRASOFT INTERNATIONAL

euroreanit31720mSERHR I}

16.04.2013
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16.04.2013

H Fond za ulaganje u znanost i inovacije W

Upravljanje aktivhostima

* Imati na umu akcijski plan iz Anexa |
Redovito javljati promjene u akcijskom
planu (izvjestaji i/ili obavijesti)

Ostaviti dovoljno vremena za detaljno
planiranje

Poceti na vrijeme

L 4

SR A - Safu PLeT S, « InTrasorT hernational, < - Europemota1720misERHR I

n Fond za ulaganje u znanost i inovacije ?

Upravljanje aktivhostima

Jaka suradnja tima

* Pracenje, evaluacija i dokumentiranje
« Komunikacija i vidljivost

Paziti na vrijeme

vww"-»:;vw-wm :.. Safu PLANET S.A. « INTRASOFT INTERNATIONAL EUROPEAID/131720/DISERMHR -
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Fond za ulaganje u znanost § inovacije m
u Upravljanje aktivhostima - Projektna e

- Opéi uvjeti ugovora, Cl. 16 — Evidencija i tehniéke i
financijske provjere

- Sve aktivnosti trebaju biti dokumentirane i poprac¢ene
odgovarajué¢im dokumentima

- Dokumenti trebaju biti smjesSteni / drzani uredno i pristupacni
u slu€aju posjete u svrhu praéenja

- Svi dokumenti projekta (originali ili preslike) trebaju biti na
jednom mjestu — u instituciji prijavitelja projekta (kopije s
naznakom gdje se nalazi original)

- Cuvanje evidencija: 7 godina nakon finalnog plaéanja

St st i b’safu “eunerS A« vmasort iremiaron. Euroreani31720/0iSERHR [

Fond za ulaganje u znanost i inovacije
Upravljanje ljudima E

o 1 od osnovnih rezultata ganntograma uz planiranje
aktivnosti je izrada opisa poslova koji je sada moguce
vrio detaljno i precizno izraditi, zajedno s vremenskim
elementom kada taj individualni posao pojedine osobe
nastupa

o Opisi poslova osnova su i za popunjavanje “timesheets” i
pravdanja rada (novca)

o Predvidjeti efektivhe radne dane i sate u jednoj godini

’.,;/3

1 »
SO S, = Safu PLANET S.A. « INTRASOFT INTERNATIONAL evrceenn/1317200iSeRHR I

16.04.2013
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Fond za ulaganje u znanest i inovacije
Upravljanje ljudima z
— DI M !l .I.W. !I I. « kta]

o planiranje provedbe projekta (detaljni raspored aktivnosti)

o cjelokupna koordinacija provedbe projektnih aktivnosti

o praéenje napretka projekta prema predvidenim
rezultatima

o planiranje rada svih osoba uklju¢enih u projekt

o odobravanje rada svih djelatnika u projektu (potpisivanje
evidencija vremena provedenog ha projektu)

o koordinacija rada i outputa dionika

o koordinacija kvalitete neposrednih projektnih rezultata

g . , \
“ﬂmwwgmw-m =] Safu PLNETS A« WirasorT wremarona. Enropeanit31720DiSERMHR [

Fond za ulaganje u znanost i inovacije
u Upravljanje ljudima E

— proj all

o Upravljanje partnerskim odnosima

o Predsjedavanje mjesecnim sastancima projektnog
tima te priprema zapisnika i daljnjeg pracenja

o Interna evaluacija projekta

o Planiranje putovanja / dogadanja u projektu

o Logistika dogadaja na projektu

o Odgovornost za apsorpciju sredstava i prihvatljivost
izdataka

o Odgovornost za financijsko upravljanje projektnim
proracunom

o Procesuiranje / odobravanje placanja s rauna

nrolakina

[ A A

4
%

3 n
SIS S— San Puaer S -nmrasort hteranone, European/131720iSERHR [

16.04.2013
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Fond za ulaganje u znanost i inovacije
m Upravljanje ljudima z

— projektni tim i voditelj projekta }il

o Odgovornost za postupke javne nabave: izrada
natjeCajne dokumentacije, sudjelovanje u radu
odbora za ocjenjivanje, provedba podugovora

o Vodenje promotivnih aktivnosti i osiguravanje

vidljivosti projekta

Glasnogovornik projekta prema javnosti

Komunikacija s ugovornim tijelom

o Odgovornost za narativno izvjeStavanje prema
ugovaratelju

o Odgovornost za financijsko !szestavanje prema
ugovaratelju

C 0O

o

RIS . - ¥ Safu PunerSA - mrasorrwreratons. Euroreani31720iSERHR [

Fond za ulaganje u znanost i inovacije E

Provedba projekta: upravljanje
financijama

»
AW, = Safu PLANET S.A. « INTRASOFT INTERNATIONAL evrorean/t37200isERHR I

16.04.2013

32



1 Fond za ulaganje u znanost i inovacije 2
racenje troskova je jedna od osnovnih zadac¢

- U realnom vremenu
- U realnim iznosima
- U $to to€nijim iznosima -
- Sa popratnom dokumentacijom

4 L . .
IO = Safu Puer S, rasort wieruaton. - Evroreania1720miSERHR [T

Fond za ulaganje u znanost i inovacije
Upravijanje proraiunom nije samo pracenje troSkova §
izvjeStavanje

- Planiranje trogkova (kada ée nastati)
- Planiranje financiranja (kada ¢e novac biti
dostupan)
- Uskladivanje s realnim tro3kovima
- Uskladivanje s potrebnim aktivhostima
- Pravovremeno izvjeStavanje o promjenamai
u€injenim troskovima

S — = safu Puner A - rrasorTirermariona. Eurorean/317200i8erHR [

16.04.2013
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Fond za ulaganje u znanost i inovacije m
Planiranje troskova - na poCetku projekta; [
uskladivanje tijekom implementacije

- lznos pred- - Kalkulacija tijeka
financiranja novca ‘

- Ljudski resursi - Potrodnja po

- Nabave - - mjesecima -

- Operativni - Kako premostiti
trodkovi = nedostatke

e s it el Esafu Puaer SA.«nrrasort emaiona. . Euroeeoltat7200iSERHR [

Fond za ulaganje u znanost i inovacife
H Dodatak lli: Proracun ugovorz

+ ,idealna” situacija koja €ini sastavni dio
projektnog prijedloga i postaje dio Ugovora
» U Ugovoru se koriste sljedeci termini:
2ukupni prihvatljivi troskovi....... :
,obvezuje se financirati najvise do...”

f
e e oo el SQTU PLANET S.A. « INTRASOFY INTERNATIONAL evrorea/t317200iSERHR I

16.04.2013
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- Fond za ulaganje u znanost i inovacije mf
Financijski uéinci provedbe ugovora ™=

Opc¢i uvjeti ugovora - prihvatljivi troSkovi su
troSkovi koji stvarno nastanu a zadovoljavaju
sljedeée kriterije:

a) nastali su tijekom provedbe projekta;

b) navedeni u procijenjenom ukupnom
proracunu;

c) moraju biti nuzni za provedbu Projekta;

d) mora ih biti moguce utvrditi i provijeriti

e) moraju biti razumni, opravdani i u skladu sa
zahtjevima valjanog financijskog upravljanja,
posebice s obzirom na ekonomi¢nost i
u€inkovitost

S A— - .Y 1§ PUNErS A, o vtrasort erwamiona. - EuropeAnl317200/SERHR [l

i Quick quizz © —

« Posebni uvjeti &l. 4.2: The Contracting
Authority’s payment orders shall be issued in
Euro. However, payment within Croatia shall be
made in the Croatian currency counter-value of
the relevant amount due in Euro

» Troskovi se plac¢aju u kunama (domacdi)

» TroSkovi se prate u EUR

Pitanje:

|z grant ugovora kupuje se oprema vrijednosti

120.000 EUR. Koliko oprema kosta u kunama?

ORISR, A - San Pt SA -wrrasoriwrerwmon,. EuropeAni317200SERHR [

16.04.2013
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Fond za ulaganje u znanost i inovacije

Koliko kosta oprema...

—

Tecajevi zadnjih par mjeseci:

Miesec Vrijedi do TeCaj lznosi
1.4.2013 30.4.2013EUR/MHRK 7.594000, 911.280,00
1.3.2013 31.3.201 SIEUR/HRK 7,592800 911.136,00
1.2.2013 28.2 201 3EUR/HRK 7.584000 911.280,00
1.1.2013 31.1.2013EUR/HRK 7,550000  906.000,0
1.12.20120  31.12.2012EUR/HRK 7,5639100  904.692,00
1.11.2012]  30.11.2012EUR/HRK 7,529500  903.540,00
1.10.2012  31.10.2012EUR/MRK 7455000 894.600,00

1.9.2012 30.9.2012EUR/MRK 7,472500 896.700,00

- o— = Y% |1 ‘puanerS A wrasortiviersamon,. Eurepeae/1317200SERHR I

Fond za ulaganje u znanost | inovacije

——

Realokacije su dio financijskog upravljanja

* Opéi uvjeti: the
Beneficiary may
amend the budget
and inform in writing
without delay the
Contracting Authority
accordingly

* Ne moraju uvijek imati
financijski u¢inak

w f
wonmsmomriannniries kel 9QTU PLANET .A. « INTRASCFT INTERNATIONAL Eueerenit317200/SERHR [

16.04.2013
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Fond za utaganje u znanost i inovacije W
Realokacija = mala promjena ugovora

Mala promjena ukoliko se mijenjaju proradunske stavke
(dodaju nove, brisu postojece, mijenjaju kolicine) Ciji je
financijski uc¢inak:

100% prijenos unutar istog proragunskog poglavija, ili

.34 13, Equipment snd supplies’

(35 |3.1 Purchase of rent of vehicles
36 [3.2 Fumitire, computer aguipment
3| 32107 saipment

® 2.1.1 Notebook Per unit 1 £50 4
38 1.2 Projector Por ynit 750.0
40 .2.1.3 Ponmaer Por unit

ent and sus

1. Equipment and supplies
3531 Purchase o rend of vebicles
38[3 2 Fumitore, computes equpment
3] 24T sqaprment
B[ 3201 Hotebook
B 3202 Popclw
o U] 3203 Penter
41| 3214 Scannet
- Fond za ulaganje u znanost i inovacije w
Realokacija = mala promjena ugovora-h
Mala promjena ukoliko se mijenjaju proralunske stavke
(dodaju nove, brisu postojece, mijenjaju kolicine) Ciji je
financijski u€inak:
o prijenos izmedu poglavija koje ne prelazi 15%
vrijednosti izvornog proracunskog poglavlja
2. Travelt i i
Al | trasl
| 211 Study wsk t Austna. 10 persens Per tight 19 Per fight
[2.2 Lacal hansportalion
2.2.1 Visi to OPG Samobior, minibus Parday 4
222 el to Soid, 10 mostings Per km 9000
Subloled Travel - el et e S
3, Equipment and supplies’
3 1 Purchase of renf of vehicles
32 Furmduce. computer egu
3211 equipment . ;) Sl
321 1 Noted Per urit 0 550000 5500000 Perynt 10 550.00]  5.50000 ﬁ_lg_; 0%
3712 Projector Pet urit 5 U0 0000 Perunk §) 7sa00] 35000  epel  soe
v 1 Y 4 180.08 7. Por und é 130,00 1,
P — T O T mﬁ B e
Subtotad Equipment and supplies 29100 1051@’ ol s
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H Fond za ulaganje u znanost i inovacije 2
§

Dodatak ugovoru= velika promjena ugovora

Velika promjena ugovora -— prijenos izmedu
poglavlja  prelazi  15%  vrijednosti  svakog
proracunskog poglavlja

2. Tuayel*
(2.1, intematisnal vzl
211 Studyvisit 1o Ausia. 10 persons | Perfight 1 0000
2.2 Local banspontatien
2.2.1 Vist to OPG Samober, minilus
1 2.2 Travel Yo Spit. 16 meetings
Sublotal Fravel

Pat fioht 5 30000

Per day
Pat km

3, Equipment and sw!iea’
3.4 Purchase of rent of velucies
3 2 Funiturs, computer eq

32111 sgeg
32.1.1 Natebook Per unil 10 550.00 00| Per unit
3212 Projecter ! P gnil § 15000
3213 Pt Per und 4 450.00
o 3213 Scanner Perung

Fond za ulaganje u znanost i inovacije
n Dodjela ugovora i jednaki tretman I

ne smiju biti dovedeni u pitanje

 PARTNERI, KAPACITETI, OCJENJIVANJE

Promjene Koje provodimo ne smiju mijenjati

uvijete dodjele ugovora

tg

»
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16.04.2013

- Fondzaulaganjeu_z_na'nostiinm:acije . . “
“ U proraéunu postoji i pausalni dio tzv. ——
Administrativni troskovi

* Neizravni troSkovi projekta

« Svi troSkovi koje prijaviteljpartner treba za
administriranje projekta, to su rezijski troskovi (telefon,
struja, uredski materijal, najamnina itd.), moraju biti u
skladu s uvjetima prihvatljivosti troskova

+ Pausal od najvise 7% odnosno to¢no onoliko koliko je
definirano posebnim uvjetima ugovora

 Prihvatljiv iznos administrativnih troskova izra¢unat ée se
zajedno sa zavr$nim izvje§¢em

« Tek onda kad se potvrdi prihvatljivost svih direktnih
tro8kova, odredit ée se iznos tih administrativnih tro§kova

w
*

VS A = a5, | | | R — european/i31720DisERHR I

n Fond za ulaganje u znanost i inovacije T
Administrativni troSkovi "™

« Ne mogu se koristiti za pokrivanje onih izravnih
troskova akcije koji su spomenuti u gornjem
dijelu proracuna

« Administrativhe troskove ne treba navoditi u
izvjeScu, niti treba poslati dokaze o njima

« Medutim, svi troskovi trebaju biti evidentirani u
raéunovodstvenim evidencijama (gdje se odlazu
racuni)

f?':
LA = 5 Safu punersA -wmsorriernons. EurcreA/317200isERHR [
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Fond za ulaganje u znanost i inovacije “
m Kalkulacija tijeka novca moze biti [
dobar alat za financijsko upravljanje

« Cash flow ili tijek novca
dobar je alat za pracenje
i planiranje potrodnje

- Tijek novca trebao bi se
planirati na temelju
planirane mjesecne
potro$nje po stavkama iz
proracuna

w n d
7 f |
S — - .7z |1 PLANET SA. « INTRASOFT INTERNATIONAL EUROPEA|DI1317ZOIDISER/HR-

n Fond za ulaganje u znanost i inovacije z
e

Provedba projekta: sekundarna
nabava — detaljna prezentacija

7 n f
s annesroce KB G TU PLANET S.A. - INTRASOFT INTERNATIONAL EUROP£A10I131720/DISER/HR-
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H

“ Fond za ulaganje u znanost i inovacije

Sekundarna / javha nabava

» Procedura javne nabave je zahtjevan proces

» Korisnici Cesto pokazuju neznanje i nerazumijevanje
opc¢ih nacela nabave iako su odgovorni za provodenje
iste!)

» Vrlo je velika izvjesnost za pogreSku korisnika u procesu
nabave

Uz nepostivanje pravila vidljivosti, sekundarna nabava je

prepoznata kao najveéi izvor nepravilnosti i povrata

sredstava u drugim zemljama.

7 - o
OV, FS « San pLaner SA. - rasorT ITemeonal . European/1317200iSERHR [

n Fond za ulaganje u znanost | inovacije z

Sekundarna / javna nabava

Sekundarna javna nabava je ugovorna obveza

» Vodena je procedurama definiranim u Dodatak IV grant
ugovora (Annex V) i principima koji se moraju
postovati u provedbi definiranih procedura

» Dodatne poveznice na javnu nabavu navode se u
Op¢im pravilima (General Conditions) grant ugovora i
PRAG-u (Prakticni vodi¢ kroz procedure ugovaranja
pomodi EU tre¢im zemljama)

> http://fec.europa.eu/europeaid/work/procedures/implem
entation/practical guide/index en.htm

X

7
Ve o, oarorenas e b. Safu PLANET SA. « INTRASOFT INTERNATIONAL EURCPEAID/131720/DISERHR -
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- Fond za ulaganje u znanost | inovacije

Sekundarna / javnha nabava
Annex IV : Procurement by Grant Beneficiaries

» Definira principe koji se moraju postovati kako bi
nabava bila valjana:

1. opdi principi

2. principi prihvatijivosti

3. pravila zajedniCka svim natjecajnim procedurama
Nepostivanje jednog ili vise principa vodi ka
neprihvatljivom tro8ku (Art. 1. expenditure in question is
not eligible for funding)!

M'mmfgmmm“m o’ Safu . PLANET S.A, «INTRASOFT INTERNATIONAL Euaops;\smm'i?:oi{)lSERl}{R -

- Fond za ulaganje u znanost i inovacije z

Sekundarna / javna nabava

OPCI PRINCIPI

Ugovor mora biti dodijeljen:

v Ekonomski najprihvatljivijoj ponudi u odnosu na
kvalitetu - best price quality ratio

v" Transparentno - principles of transparency

v' Bez izazivanje trZiSne distorzile - priciples of fair
competition

v" Bez sukoba interesa - conflict of interest

wonssacrosanreeroes K 9QTU PLANET S A« INTRASOFT INTERNATIONAL europeanit317200/SERHR [
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Fond za ulaganje u znanost i inovacij
E on ganj novacije :«
Sekundarna / javha nabava

$TO JE SUKOB INTERESA?

PRAG 2.3.6.: Bilo koja tvrtka ili struénjak koji sudjeluje u pripremnim
aktivnostima za potrebe projekta mora biti isklju€en/a iz natje¢aja na
temelju pripremnih radnji u kojim je sudjelovao/la, osim ukoliko ne
dokaZe ugovornom tijelu da njihova ukjjuéenost u prethodne radnje nije
predmet ne-fer trziSne utakmice.

PRAG 2.8.2: Bilo koji €lan odbora za ocjenjivanje ili promatra& koji
ima potencijaini sukob interesa sa bilo kojim ponudatem mora se
odmabh izjasniti i povuci iz odbora za ocjenjivanje.

PRAG 2.3.6.: Sukob interesa smatra se svaka situacija u kojoj je
onemoguéeno nepristrano i objektivno funkcioniranje iz razloga
koji ukljutuju obitelj, emotivni Zivot, politicke i nacionalne
afinitete, ekonomske interese ili bilo koje druge zajednicke
interese sa korisnikom.

o

seimrered e (B San et S A, wrasor mrernarionas - Eurorennntat2omiserHR [

m Fond za ulaganje u znanost i inovacije E

Sekundarna / javha nabava

PRINCIPI PRIHVATLJIVOSTI

Pravo sudjelovanja na natjecajima (Eligibility criteria):

v’ Teritorijalni pristup (Nationality): natjeaj je otvoren svim
pravnim i fizickim osobama, pod jednakim uvjetima, iz
EU 27 + EEA/zemlje kandidatkinje/ili zemlje korisnice
IPA programa

Teritorijalni pristup se ne primjenjuje na stru¢njake (fizicke
osobe) predloZzene od strane tvrtke (stru¢njaci unutar
ugovora o pruzanju usluga) ‘

w

T w
O SR = Safu puners A wrrssortenmnon,. Eurorean/13172008ERHR [
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n Fond za ulaganje u znanast i inovacije x

Sekundarna / javna nabava
PRINCIPI PRIHVATLJIVOSTI

v Temeljem porijekla (Rule of Origin). oprema mora
potjecati iz EU 27 + EEA/zemlje kandidatkinje/ili zemlje
korisnice IPA programa

Certifikat o porijeklu mora se dostaviti za sve komade
opreme €ija je jedini¢na cijena veta od 5000 €
Derogacija/izuzeée od pravila je potrebna kada se
oprema ne proizvodi u havedenim zemljama a zamjena
trazenog modela nije adekvatna.

SRS I']‘Sﬁfu PuerSA.rasort remvarona. Eurorean/a1720miSERHR [

Fond za ulaganje u znanost i inovacije E
4

Sekundarna / javna nabava

Pravo sudjelovanja na natjecajima {Eligibility criteria):

v Ako se utvrde razlozi za automatskim odbacivanjem
ponuditelja (Grounds for exclusion — PRAG 2.3.3.):
natjecatelj mora biti iskljuCen iz natjecajne procedure ako
je bankrotirao, ako su im poslovi predmet sudskog
postupka, osudeni su zbog zakonskog prekr$aja, nisu
platili obveze davanja/poreza, ......

v Temeljem razloga za automatskim odbacivanjem
ponude (Grounds for exclusion): ukoliko postoji sukob
interesa; ukoliko je natjecatelj pruzio lazne podatke ili
nije dostavio dokaze

sssrrotanneavees Kl SQTU PLANET S.A. » INTRASOFT INTERNATIONAL eurorenn317200iSERMHR [
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n Fond za ulaganje u znanost | inovacije m
. -
Sekundarna / javna nabava

STO JE TENDER?
v' Tender / natje€aj nije pojedinacna proracunska
linija/stavka

v Natjedaj je skup stavki koje se mogu kupiti na jednom
mjestu (generickih slicnih stavaka)

v Ne smije doc¢i do umjetnog dijeljenja natjecaja kako bi
se izbjegla pravila nabave, a ako se ovo dogodi nabava
je nevaljala

v Baza za odluc¢ivanje o tenderima jest analiza trzista

S S :'lsafu PLanerSA.vrasort ireramonas - Euncpenii317200isERHR [

- Fond za ulaganje u znanost | inovacije z

Sekundarna / javna nabava

.1 Purchase or rent of vehicles

B.2 Furniture, computer equipment

3.2.1 Notebook computer Perunit 10 850,00
srodne
3.2.2 Personal computer Per unit 1 550,00 nabave
3.2.3 Monitor Perunit 10 250,00 po staj u
3.2.4 Printer Per unit 1 400,00 d io
£.3 Machines, togls. . jednog .
8.4 Spare parts/equipment for machines, togls natj eéaj a
B.5 Ctner (please specify) - " ’
[subtotal Egumg: and supplies L i SR G ﬂiﬁ'ﬁ,oﬁ

sesnrarr wmesrers KB 9GTU PLANET S.A. « INTRASOFT INTERNATIONAL eurorei1317200/SERHR [
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Fond za ulaganje u znanost | ingvacije

Sekundarna / javna nabava

o

ANALIZA TRZISTA

 Market Amalysis .

Trem N° 1: Name of the item
- Possible Suppliers: 1 | Name of Supplier | Name of Supplier 2 Name of Supplier 3
- Technical Attachment N°... Attachment N°... Attachment N°...

 Documentatiow'offer:|

Nationality:

Nationality Supplier 1

Nationahity Supplier 2

Nationality Supplier 3

Country of Origin: ?

Origin of supplies

Origin of supplies

Origin of supplies

Estimated price: !

Price Supplier 1

Price Supplier 2

Price Supplier 3

Average price Average of above prices

oot e G 9QTU PLaer SA.+InrrasorT hrersamona. Eunoreann 31720 DiSERHR [

Fond za ulaganje u znanost { inovacije

5 —_—

Sekundarna / javna nabava
IZUZECA OD:

1. Porijekla robe:

> Potrebno napraviti istrazivanje trziSta kako bi se
dokazalo da robu nije moguce nabaviti u nekoj od
prihvatljivih zemalja;

» Zamjena slicnim modelom nije adekvatna;

> SAFU-u se dostavlja dokaz o ekskluzivnosti proizvodaca
iz neprihvatljive zemlje i trazi se izuze¢e od porijekla
(dug postupak)

> Bez pismene dozvole ne smije se i¢i dalje u postupak
nabave

*»
Py

»
Satates ancok, chrasoeiees s b Safu PLANET S.A. « INTRASOFT INTERNATIONAL Eurzapm:e%ﬂzt)m;’SERfHR-
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Fond za ufaganje u znanost i inovacije “
- . ——
Sekundarna / javna nabava
1ZUZECA OD:

2. Procedure:

> Robu je moguce nabaviti samo od jednog prihvatljivog
dobavljaca

» Potrebno je dokazati ekskluzivitet kompanije (istraZivanje
trZiSta, pisani dokaz) te valjano objasnjenje o tome da
usluge ili roba nabavljena od drugih kompanija ne bi
imala jednaku vrijednost

> Zahtjev za odobrenjem izuzeéa poslati SAFU-u, a u
postupak se ne moze i¢i bez odobrene derogacije

» Poziv na natje€aj ¢e se slati na samo jednu kompaniju

wi
VR S— - San PuwerSA Irasort rernationas < Europeanit317200iSERHR [

Fond za ulaganje u znanost i Inovacije W
“ . ———
Sekundarna / javnha nabava

» €200,000
USLUGE
Medunarodni ograniCeni

natjeajni postupak

= €150,000

OPREMA
Medunarodni otvoreni
natjedajni postupak

= €5,000,000 L0 < €10,000

RADOVI
1. Medunarodni otvoreni Jedna ponuda
natjeéajni postupak
2 Medunarodni ogranieni
natjedajni postupak

{u fzuzetnim sluéajevima).

S s, ot s :'. Safu PLANET S.A. « INTRASOFT INTERNATIONAL EURCPEAIDI 31720/DISER/HR -
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H Fond za ulaganje u znanost i inovacije

—

Provedba projekta: detaljno
pojasnjenje pojedinih procedura
sekundarne nabave

mmm,ﬁwm.w (= 3 Safu " PLANET SA. + INTRASOFT INTERNATIONAL

europeand1720iSERHR [

H Fond za ulaganje u znanost i inovacije z
Izravna nabava (<10.000 EUR)

. Izraditi nacrt “natjeCajne dokumentacije” tj. definirati glavne
parametre (proracun na raspolaganju, predmet nabave,
povezanost s aktivnostima.. — mali plan provedbe)

+  Istraziti trziste i u skladu s tim finalizirati natje¢ajnu
dokumentaciju, tj. zahtjev za uslugama, robom, radovima

+  Poslati zahtjev dovoljnom broju poduzeca kako bi se dobila

barem 1 zadovoljavajuéa ponuda

»  Pregovarati s poduzeéem koje je ponudilo ekonomski

najpovoljniju ponudu
+  Potpisati ugovor / kupiti

% f
w,uw,«mfm.\..vn n. Sa U pU\NET S‘A."NTWOFT |P~‘TERNATIDNAL

Evrerean/317200iSERHR [
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- Fond za ulaganje u znanost | inovacije «
PregovaracCka procedura W——

 Pravila definirana u Ugovoru, Prilog IV, se kao dio
pravnog dokumenta moraju postivati (opéa nacela)

* Dokumenti dani u Provedbenom paketu se kao dio
pomoénog alata ne moraju koristiti, ali se njihova

upotreba izrazito preporuduje

+ |sto se tako preporucuje postivanje koraka koje
sugerira Provedbeni paket, tj. Uklju€ivanje SAFU u
pripremu i provedbu natje€aja putem ex-ante
savjetovanja oko sekundarne nabave

7

U (- o Safu " PLANET S A, + INTRASOF T INTERNATIONAL EUROPEAID/ 131720/DISERHR -

Fond za ulaganje u znanost i inovacije T

Pregovaracka procedura i

v Natje¢aj nije javno objavljen

v' Pozivaju se direktno tri natjecatelja po izboru korisnika

v' Potrebna je potpuna natje¢ajna dokumentacija

v" Ocjenjivanje se provodi na isti nacin kao i da je bila
objava

v" Ukoliko pristigne samo jedna ponuda koja ispunjava
trazene kriterije natjeCajne dokumentacije, ugovor se
mozZe zakljuditi

w . f
L O = -7 | | 1 RV p— euroreani31720DisERHR [
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Fond za ulaganje u znanost i inovacije E
5

Otvoreni postupak

v Natjecaj je javno objavljen (oglas u novinama, internet
stranica) — publicitet

v" Lokalni vs. Medunarodni (Local vs. International) -
mjesto objave)

v NatjeCajna dokumentacija samo na engleskom jeziku ili
na hrvatskom i engleskom (dakle dvojezi¢na)

v Natje€aj se sastoji od dva dijela: obavijest 6 nabavi
(Procurement Notice/ Local Notice) i natjeCajne
dokumentacija (Tender Dossier)

%%wvw%?mmw-w o Safu "PLANET A« INTRASOFT INTERMATIONAL | EXRCPEAIDIT31720/D/SERIHR -

Fond za ulaganje u znancst i inovacije
. faza: priprema natjecajne dokumem‘acg';

«  Priprema istrazivanja trzista (barem 3 potencijalna dobavljata) za
svaku stavku iz proratuna

+  Provijeriti nacionalnost tvrtke i pravilo podrijetla

+ Priprema dokumenata za natjefajnu dokumentaciju (koristenje
obrazaca iz provedbenog paketa)

+ Treba posebnu paznju Fosvetiti pripremi kriterija za odabir i dodjelu
te definiciji usluga/robe/radova koji se Zele nabaviti

+  Sve osobe ukljuCene u pripremu natje¢ajne dokumentacije trebaju
potpisati |zjavu o objektivnosti i povjerljivosti (kako bi se iskijucio
sukob interesa)

+  Konzultirati tim tehni¢ke pomodi u MZOS-u oko pripreme
dokumentacije

+ Pokretanje natjeaja nakon savjetovanja sa SAFU oko zavrnog
nacria natjetajne dokumentacije (nakon 3to ga je tim tehnicke
pomoc¢i pregledao i pomogac U njegovoj izradi)

7 »saf
wosvsrms seercarves (el SGHU PLANET S.A. + INTRASOFT INTERNATICHAL europeanit31720misERHR [
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B Fond za ulaganje u znanost i inovacije W

Koliko procedure moraju trajati?

» ‘Dovolino dugo da zainteresirani ponudaci stignu
pripremiti ponudu”

» Korisnik sam procjenjuje na temelju kompleksnosti
predmeta nabave

» Preporuca se koristiti minimaine rokove kako ih propisuju
financijska regulativa Europske unije i PRAG

» Mora se uzeti u obzir prilikom izrade plana nabave

» Detaljna tablica SAFU

hd

7 - saf - |
N —— b Salu PLANET S.A. « INTRASOFT INTERNATIONAL - Euaopmtaj?ZOIDiSERiHR-

n Fond za ulaganje u znanost i inovacije T

Koje obrasce koristiti?

v Natje€ajna dokumentacija mora biti napisana u skladu
sa najboliom medunarodnom praksom (in accordance
with the best international practice)

v" Korisnik nije obvezan koristiti ni jedne predlosSke

v' Ponudeni su predlosci PRAG-a, SAFU je dao
dvojeziéne predioske, moguée je pronadi i druge
obrasce za nabavu

v" Voditi raduna o jeziku natjetaja

¥ »saf
MO U - g 1: ||| JPYRSypm—" evropeait3t720miSERHR [
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Fond za ulaganje u znanost i inovacije
!aQecajna dokumentacija mora sadrza va!

v Rok za dostavu ponuda

v TraZene usluge / specifikacije robe odnosno radova
(predmet natjeCaja)

v Datume izvrSenja

v Kriterije za sudjelovanje u natjecaju (nacionalnost,
podrijetio, pravo isklju¢enja ponuditelja/ponuda)

v Kriterije za dodjelu ugovora

v’ SadrZaj ponude

v Svi koji su sudjelovali u izradi natje¢ajne dokumentacije
moraju potpisati deklaraciju o objektivnosti i povjerljivosti

v
st snesis K San PLaver SA - trasort inremsariona.~ EuropeAnr31720miSERHR [

Fond za ulaganje u znanost | inovacije E
Izrada natjec¢ajne dokumentacije

+ USLUGE: Opis posla

+  OPREMA: Tehnicke specifikacije

+ RADOVI: Tehnicke specifikacije i troSkovnik

» (Procurement Notice) — kriteriji odabira

» Tender dossier (poziv na dostavu ponude i upute
ponuditeljima)

+ Obrazac za ocjenjivanje

» Nacrt ugovora

* Predlo8ci za dostavu ponuda + izjava (deklaracija)
ponuditelja

MeHAING irarent. chuzanan > vota ﬁ. Sa U PLANET S.A. « INTRASOFT INTERNATIONAL EUrOPEAIN/ 131 T20/D/SERHR -
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Fond za u!aganj‘e u znanost i inovacije ..
Izrada natjecajne dokumentacije “ﬁ
za nabavu robe — tehnicke specifikacije

v’ Pazljivo definirane: nisu predetaljne i ne smiju odgovarati
parametrima samo jedne tvrtke - minimum zahtjeva koje
viSe ponudaca moZe ispuniti

v" Ne navode specifiéna imena proizvodaca (brand names)

v Odvojene usluge koje su pred prodajne i post prodajne
(paZljivo navedene)

v' Svi kriteriji po pojedinoj stavci navedeni su na nacin da
se lako mogu evaluirati sa Da i Ne

v U slucaju veceg iznosa nabave ili duzeg post prodajnog
razdoblja i zahtjevnijih usluga — garancija?

w0
sremmamac s s K. SQTU PunerSA s rssort tremuronal. Eveoreai2172005ERHR I

Fond za ulaganje u znanost i inovacije
Blzrada natjecajne dokumentacije za uslug
— opjsi la

v Navodi se podloga za ugovor i ciljevi projekta

v" Usluga se mora opisati (aktivnosti i o€ekivani rezultati)

v Ugovor moze biti temeljen na cijenama strucnjaka
(temelj za isplatu su dani struénjaka - fees) ili na
globainoj cijeni (temelj za isplatu je isporuc¢eno djelo)

v" Uvijek se navode kriteriji za struCnjake (kvalifikacije i
vjestine i profesionalno iskustvo) — ovo je povezano s
evaluacijskim obrascem (grid)

v" Vrijeme i raspored provedbe ugovora o uslugama

v Predvidjeti izvjestaje konzultanta

u »
s e Safu P SA - wirasorr ireruarona. Euroremoit317200iseriER [
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n Fond za ulaganje u znanost i inovacije W
Indikatori rizika u nabavama e

v Tro$ak ne odgovara stavci proratuna grant ugovora

v Nelogi¢an slijed datuma (datum ponude ne bi smio
datirati prije poziva na podnosenje ponuda ili nakon roka
za podno$enje ponuda, sve ponude nose isti datum,
datum ponude ne odgovara popratnim dokumentima...)

v Neobi¢ne podudarnosti u ponudama (isti font ponuda,
ista zaglavlja, identi¢ne cijene, iste “pisane” greske,...)

v Nekonzistentnost selekcijskog procesa i dodjele ugovora
(odiuka o dodijeli natje€aja nije uskladena sa kriterijem
za dodjelu)

SO - nlsafu PunerSA s rssorrhrermrions. EvroreAn/137200iSERHR [

u Fond za ulaganje u znanost i inovacije W

Indikatori rizika u nabavama

v Greske u tumacenjima selekcijskih kriterija i/ili kriterija za
dodjelu natjecaja

v" Dodatna pojasnjenja traZzena od samo jednog
ponuditelja iako se isto trebalo traZiti od svih

v Koristenje fotokopija umjesto originala

v Rukom dodane “promjene” na originalnim dokumentima

v Ponude spadaju pod istu konzorcijsku grupu

S - o Safu PLANET S.A. « INTRASOFT INTERNATIONAL EUROPEARIIT20DISERHR -
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Fond za ulaganie u znanost i inovacije

T
2. faza: ocjenjivanje ponuda i

Imenovanje &lanova odbora za ocjenjivanje ponuda —
najmanje 3 &lanova s pravom glasa, i barem 1 ¢lan bez prava
glasa: predsjedavajudi (i tajnik)

Sakupiti Zivotopise ¢lanova (moraju biti kompetentni za
ocjenjivanje ponuda)

Sakupljene ponude registrirati i ne otvarati ih do prvog
sastanka odbora za ocjenjivanje ponuda

Pozvati ¢lanove odbora za ocjenu ponuda na sastanak i
otvaranje ponuda

Provedba ocjenjivanja ponuda i pisanje izviedca
Priprema ugovora (dostava dokumentarnih dokaza)

: . ‘
v enmisen San Puner SA. «rasors rerwamional - Eurorean/t3t720miseriR [

Yol

Fond za ulaganje u znanost | inovacije I
Detalji evaluacijskog procesa (1)

Min 3 za usluge
&robuimin5za
radove

- administrativnim
znanjemi
.vjedtinama

‘puznimza |

Evaluator

_ocjenu ponuda -

Imenovani na individualngj

osnovi od strane
* — ugovaratefjnog

grant korisnika
tijela_ ;

Promatrad
(opcija)

T 8.A. ¢ INTRASOFT INTERNATIONAL

16.04.2013
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Fond za ulaganje u znanost i inovacije W
“ Detalji evaluacijskog procesa (2) mmism

sPrema unaprijed pripremljenim i objavljenim kriterijima

1.Primitak ponuda (registriranje, numeriranje)

2 .Selekcija — procjena:
» Formalne ispravnosti
» Prihvatljivosti ponudada

»« Financijskog, profesionalnog i tehni¢kog
kapaciteta ponudaca

- Cijeli odbor zajedno; da/ne odluka

" f 7
wcmmnentanesvee 8 SQTU Puaer A« ivresorT breriatons. - Eurorenr1317200iSERHR I

Fond za ulaganje u znanost i inovacije
“ Detalji evaluacijskog procesa (3) E

3._Evaluacija - Tehni€ki dio — procjena kvalitete ponude
prema definiranim kriterijima:
» Usluge — Zivotopisi, predloZzena metodologija
i organizacija, reference tvrtke...

» Roba — sukladnost s trazenim tehni¢kim
karakteristikama

» Radovi — kapacitet i sposobnost tvrtke

+» Svaki ¢lan pojedinagno;
* Rezultat: da/ne (prihvatljiv/neprihvatljiv) za robu i
radove ILI broj bodova za usluge

b4
e e s a b. Safu PLANET SA.+ INTRASOFT INTERNATIONAL EURCPEAIDH31T20/DISERMR -
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u Fond za ulaganje u znanost i inovacije “
Detalji evaluacijskog procesa (4) mmism

4. Evaluacija - Financijski dio:
= Provjera / ispravke aritmeti¢kih greSaka

» Primjena eventualnih popusta
« Bodovanje (samo usluge)

» Cijeli odbor zajedno; Rezultat:
* Robaé&radovi: Najjeftinija tehnicki sukladna
ponuda
* Usluge: Ponuda s najboljim omjerom
kvalitete&cijene (usporedba bodova
tehni€koq i financijskog djela)

™

R A— - Safu PLaver S, « InvrasorT Inrernariona. - Euroreanit317200SERHR [

H

Fond za ulaganje u znanost i inovacije
“ Detalji evaluacijskog procesa (5)

5. Priprema evaluacijskog izvie§céa:
= Zabiljeziti sve korake, rasprave i odiuke

= Prilozi: evaluacijske tablice; tender dossier,
ponude, komunikacija s natjecateljima,
imenovanja i deklaracije, itd.

= Ex-ante savjetovanje od strane SAFU (provjerom
izvjesca ili direktnim sudjelovanjem!)

= Samo za sluzbenu upotrebu (na uvid samo UT i
nadzornim tijelima EU)

» Obrazac dio Provedbenog paketa

sreesonrioenor b 9QTU PLANET S.A. « INTRASOFT INTERNATIONAL EUROPEAtDI131720/D/SER/HR-

16.04.2013

57



16.04.2013

Fond za ulaganje u znanost i inovacije m
B 3. faza: provedba o

+ Prije potpisa ugovora, odabrani podugovaratelj mora
dokazati prihvatljivost

« Nemojte zaboraviti pisma neuspjesnim ponuditeljima
» Postupak oslobadanja od PDV-a

+ Provjera isporu¢ene robe, usluga ili radova {(odgovaraju li
narudzbi $to se tiCe kvalitete)

+ Primitak uvjerenja o podrijetlu najkasnije s prvom uplatom

« Post-prodajne usluge, ako postoje {(dokazati ih
dokumentima)

+ lzvrSavanje pla¢anja
+ Cuvanje dokumentacije — 7 godina

X L] L . 3
Mmm%m,.m =) Safu ‘puaersA s rrasortmeramonas. Europen/131720DiSERHR [

Fond za ulaganje u znanost | inovacije z

” a f
ettt o, Snsa e et :' Sa u PLANET S.A. « INTRASOFT INTERNATIONAL EURCPEAxo/331720foSER;HR-
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- Fond za ulaganje u znanost i inovacije 2
2

Provedba projekta: plan nabave

7 *saf ! .
SOV S < Y3111 puer S A« nmrasort eratona. . Euroreanit 3 200SERHR I

Fond za ulaganje u znanost | inovacije
Plan nabave je plan kupnje, odnosno utvrdivanje z
koli€ine, rokova i koraka u postupku nabave

» Bazira se na planu aktivnosti (Ugovor — Action — 2.2.2 -
Activities i 2.2.3 — Indicative Action Plan)

» Sadrzi sve nabave
— Od najmanje do najvete
— One koje ¢e provoditi korisnik i one koje e provoditi

partneri

+ Dostava u SAFU - po potpisu ugovora ili do kraja prvog

mjeseca provedbe

sesmvarrosncnmsres K IQNU per s hmasorrhremunons evrcreaoistrzoniserHR [

16.04.2013
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Fond za ulaganje u znanost i inovacije w
u Plan nabave mora i

« Podatak o procijenjenom ukupnom iznosu
nabave (izvor: Dodatak Il Ugovora - Budget -
Proradunska stavka)

« Poveznicu na relevantnu projektnu aktivnost
(Izvori: Dodatak | Ugovora - Action: opis
aktivnosti; Dodatak Il Ugovora: Justification
sheet)

+ Vrstu ugovora (Izvor: Dodatak IV ugovora)
+ Vrstu procedure (Izvor: Dodatak IV ugovora)

PSS s ikanip ) usa u “PLANET S A« INTRASOFT INTERNATIONAL EuROPEA:QiiW?()Jﬂ!SER/HR-

Fond za ulaganje u znanost | inovacije
Plan nabave takoder z

* Procijenjen pocetak i kraj — procjena
pojedinog koraka nabave

* Referencu nabave (broj pod kojim se vodi
nabava)

« Odgovornu osobu/ instituciju
« Napomene

7 »saf
Moot maneit, s ez woote n Sa U PLANET S.A. « INTRASOFT INTERNATIONAL EumpeAlcitsi?ZDJDISER!HR-

16.04.2013

60



Fond za ulaganje u znanost i inovacije

-
———

Izrada plana nabave

& safu
WIS tels LMD, ObeTEN N { Hete

PLANET S.A. + INTRASOFT INTERNATIONAL - EuRbégAtohmmo:‘DISERMR-

Fond za ulaganje u znanost i inovacije

Kako to izgleda u primjeru

ANNEX 4.2
TEMPLATE - PROCUREMENT PLAN
Listupdaned
P for &N of P anbEl
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m Fond za ulaganje u znanost i inovacije E
5

lzvor: proraun

3
32 13, Equipment and supp
35 [3 1 Purchase or rent of vehicles
36 |3 2 Fumiture, computer equipment
(37| 3.2 1T equipment
38 3.2.1.1 Notabook Per unit
39 3.2.1.2 Projector Frot unit
401 3213 Printer Porunit
41 [Subtolat Equipment and :

PYIVON 4

6.1, Construction works on the building

6..1.External and internal construction works Percontract 1,00 350.000,00 |
6.1.2, Electro installations Per contract 1,00 45.0600,00 |
6.1.3. Mechanical installations Per contract 1,00 34.000,00 F

6.1.4. Water supply and sewage Per contract Loo 55.000,00 |

t 4
S o = e | [V ‘et SAnrasortineruarions,. EvropeAit317200iSERHR I

- Fond za ulaganje u znanost | inovacije
- — e o

U planu nabave to su sliedece delije:

Budget of grant
contract/
duration

Type of contract
(SER/ISUP/WKS/)

Budget of item
{as per Contract budget)

6.1.1.External and internal
construction works 350.000,00
6.1.2. Electro installations
45.000,00

6.1.3. Mechanical installations
34.000,00

6.1.4. Water supply and sewage
556.000,00

WKS 484.000,00/7 months

o

S AN = San PLANET SA. « INTRASOFT INTERNATIONAL evropeanrtd17200iSERHR [
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u Fond za ulaganje u znanost i inovacije m

izvor: Dodatak IV - Procurement by grant Beneficiaries
in the context of European Union external actions

8. RULES APPLICABLE TO WORKS CONTRACTS — 6.2,
Contracts of between € 300 000 and € 5 000 000

o Sl

OPEN TENDER PROCEDURE PUBLISHED
LOCALLY

g f . o ,
swenmmsat st Bl QT pipiers o - nmssor usmuanona - evrcreania1720misERHR [

“ Fond za ulaganje u znanost i inovacije 2
%

OPEN TENDER PROCEDURE PUBLISHED
LOCALLY
PRAG 2012: 5.5. Local open tender (for contracts of at least €
300,000 and under € 5,000,000)
In this procedure, there must be a minimum of 60 days between

the date of publication of the procurement notice in the local press
and the deadline for receipt of tenders.

ZJN: Otvoreni postupak javne nabave

Ci 62: U otvorenom postupku javne nabave male vrijednosti rok za
dostavu ponuda iznosi najmanje 20 dana od dana slanja poziva na
nadmetanje.

(Nije ekvivalent!: Uredba o objavama : Vrijednosti europskih
pragova ko;e se pnm;en;ulu na Javne naruéltelje 5.000.000 eura za

UEUVUI [ Jde( " IGUUVIHIG l !\UI lb‘“}bijt: el Jd\ll e IdUUVC}

sersaroritsmenees K 3QTU

puversA -wmsorrienurows. Evroreani3r200iserHR [
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- Fond za ulaganje u znanost i inovacije
S

U planu nabave to su sijedede Celije:

19.04.13. 17.06.13. 26.08.13. 26.02.14,
Local open - Y : ) . .

procedure

<actual date> | <actual date> <actual date> | <actual date>

|

VUL S - safu PunerSA o wimasor hreruanone. Euroreait31720DSERHR [

Fond za ulaganje u znanost i inovacije E
Rokove odredujemo

* Vrijeme potrebno za ocjenjivanje primljenih
ponuda (u primjeru 14 dana)

« Vrijeme potrebno za komentare nadleznih
institucija MZOS i SAFU (u primjeru 14 dana)

* Vrijeme dano odabranom ponuditelju za
dostavu dokumentarnih dokaza (potvrde,
izjave, ovlastenja i sl.) (u primjeru 15 dana
prema PRAG-u)

« Vrijeme dano odabranom ponuditelju za
potpiis3 ugovora (u primjeru 30 dana prema

-u

7 s 3f
W-’-'wm';www’m :' Sa U PLANET S.A. « INTRASOFT INTERNATIONAL EURQPEAIL}!'ISWZUJ{).*SER!HR-
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Fond za ulaganje u znanost i inovacije E

» Referentni broj nabave — obi¢no se uzima
broj Ugovora o bespovratnim sredstvima
(npr.: IPA2007/HR/161P0O/221-050505) na
koji se dodjeljuje oznaka pojedine nabave
(npr.: IPA2007/HR/161P0O/221-050505 — wks
1)

« Odgovorna osoba/ institucija — npr. Marko
Matoc/ FSB ili Tamara Tamic¢/ Parketari d.0.0

mewggwm.;w- = Safu PLNET SA.« NTrasorT inerarona. - Europeap/31720DisERHR [

- Fond za ulaganje u znanost | inovacije ?
23

U planu nabave

A External and
nternal 19.04./17.06.,26.08.]26.02.
onstruction works 43, 13. 13. 14.
350.000,00 Local
6.1.2, Electro WKS open k B

nstallations actual<actual<actuati<actual
45.000,00 date> | date> | date> | date>
6.1.3. Mechanical

484.000,00/
7 months

PA2007/HR/6IPOI221-050505

wks 1
T
n
o
<
o
[
(=]

Vg
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Fond za ulaganje u znanost i inovacije m

VjeZba: Za sljiedece stavke izradite plan nabave M-

o Unit o units
3. Equipment and supplies
3.2.1. Teaching reom squipment

2211, Server per pcs 100] 125600
3.2.1.2. Software Server Standard per pes 1,00 109,00
3.2.1.3. Software Server Cal per pcs 15,00 8,50

| 3214 Network Switch perpes 1,00 114,00
32.1.5 Monitor Touch Screen per pes 1,00 359,00
3.2.1.6. Printer LaserJet + Cable per pcs 1,00 495,00
3.2.17, Deskiop Computer per pes 1500 302,00
3.2.1.8. Desktop Monitor perpes 15,00 100,00
3.2.1.9, Operational Software per pcs 15,00 133,00
3.2 1.10. Magnelic card reader per pcs 1,00
3.2.1.11. Network cabinet perpes 1,00 23300
3.2.1.12. Installation and testing per service 1.00 588,00
3.2.1.13. Educational software package per pcs 1,00 11.850,00

3.2.2 Interactive classrooms

3.2.2.1. Interactive (SMART) Board pet pes 2,00 1.011.00
3.2.2.2. Notebook per pcs 2,00 373,00
3.2.2.3. Notebook Software per pcs 2,00 133,00
3.2.2.4. Projector per pcs 200 633,00
Bl b-Lamara - fatp . 213,00

%

e s @i s usafu PLeT S A, trssort nerations. -+ Evroreanria17200rsErtR [

m Fond za ulaganje u znanost i inovacije E
"

Provedba projekta: izvjestavanje

g?j »
S A < Safu PLANET S.A. + INTRASOFT INTERVATIONAL europeani131720iSERHR [
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Fond 23 ulaganie u znanost i inovacije

IzvjeStavanje je ugovora obaveza
pokrivena ¢l. 4 PUi¢l. 2 15.2 QU

.
——

iR i

S, - Safu PLANET S.A. « INTRASOFT INTERNATIONAL eororeapit31720mSERHR I

4.1 Narrative and financial reports shall be produced in
supportt of payment requests, in compliance with Articles 2 and
15.1 of Annex II.

In addition to the aforementioned obligation on
reporting, the Beneficiary will be obliged to submit narrative
quarterly reports by the day 15 affer the end of everv three

month period of the implementation.

2.1. The Beneficiary must provide the Contracting Authority with
all required information on the implementation of the Action. To
that end, the Beneficiary must draw up interim reports and a
final report. These reporis shall consist of a_narrative section
and a financial section and shall conform to the model in Annex
Vi

Fond za ulaganje u znanost i inovacije

Kvartalni izvjestaji trebaju sadrzavati

sliedecée informaciie

i

Title of Brief | Comments | Date of [% of
activity Description | impleme | activit

ntation |y
Title of Brief Comments Date of
activity Description implementati

on
Latest budget Expenditure to date | %
€

1 Human resources
2 Travel
3 Equipment and supplies
4 Local office
5 Other cos!s and services
6 Other
7 Subtotal direct eligible
costs

8 Contingency reserve

S Total direct eligible costs

{10 Adminisirative costs

AL DA T, BRI |

.

s -
TrroEteigvteTosts

L"Sd fU PLANET S.A. « INTRASOFT INTERNATIONAL

european/317200/SERMR [
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Fond 2a ulaganje u znanost i inovacije _ m
Kvartalno izvjesSce sluzi -

kratkom prikazivanju informacija

« Unutar svakog kvartalnog izvjeSca
navodite i u¢injene promjene:

—lzm

jene ugovora putem dodatka ugovoru

— Manje izmjene ugovora

« PoteSkoce, kao i njihova (predlozena)
rieSenja se takoder ukratko navode u
kvartalnom izvjeS¢éu

o

SN oo, bt § 0

o’ San punerSA - rrasorTinersarona,. Evropeor31720iSERHR [T

Fond za ulaganje u znanost i inovacije E

Privremeni i konaéni izvjestaj

b5

R
Yz 2 800 ot choartdna s s

rsaf
G SATU v wmsorthersson euroreAn/1317200iSERHR [
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Fond za uteganje uznanosti inmﬁci}e .
“ Proracdun se ne dijeli I %
na ,nase” i ,EU” troSkove

lznos ugovora o
bespovratnim Svi troskovi

sredstvima dijelom unutar projekta su

sfezztsic::::\gu sufinancirani u
@ ~istom omjeru

dijelom putem
sredstava korisnika

NS o— = .Y | ¥ Puawer SA. wasort eraiona.  European/1317200/SERiR [

Fong za .u!aganjt_e u znanost i inoyaci.je . . .
Konaéni (privremeni) izvjestaj z
ima narativni i financijski dio

* Narativni dio izvjestaja:
1. Opis projekta - tko, sto, koliko dugo, gdje...

2. Detaljan opis pojedinaénih aktivnosti — $to je provedeno,
$to nije (i zasto); procjena postignutih rezultata, popis
svih materijala koji su izradeni tijekom projekta; popis
svih nabava koje su odradene tijekom projekta...

3. Odnos medu partnerima — procjena suradnje, procjena
buduce suradnje, Va$ odnos s nadleznim tijelima...

4. Vidljivost

SO oy = pb.Y< |1 1) PLANET S.A. + INTRASOFT INTERNATIONAL euroreci317200iSERHR [
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Fond za ulaganje u znanost i inovacije

Privremeno i konaéno izvjesée

prate skoro iste obrasce financijskog dijela

ST

o A

Usporedno praéenje
ugovorenog
proraéduna, stvarno
nastalih troskova,
mogucih promjena

Usporedno praéenje
ugovorenog
prora¢una, stvarno
nastalih troskova,
mogucih promjena-
ugovora, kumulativhe

ugovora te potroénje te razlika
kumulativne izmedu originalnog
potrosnje proracuna i stvarno

potroSenog

w 8
Mk inoas. cbrssoearis | st b Sa u PLANET S.A. « INTRASOFT INTERNATIONAL EUROPEA|D/13172()IDJSERIHR-

Fond za ulaganje u znanost i inovacije E
m Financijsko izvjesce ima dva dijela

* Detaljni prikaz
troSkova — po svakom
troSenju

» Zbirni prikaz troSenja
» Financijsko izvjesc¢e -
obrazac

»saf
soreet anmrsres (B 9GTU PLANET S.A. « INTRASOFT INTERNATIONAL european/131720DiSERHR [
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“ Fond za ulaganje u znanost | inovacije m
Quick quizz © I
« Sto ako proradunska stavka uopée nije
koristena?

» Za troSak dizajna i ispisa broSure o info
centru izdan je jedan racun na 8960,00 kuna
- Kako prikazati slu¢aj u kojem postoji jedan
racun za vie razlicitih stavki?

« Sto ako smo unutar odredene stavke potrosili
viSe nego je predvideno proracunom?

W

» . .
SO S— - Safu T SA.« rrasory remwations. . Europen31720DisERHR [

Fogyd za plaganje y 2pgnost i inovagij .
Trosak1 aktivnost koji
nisu dokumentirani nisu ni hastali

Bra&no Radun za
Voda potrepstine
Sol Time Sheet
Vriijeme Isplatna lista

b4

DM T - § Safu praer S A -wrrasort erwariona. Euroreril1317200iSERHR [
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Fond za ulaganje u znanost i inovacije “
n izvies ‘ ' ucni -
Kod izvjestavanja, dokazi su kljucni

» Dokumentiranje putovanja

— Uklju¢eno: cestarina, troskovi tunela, troskovi
trajekta, gorivo i amortizacija

—putni list s kilometrima koje je automobil
prosao, kratki izvjeStaj s putovanja, dokaz o
placdanju

— U putnom nalogu mogu se navesti svi troSkovi
putovanja, medutim prihvatljivi iznos ¢e biti
onaj koji je pokriven proratunom projekta

= . . .
URUH J— - Safu PLANET S.A. + INTRASOFT INTERNATIONAL euroren/3172005ERHR [

Fond za ulaganje u znanost i inovacije z
Prilozi izvjestajima

» Neposredni rezultati projekta

* Racuni i ostale dokazne
isprave

» Dokazi o svim plaéanjima

* Platne liste zaposlenih,
evidencije radnog vremena
(time sheets), ugovori

» Putni nalozi (travel sheets),

odnosno liste kilometara
sluzbenih vozila

‘%’i

" |
I N = Safu PLANET S.A. « INTRASOFT INTERNATIONAL eurcrean/t317200iSERHR [
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Fond za ulaganje u znanost i inovacije T

Prilozi izvjestajima I

*+ Preslika svih dokumenata iz javne nabave i dokazi o primitku
usluga, dobara i radova nabavljenih u sklopu projekta te
uvjerenje o podrijetlu opreme, ako je primjenjivo

+  lzvjesée o reviziji, ako je potrebno

» Izjava o nastalim kamatama

+ lzjava o nastalim prihodima

+ Informacije o smjestaju opreme - Izjava o prijenosu opreme ili
status viasnistva nad opremom, ....

+ Evaluacija uspjeha projekta, ako je projekt imao vanjsku
evaluaciju

» .
M ? s :' Safu PLANET S.A. + INTRASOFT INTERNATIONAL Eaeoeemn/13172sm{senma-

Fond za ulaganje u znanost i inovacije z
MjesecCna izvjesSca

<« Prema uputama sadrZanim u provedbenom paketu, ova izvjeséa
se podnose 15 dana nakon zavrsetka pojedinog mjeseca
provedbe

+  Mijeseéna izviedta sadrzavaju:
+  Kratki opis provedbe, s posebnim osvriom na aktivnosti koje

se odnose na vidljivost projekta

+  Ova izvje$€a se ne predaju u mjesecima kada predajete
kvartalna ili medu-izvjeséa

+ Nacelno, komentari na mjesedna izvje$ca se daju od MZOS u
roku od 10 dana, dok je korisniku dano 5 dana za dostavu
ispravaka

‘_F;{

S
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H Fond za ulaganje u znanost i inovacije E

Provedba projekta: vidljivost

SR S - Safu - PUET SA. - Intrssort rermiona, Eueerenl131720DiSERHR [

Fond za ulaganje u znanost i inovacije z

» Uvod — vidljivost, zahtjevi i strategije

» Osnove o komunikacijskim alatima i kako ih
pravilno koristit prema Priruc¢niku za komunikaciju i
vidljivost

» Komunikacijski plan i njegovi elementi

%‘\“

X L] B
R A = Safu PLANET S.A. « INTRASOFT INTERNATIONAL evroreant317200SERHR [
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Fond za ulaganje u znanost i inovacije m
g - el L) » . w'&
Zbog ¢ega je vazno da projekt bude "vid|jiv" A——

EU je najveci donator RH u pretpristupnom razdoblju

= Za program CARDS 2003 i 2004 RH dodijeljeno je 76 milijuna eura,
od Cega je ugovoreno 72 miljjuna eura (95,8%).

» Za program PHARE 2005 i 2006 dodijeljeno je 137 milijuna eura, od
Cega je ugovoreno 117 milijuna eura (85,88%).

= Za program IPA, za razdoblje od 2007. do 2011. dodijelieno je 749,7
milijuna eura, od Cega je za komponentu IPA lIC (Regionalni razvoj-
Regionalna konkurentnost) osigurano 64 milijuna eura.

S — = .5 |1 1) PLANET S.A.  INTRASOFT INTERNATIONAL Evrorerni 31720DSERHR [

- Fond za ulaganje u znanost | inovacije z
Zahtjevi vidljivosti SIIF Il projekta

»  Sve komunikacijske aktivnosti (priopcenja za medije, konferencije
za medije, posjete novinara i sl.) moraju biti koordinirane i
odobrene do strane SIIF projekinog tima (grant korisnika), a potom
MZOS i SAFU

»  Qdrediti kontakt osobu unutar projekta za sve komunikacijske
aktivnosti

= Komunikacijski plan takoder mora biti odobren od strane SlIF
projektnog tima (grant korisnika), a potom MZOS i SAFU

= U sluéaju organizacije posjete novinara, pozivi prema medijima
trebaju biti poslani od strane krajnjeg (grant) korisnika

w sqf
srismratanerors 8 3GTU PLANET S.A. « INTRASOFT INTERNATIONAL evroreAn131720DiSERHR [
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http://public.mzos.hr/Default.aspx?art=934

Operatival program Raglonatng keokurentnost

Dranstvera 2y Operamnl progeam Reg;ona n kmurenmas: 55 9 504
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Fond za ulaganje u znanost i inovacije T
Komunikacijski alati -

= Priopcenja za medije o )
» Promotivni predmeti
= Konferencije za medije .
= Fotografije

= Posjete novinara

= Audiovizualne produkcije
= Letci, brosure i bilteni = Javni dogadaji i posjete
= Web stranice = |nformativne kampanje

»  Panoi
= Spomen plote
» Banneri

» Vozila, materijali i oprema

|
SOOI R = Safu PLANET S.A. + INTRASOFT INTERNATIONAL eurorea/1317200SERHR [
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Fond za ulaganje u znanost i inovacije

T
Postuj formu, usredoto&i se na sadrzaj™em

» UVIEK i NA SVIM MATERIJALIMA = LOGO EU
Zastava EU + Ovaj projekt financira EU (This project is funded by the EU)
Zastava EU: uvijek jednako velika kao i ostali logotipovi, nikako manjal
paziti na boju, pozadinu i geometrijski oblik
preuzeti s: hitp:/fec.europa.eu/europeaid/work/visibility/index_en.htm
{savjet: u resize-u mijenjati veliCinu zastave)
Ukoliko je pozadina u boji, obavenzo stavti bijeli obrub!

Ostali potpisnici ugovora -~ "Implementing partners" mogu imati logo jednako vidijiv
kao i EU zastava, ali uvijek treba paziti da se ni na koji nacin ne izgubi logo EU.

> Projekt provodi ... (Implemented by...)
» Financijska vrijednost projekta —~ ukupna vrijednost i EU udio!

o & safu Puaer SA - nrasor inremaona.  Eurorennd1r200isERHR [

Fond za ulaganje u znanost i inovacije W

Postuj formu, usredotoci se na sad riiaj.'

» lzjava o iskljuCenju odgovornasti (disclaimer) u SVIM publikacijama (i audiovizualnim
predukcijama, dokumentima, na web stranici, izvjestajima ...):

Ova publikacija izradena je uz pomo¢ Europske unije. SadrZaj ove publikacije iskljuiva je
odgovornost (ime autora/partnera u provedbi/medunarodne organizacije) i ni na koji
se nadin ne moZe smatrati da odraZava gledi$ta Europske unije.

ili ... i ne odrazava nuZno gledista Europske unije.

This publication has been produced with the assistance of the Eurapean Union. The

contents of this publication are the sole responsibility of (name of the

author/contractor/implementing partner/ international organisation) and can in no way
be taken to reflect the views of the European Union.
or... and do not necessary reflect the views of the European Union.

Internetske poveznice — za detaljnije informacije potrebno je referirati se na sluzbenu

stranicu EK ili DEU te na portal EU World web-a hitp://ec.europa.eu/world/ koja

sadrzi linkove prema ostalim specijaliziranim stranicama EU

Y

"
NS = ) Safu PLANET SA. - INTRASOFT INTERNATIONAL Euroreanit3720misERMR [
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Fond za ulaganje u znanost i inovacije E
E http://ec.europa.eu/europeaid/work/visibility/

Templatei su dostupni , ali nisu obavezni! PoZeljan je
kreativan dizajn, uz postivanje osnovnih elemenata EU

vidijivosti! Communication
Temptes " EELL
M Visibility
- mm@m MB) mqp M8} Manuat for 81 Externat Actiom

- = v
i Pregs Relensgs 3 1B¥8]
= seatter D (21 wa)
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“ Fond za ulaganje u znanost i inovacije z
Postuj formu, usredotoci se na sadrzaj

SADRZAJ (= pri¢a)

» dostignuca projekta

> ucinak i vaznost za (lokalnu, znanstvenu, poslovnu...)
zajednicu

> izdvojiti najzanimljivije aktivnosti

» znacaj u Sirem kontekstu

Preporuka je da se u svim komunikacijskim aktivnostima
sto viSe koristi hrvatski jezik te da sadrZzaj bude razumljiv
Siroj publici!

f
st snnes oes (el QTU PLANET SA. - INTRASOFT INTERNATIONAL eurcpean/131720DiSERHR [
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n Fond za ulaganje u znanost | inovacije W
L

Priopéenja za medije

= Kada?

Na poCetku i na kraju projekta te tijekom provedbe projekta ukoliko
se pojave nove okolnosti

* Obvezni elementi priopéenja za medije:
1) Datum (na vrhu uz naznaku kad se moZe priop¢iti informacija)
2) Naslov — atraktivan i zanimljiv (npr. citati, vrijednost projekta ...)
3) Uvod (sadrzi relevantne cinjenice koje poti¢u na daljnje ¢itanje)
4) Glavni dio — prica o projektu
5} Zavréni dio ~ &to dalje
+ Ostale informacije
+ Kontakt osobe zaduZene za novinarska pitanja (mail i broj telefonal)
Obavezni elementi: Logo EU + Ovaj projekt financira EU
lznos potpore FI g eyrima § kunama

"

4 » R - .
RO A = Safu PUNETS A o vrrasort erernamiona, < Europeain/131720DSERHR [

Fond za ulaganje u znanost i inovacije
n Preporuke za pripocenja z

» Ne duZe od jedne A4 stranice

» Priloziti fotografije i link na web za viSe informacija

 Uvijek slati u bce nikad u cc

+ U subject e-maila staviti nesto zanimijivo iz naslova nikako
"Objava za medije"

 Koristiti razumljiv jezik sa $to manje stru¢nih termina i bez
kratica te po mogucnosti bez gda., g., gdica...

+ Odgovoriti na pitanja - tko, §to, gdje, kako, kada, zasto

» Krace recenice su bolje od dugih, a aktiv bolji od pasiva

» Provjeriti gramaticku ispravnost objave

+ Vizualno obogatite tekst — koristite bold, italic, razlomite ga

Tra dijetove- f
smmretineerees B SANU s v oemiiist, o Sotstninggimsrens I

16.04.2013

79



n Fond za ulaganje u znanost i inovacije “
Konferencije za medije E———

» Kada?
Na pocetku i na kraju projekta te tijekom provedbe projekta ukoliko
se pojave nove okolnosti

= Organizacija u suradnji s projektnim timom i SAFU
= Pozivnice moraju sadrzavati logo EU
= Konferencije je pozeljno organizirati kad je nesto bitno u pitanju

Vazno!
Obavezno izloziti zastavu EU ukoliko su prisutne i druge zastave — sve
jednake veli¢ine

w 5
E3 f
. A = g% |11 PLANET S.A. « INTRASOFT INTERNATIONAL europeani131720iSERHR [

Fond za ulaganje u znanost i inovacije E
Posjete novinara

Prednosti:

posjetom na licu mjesta poveéava se vidljivost projekta
* pruZaju se dodatne moguénosti za suradnju s medijima
» omogucava izravni, osobni kontakt

* posebno zanimljivo i atraktivho za lokane medije

2o » f
U = .Y ) | U PLANET S.A. - INTRASOFT INTERNATIONAL eurorean/131720miSERHR [
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- Fond za ulaganje u znanost | inovacije ?

Letci, brosure, bilteni -

s

= letak —osnovne informacije o projektu + kontakti + web adrese s viSe
detalja o projektu

= BroSura - detaljnije informacije o projektu (fotografije kao prikaz aktivnosti
projekta), naglasiti kontekst, ukljuciti razgovore s dionicima, korisnicima ...

» Bilteni (newsletter) - periodicne informacije o napretku projekta te se obitno
izdaju u elektronskoj formi i Salju svakih nekoliko mjeseci, ovisno o
aktivnostima

> Usredototiti se na krajnje korisnike i rezultate projekta, ne na financijske
administrativne detalje!

¥ Koristiti kratke i jednostavne tekstove s popratnim fotografijama.

VaZno! Publikacije moraju ukljuivati EU logo i re€enicu o financiranju (na
naslovnoj stranici), izjavu o iskljuCenju odgovornosti {moZe biti na
unutarnjim stranicama) i detalje o projekiu te kontakte za daljnje informacije,
a sav materijal mora biti dostupan i u elektronskom obliku, na webu.

24
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n Fond za ulaganje u znanost | inovacije m
Internetske stranice

= Osnovni i najceséi komunikacijski alat

» S obzirom da SIIF I projekt ima svoju web stranicu www.siif-crotia.com
nije nuzno za svaki projekt unutar sheme dodjele bespovratne pomoéi
izradi zasebnu

» Umjesto web stranice jeftinija, lak3a i brza opcija je npr. Facebook ili
Twitter stranica koja tekoder mora sadrzavati sve formalne elemente EU
vidljivosti

Vazno!

Nakon zavrSetka projekia web stranica mora biti Kopirana na CD te radi
arhiviranja dostavljena SAFU

NS S— n‘safu Puaver 8.4, wTrasort inrersanona. - EuropeAiny131720DiSERHR [

- Fond za ulaganje u znanost i inovacije
s——————
Ty

Panoi moraju biti jasno vidljivi na mjestu odvijanja dogadaja projekta, npr. na ulazu li
pored pozornice — karakteristiCni za infrastrukturne projekte
= Razlikuju se po velidini i dimenziji ovisno o koliCini informacija
Vaiznol
Logo EU uvijek je u lijevorn gornjem uglu, a logo korisnika u desnom gornjem uglu

24
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Fond za ulaganje u znanost i inovacije E

This school was rebuilt with the support
of the European Union

o A4

European Union Contractot

_Spomen ploée prvenstveno se koriste za infrastrukturne projekie te su trajno

postavijene na ulazu gradevine. ,

* Obavezno sadrZe reCenicu; “Ovu (ime gradevine) financirala je Europska
unija”

ww‘w‘{g«vwww o Safu PUNETSA.» INTRASOFT INTERNATIONAL ~ EUROPEAID/131720IDISERHR -

‘Project funded by the European Union

Banner-i

» Banner-i sluze kao pozadina na posebnim dogadajima, poput
svetanih otvaranja ili zatvaranja projekta te je za njihovu izradu
potrebno prethodno osigurati sredstva u proratunu projekta

Vozila, materijali i oprema

= Sva vozila, materijali i oprema

Provided by the Europeon Unlon - moraju sadrzavati naljepnicu s logom
0 ] N EU te naznakom Osigurano potporom
Peimerias o : EU na engleskom i hrvatskom jeziku

v weanees a 9QTU PLANEY S.A, «INTRASOFT INTERNATIONAL eurorean/t317200/SERHR [
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Fond za ulaganje u znanost I inovacije E
Fotografije

= Fotografije su jako vazne kako bi se dokumentirale razne
faze projekta (otvaranje, provedba i zatvaranje projekta)
te za pisane promotivne materijale i web stranicu.

» Fokus paznje mora biti na korisnicima projekta, ne na
sluzbenicima koji upravljaju projektom

¥ fu
swimmasnet wmmsimes B8 SATU ‘PuanerSA -rasort iensarions. European/31720DSERHR [

Fond za ulaganje u znanost i inovacije x
Audiovizualne produkcije

www.regionalna-konkurentnost.hr

B® KONKURENTNA
% HRVATSKA

« Audiovizualni materijal treba

Lpeoggrou Bgny v Viden . _
N producirati samo u
oravalka sbeukicrg t . . « .
- iees slu¢ajevima koristenja u
- ey rain: (BIvey e »ye
’ B Posevniss sen S medijima ili na web
Pudizeindbe .
B Termston o 53 tava Gadoa stranicama, Cesto se zbog
tiraduany | et & ashags 1A prduzatine 1 H '
s B stqrnvenessias s visokih cijena ne preporuca,
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et osim ako se ne radi o
Dexizmant st Ruder Teo ALY radpsay) R .
$I Coerivmi propram L8 Ao Kepkurension prOdUKCUI kfatk'h Vldeo
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NBINCR

w

seon ot srumarees Kl Safu PLANET S.A. « INTRASOFT INTERNATIONAL euroreani317200SERHR [

16.04.2013

85



H Fand za ulaganje u znanost i inovacije m
Javni dogadaiji i posjete ——

» Konferencije za medije, informativni dogadaji, seminari,
radionice, svetana otvaranja ili zatvaranja projekta,
izloZzbe, sajmovi...

» Kod vaznijih javnih dogadanja moguce je kao govornike
pozvati predstavnike DEU

Informativne kampanje
» Cilj informativnih kampanja jest dodatno podic¢i vidljivost
projekta
= Koristi se za velike projekte kako bi se javnost

resa

B

et ol DA puyiers p nrmssorrivemanoie, evrorean/31720DiSERHR [

Fond za ulaganje u znanost § inovacije E

1) Pocetni event — tijekom prva dva mjeseca; komunikacija
prema dionicima o ciljevima, oCekivanim rezultatima i
strategiji

2) Zavrsni event — mjesec dana prije zavrSetka projekta;
prezentirati rezultate i nacine na koji su postignuti ciljevi,
podjela promotivnih materijala

- Preporuka je da se tijekom projekta organiziraju barem
dva komunikacijska dogadaja

b d

# .
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“ Fond za ulaganje u znanost i inovacije ?

lzvjestavanje

= Sviizvjestaji o tijeku projekia (podetni,
periodiéni | zavr8ni) moraju na
naslovnoj stranici sadrZavati logo EU,
naziv projekta i datum podno$enja

The industrial

izvjestaja.
development programme
for Partner Courry = Na posljednjoj stranici obvezna je
i informacija o iskljucenju odgovornosti
Activity report . J
(disclaimer).

= Najmanje jedan dio periodi¢nog i
zavrinog izvjeStaja treba sadrzavati
iscrpan opis i vrednovanje
komunikacijskih aktivnosti i njihov
ucinak (potrebno ilustrirati npr.
lSjeCCIma 12 NOVItAa}

Sttt s s 5 n.safu PanerS.A. -rrasort neramons. . EvropeAn/1317200iSERHR I

Fond za ulaganje 1 znanost i inovacije z
- Promotivni predmeti

= Npr. kape, majice, kemijske olovke ...

s Za izradu promotivnih predmeta
potrebno je prethodno osigurati
sredstva u proraunu projekta

= Obvezan je logo EU, rijedi Europska
unija ili neka opca poruka/slogan koja
mora biti usuglasena s nadleZnim
tijelima, kao npr. Europska unija —
Hrvatska, partner, a ne samo donator,

-t e W £ Suradnja koja vrijedi ...
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m Fond za ulaganje u znanost i inovacije E

Dodatne napomene

* Vidljivost nakon zavr3etka projekta — 6 mjeseci nakon
zavrSetka nije potrebno koristiti simbole EU, osim
reCenice "Pocetnu fazu (datum) ovog projekta/programa
podrzala je Europska unija"

» Naljepnica s EU logom + Ovaj projekt financira EU
mora ostati na svim materijalima/opremi 7 godina od
zavrSetka projekta

VAZNO: Ukoliko neki formalni dio ne bude ispostovan
postoji moguénost da se troSkovi ne¢e moci pravdati.

SRS usafu PunerS A o vrrasort rerwnion. -+ EuropeAnn 1 72oDSERHR I

Fond za ulaganje u znanost i inovacije E

Dodatne napomene

1) Uvijek konzultirati Prirucnik za vidljivost i
komunikaciju

2) Barem 3 tjedna prije eventa o njemu obavijestiti
nadlezne osobe u MZOS i SAFU

3) Sve materijale obavezno poslati na provieru i
odobrenje — uzeti u obzir da je potrebno najmanje 5
radnih dana za komentare (visibility@safu.hr)

4) SAFU ima pravo zatraziti promotivhe materijale za
arhivu

5) Jedan dio materijala potrebno je dostaviti
Informacijskom centru EU

w
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u Fond za ulaganje u znanost i inovacije W
Komunikacijski plan -

DEFINIRATI:

1) Cilj

2) Ciljanu publiku

3) Poruke

4) Aktivnosti

5) Metodu mjerenja udinkovitosti
6) Proracun

- Nakon izrade predati SAFU na odobrenje!

SRSV - San PLaerSA «brasorthemaonn. - Europeanrat720miseriR [

Fond za ulaganje u znanost i inovacije

Elementi komunikacijskog plana —h!

Cilj - 5to Zelimo posti¢i komunikacijskim aktivnostima?

» Biti 3to jasniji oko toga Sto zelite postici, jer to ¢e biti rezultat
komunikacijskog plana
» Za svaku cilinu skupinu odrediti komunikacijski cilj

Primjer cilja:
Podici svijest opée javnosti o tome kako DEU i MZOS
zajednickim snagama podupiru znanstvene institucije.

S

kA » f
seenomomes s ors Kl SANU ey s rmssortbremsnnons evrorean/317200sSERHR [
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Fond za ulaganje u znanost i inovacije
n Elementi komunikacijskog plana z

Ciljana publika - kome se obra¢amo?
Pet osnovnih javnosti:

1) opca

2) interna
3) struCna
4) utjecajna
5) mediji

w-w’m?www‘m n. Safu fPimEr S.A. « INTRASOFT [NTERNATIONAL EUROPEAIDH31F20M/SERIHR -

n Fond za ulaganje u znanost { inovacije I
Elementi komunikacijskog plana

Poruke pojedinoj ciljanoj skupini:

Porukom se usmjeravamo na rezultate projekta
Moraju biti fokusirane na ciljanu javnost
Ponavljanjem poruke lak$e postizemo ciljeve
Sto se edcée ponavljaju, to je udinak vedi

Neka postanu dio stvarnosti

Trebaju biti lako pamtljive

YV V VYV VY VY

Jezik poruka treba biti prilagoden ciljanoj skupini, no
preporuka je da bude razumifiv i $iroj publici!

Ll
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- Fond za ulaganje u znanost i inavacije ?
A

Elementi komunikacijskog plana msies

Aktivnosti - koji komunikacijski alat izabrati da bi poruka
dosla do ciljane skupine?

» Pri odabiru aktivnosti valja uzeti u obzir lokalno
okruzenje i specificnost projekta — npr. networking
event za poslovnu zajednicu, a konferenciju za medije
radi informiranja opc¢e javnosti

> Odrediti osobe odgovorne za provedbu aktivhosti

¥ =safl :
et snmesres [ SGTU PueT SA. - ItrasorT wremuarona. . Euroreanr317200iSERHR [

Fond za ulaganje u znanost i inovacije
- Elementi komunikacijskog plana z

Metoda mjerenja u€inkovitosti - koji su pokazatelji
uspjesnosti pojedine aktivnosti?

Ovisno koji komunikacijski alat koristimo — npr.:

» broj organiziranih dogadaja

» broj novinara koji su posjetili dogadaj

» medijska pokrivenost (broj objava, kontekst ¢lanka —
pozitivan, negativan, neutralan)

» povratne informacije sudionika nekog dogadaja —
evaluacijski obrasci

o)
S R = Safu PuneTSA - rasorr hrernarionas European!1317200iSERHR [
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Fond za ulaganje u znanost i inovacije W
u Elementi komunikacijskog plana sk

Proraéun - koliko je sredstva potrebno za provedbu
planiranih aktivnosti?

Odrediti postotak od ukupnog iznosa projekta

SRS - Safu PaerSA vrasortivternarons Eurorean/ta1720misERHR I

Fond za ulaganje u znanost i inovacije z
- Komunikacijska matrica

Kako, kada, komu i §to
komunicirati?

»Pravovremeno i tijekom svih
faza projektnog ciklusa

»>Fleksibilno sredstvo koje se
mozZe mijenjati i dopunjavati
za svaki pojedini projekt

w
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